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1. ENQUADRAMENTO LEGAL DO RNBP

O novo regime juridico dos corpos de bombeiros regulado através do Decreto-Lei n.? 247/2007
de 27 de Junho alterado pelo Decreto-Lei n.® 249/2012, de 21 de Novembro, prevé no seu
artigo 24° a existéncia do Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses (RNBP), de
forma a incorporar a informacao relevante que respeita ao registo dos bombeiros.

O Decreto-Lei n.? 49/2008, de 14 de Margo, vem regular a criagdo e manutengdo do RNBP,
definindo os termos de implementagcdo e funcionamento da base de dados de suporte,
incluindo as regras de registo e acesso a dados pessoais, bem como as responsabilidades da
Autoridade Nacional de Protecdo Civil e das entidades detentoras dos corpos de bombeiros,
designadamente camaras municipais, associa¢des humanitarias de bombeiros e entidades ou
empresas detentoras de corpos privativos.

1.1. APLICAGAO A RAM

O artigo 1.%-A do Decreto-Lei n.® 48/2009 de 4 de Agosto, aplica o Recenseamento Nacional
dos Bombeiros Portugueses também aos bombeiros das regides auténomas, cujos
recenseamentos sdo efectuados pelos servigos regionais competentes e integram a base de
dados nacional.

O Decreto Legislativo Regional n.? 22/2010/M, de 20 de agosto, prevé a existéncia do processo
individual do bombeiro e do Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses que,
através da Lei n.? 48/2009, de 4 de agosto, passou a incluir os bombeiros das Regides
Auténomas.

Nesta sequéncia, ap6s audicao da Federacdao de Bombeiros da Regido Auténoma da Madeira
e conforme proposto pelo Presidente do Servico Regional de Protecdo Civil, IP-RAM,
procedeu-se a regulamentagdo do modelo de processo individual do bombeiro, para suporte as
operagbes de recolha, registo e alteragdo de dados do Recenseamento Nacional dos
Bombeiros Portugueses.
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2. O QUE E O RNBP

O RNBP é o sistema de informacao e gestdo do registo dos bombeiros portugueses dos
quadros de comando, ativo, de reserva e de honra.

O RNBP é constituido por um suporte aplicacional e uma base de dados central, residentes na
ANPC, disponivel por acesso, via Internet, das entidades detentoras dos corpos de bombeiros.
A base de dados integra os elementos relativos aos bombeiros, necessarios, designadamente
para a:

a) Gestao dos efectivos dos quadros de comando, ativo, de reserva e de honra;

b) Gestao da atividade operacional e formativa dos bombeiros;

c) Processamento dos reembolsos relativos ao seguro social, seguranga social, taxas e outros
direitos e regalias;

d) Verificagao da informacao relativa ao seguro de acidentes pessoais dos bombeiros;

e) Emiss&o do cartao de identificacdo do bombeiro;

f) Emiss@o de declaragdes e certificados previstos na lei, relativos a situagéo e atividade dos
bombeiros.

3. QUEM SAO OS UTILIZADORES RNBP

As operacdes de recolha, registo, alteracdo, consulta e utilizacdo de dados do RNBP séao
efetuadas pelas entidades detentoras dos corpos de bombeiros, sob a direcdo e tutela da
ANPC, no que exclusivamente se refere aos bombeiros que de cada uma dependem.

Os utilizadores RNBP s&o os individuos que se encontram devidamente autorizados pela
Direcao da respectiva entidade detentora.

Todos os acessos ao RNBP sao personalizados, mediante a atribuicdo de um codigo pessoal
de acesso.

Ficam obrigados a sigilo profissional, nos termos do artigo 17° da Lei n.® 67/98, de 26 de
Outubro, os responsaveis pelo tratamento de dados pessoais do RNBP, bem como as pessoas
que, no exercicio das suas fungdes, daqueles tenham conhecimento.

Quem nao cumprir as obrigacdes relativas a protecdo de dados previstas nos artigos 35° e
seguintes da Lei n.? 67/98, de 26 de Outubro, é passivel de puni¢cdo nos termos ai previstos.
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4. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAR OU CANCELAR PASSWORDS DE ACESSO

4.1. Solicitar password

Tendo em conta que os acessos ao RNBP s&o personalizados, mediante a atribuicao de um
codigo de acesso pessoal e intransmissivel, cabe a entidade detentora do corpo de bombeiros
indicar os elementos que terdo a seu cargo a responsabilidade desta tarefa, indicando o perfil
do utilizador, que podera ser de leitor (apenas para consulta de dados) ou de operador (para
registo e alteracao de dados).

A informagéo deve conter os seguintes dados pessoais:

Nome, residéncia, contactos (telefone, telemovel, fax e e-mail) n® de Bilhete de Identidade
e data de emisséo e validade do mesmo e N° de contribuinte.

Estes dados sé@o os indispensaveis ao registo de utilizadores do RNBP. No caso de os mesmos
sofrerem alguma alteragcao, estarem incompletos ou de conterem alguma incorrecdo, deve
essa informagao ser comunicada a Inspecgao Regional de Bombeiros — Gabinete de Apoio ao
Recenseamento e Bombeiros para o enderego de correio electrénico garb@procivmadeira.pt,

para que possamos proceder a sua complementagao ou rectificagéo.

Os oficios solicitando a credenciacao de novos utilizadores tém que ser assinados:

— pelo Presidente de Diregdo, caso se trate de uma AHBV;

— pelo Presidente da Camara Municipal, caso se trate de Corpos de Bombeiros Profissionais
ou Mistos da dependéncia de um Municipio;

— pelo Responsavel da empresa, caso se trate de Corpos de Bombeiros privativos.

Apébs recepgao da informagdo com a identificagdo do utilizador sdo emitidos e remetidos, a
pessoa identificada, os dados para acesso ao Recenseamento Nacional dos Bombeiros
Portugueses (RNBP), constituidos por cédigo / nome do utilizador e palavra passe / password.

Juntamente com os dados de acesso € enviada, em duplicado, a “Declaragao de Sigilo” (anexo
1), que devera ser assinada pelo utilizador e autenticada com assinatura do responsavel da
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RECENSEAMENTO | == E

NACIONAL @ POVT "
DOS_BOMBEIROS = TR
PORTUGUESES

RNBP — MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

entidade detentora e selo branco ou carimbo em uso na mesma, um desses exemplares

devera ser devolvido, por correio, a Autoridade Nacional de Protegéo Civil.

A palavra passe / password, s6 sera ativada apds a recepcao nesta ANPC da “Declaracao de
Sigilo” e desde que tenham sido cumpridos os procedimentos acima mencionados.

Aconselha-se a alterar a palavra passe na primeira utilizagao.

Poderao ser solicitadas as passwords que se entenderem necessarias ao bom funcionamento

do programa, tendo em conta as necessidades do corpo de bombeiros.

4.2. Cancelar password

Quando um utilizador deixe de ter a seu cargo a responsabilidade do RNBP, a entidade
detentora devera, de imediato, solicitar o cancelamento da sua password, através de oficio
remetido a Inspecdo Regional de Bombeiros — Gabinete de Apoio ao Recenseamento e
Bombeiros (GARB) devidamente assinado e carimbado pelo responsavel da entidade
detentora. A Inspeg¢ao Regional de Bombeiros através do GARB procede ao encaminhamento
do pedido a ANPC.

5. MUDAR A PASSWORD

Este Mddulo permite ao utilizador do RNBP alterar a sua password de acesso ao RNBP. Para
tal, devera escolher a funcionalidade correspondente no menu principal do RNBP, clicando em
“Mudar Password”.

Tempo de sessdo: 30m

4 Alertas
H cos Gestio de Bombeiros
-8 fombeiros Novo Bombain

£ Relatérios Paesquisar Bombeiro
B, mudar Password

Bjs=i Mome | | &

Importacan
Servico Uperacional

Selaccionar um ficheiro do tipo csv @
= s

[mportar
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De seguida, devera preencher os campos presentes na imagem seguinte:

Tempe de sessdo: 30m &
Q= e &
- i o Srpc
¥ cBs Gestdo do acesso do utilizador
=¥ Bombeires
- Relatérios Insira a nova palavra-chave:

R Mudar Password

B]sair

Falgvra-chave actual * o
Mova Falavra-chave * |
Confirme Palavra-chave |

o

Mota: Oz campos assinzlados com * =30 de preenchimento obrigatario.

Mota: A nova palavra-chave deve ser formada por 5 2 10 caracteres com pelo menos um ndmero e uma letra.

1 — Neste campo deve introduzir a palavra-chave atual, com que acede ao RNBP.

2 — Depois, deve introduzir a Nova Palavra-Chave, com que deseja aceder ao RNBP, sendo
gue a mesma deve conter entre 6 a 10 caracteres e pelo menos um algarismo e uma letra.

3 — Neste campo deve introduzir novamente a nova Palavra-Chave com que deseja aceder ao
RNBP.

4 — Depois de introduzidas as palavras-chave, devera clicar em “OK”.

6. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAR CORRECGCAO DE DADOS

Os CBs apenas podem introduzir/corrigir eventos que tenham ocorrido ha menos de 180 dias
(excepto na introdugao de cursos, Louvores / Condecoragoes e Avaliacdo de Desempenho, em
gue o espaco de tempo disponivel ¢ ilimitado).

Quando se pretenda a correcdo de dados anteriores, deverd a mesma ser solicitada ao
respectivo Gabinete de Apoio ao Recenseamento e Bombeiros — GARB, de acordo com os
seguintes procedimentos:

a) Preencher a tabela propria (Anexo 2);

b) Juntar comprovativos;
c) Remeter a Inspecédo Regional dos Bombeiros — Gabinete de Apoio ao Recenseamento e

Bombeiros.
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1. COMO ACEDER AO RNBP

O RNBP esté disponivel via internet através do enderego: https://rnbp.prociv.pt/rnbp

{~ Googla windows Internet Explorer

Web lwagens Videos [Mapas Haoticias Livios Gmail mais «

O primeiro ecra do RNBP identifica a versao que se encontra em funcionamento e € o local
proprio para colocar a identificagcao do utilizador e a palavra passe.

Sempre que se verifique uma alteragao ao numero identificado, significa que foi colocada em
funcionamento uma nova versao que pode conter corregao de erros ou novas funcionalidades.
E neste ecrd que é colocada a identificagao do utilizador (ex. anténio.silva) e respectiva palavra
passe (ex. 123456).

O campo dominio identifica o local de onde o programa é acedido. Surge, por defeito,

preenchido em “corpo de bombeiros” por possuir um maior numero de utilizadores.

[] RECENSEAMENTD
Q NACTORNAL
05 BOMBEIAOS
u PORTUSUESES °

v2.1.20

utilizador | |
Palavra-chawve: |

& Corpo de Bombeiros

Dominio:
AMPC

10
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Apds entrada no RNBP, se o programa ficar sem utilizagdo por um periodo superior a 30

minutos a sessdo expira e é gerada a seguinte mensagem:

Para aceder novamente deve proceder da forma indicada anteriormente.

u RECENSEAMENTO
' z \ I 3 I ) NALTONAL
DOs ROMEE 120X
u PORTUSLIESES

v2.1.20

A sessdn expiroy, Por favor reistrodusza os dados.

Utilizador: ||
Palavra-chave: |
* Corpa de BDombeircs

(ESaTL AN Tl
= mMRRC
l,.--. ]
[ 7 | POVT Darec

Logo apds ser feito 0 acesso ao RNBP somos alertados por uma caixa de mensagens, que tem

como finalidade divulgar informagao util ou explicagbes mais detalhadas sobre alguma das

funcionalidades.

Publicada em 2011-03-02 18:00

Caro Utilizador,

Foi colocada uma nova vers3o do RNBP que permite, conforme foi divulgado aos CDOS, introduzir alguns

eventos com datas anteriores a 180 dias, sendo eles:

Avaliagdo de Desempenho - de acordo com o Manual de Apoio disponibilizado para o efeito

{que devera ser solicitado ao CDOS respectivo)

Louvores e Condecoragdes - introduzir sempre nas observactes de que tipo de Louvor /

Condecoragéo se trata.

Cursos - Todos os constantes no Despacho 21722/2008 de 20 de Agosto e alguns considerados

relevantes nesta fase, cuja lista se segue:

0000

Tripulante de Ambuldncia de Transporte (35H)

Tripulante de Ambuldncia de Transporte - Recertificacdo (14H)
Tripulante de Ambuléncia de Socorro (210H / 235H)

Tripulante de Ambuléncia de Socorro - Recertificagdo (35H)

Para prosseguir, devera fechar a caixa clicando no X localizado no canto superior direito da

mesma.
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2. EXPLORANDO O RNBP

O “Menu principal” do RNBP possui os seguintes médulos:

* Modulo de Alertas m
® Mobdulo CBs | 7

® Modulo Bombeiros n
® Modulo de Relatérios n

Possui ainda outra funcionalidade:

® Sair

2.1. Moaddulo de Alertas

O RNBP abre, por defeito, no médulo de Alertas. O Médulo de “Alertas” possui 2 separadores:
Alertas e Pedidos.

Recenseamento Kacional dos Bombeiros Partugueses v2.1.23

Gestdo de Alertas

Bombeiros
CBno 11 - CBV Alertas | Padidos
= Relatorios
Quadro de Alertas

@ sair HEG Dins Descrias Corpo de Bombeiros

‘f"‘ HMudar Password

Incurnprimento de Ciclo de 50 (8 data de

£ 2011-04-21 01:00:01) i
g Alarts - Fim da Cigla da 80 cav
5 Incumpriments ce Sicls do £0 (4 data de i

2011-0d4-24 01:00:01)
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2.1.1. Alertas

Racenseamento Macional dos Bombeiros Portugueses »2.1.23

Tempo de sessdn: 2am s ; W
HE - POV “anPc
b Alertos = RS

S cBs Gestdo de Alertas
% Bombeiros
CBn® 11 - CBY Alertas | PRdidos

i+ Relatérios
T Mudar Password fluaiién de At
[B]5air HEC Dias Descricio Corpo de Bombeiros
Loz Incumprimenta de Ciclo do S0 (3 dara de =
£ 2011-C4-21 €1:00:0L) chY
a Alerta - Fim de Ciclo do SO CBY
b Incumprimertas de Cicls do S0 (3 data de s

2011-04-21 01:00:01)

O sistema de alertas permite ao utilizador e gestor do corpo de bombeiros tomar conhecimento
de situagbes andmalas nos cadastros dos bombeiros para que atempadamente as possa

solucionar.

Os alertas surgem, em regra, 30 dias antes das nao conformidades acontecerem e mantém-se

até a sua resolucao.

Inicialmente, o programa indica o nimero de dias em falta até a ocorréncia do facto. Apds a
data limite, e ndo tendo sido corrigido 0 motivo gerador do alerta, a aplicagdo continua a indicar

0 numero de dias que ultrapassam a data limite.

Alguns alertas séo resolvidos automaticamente pelo RNBP.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Partugueses v2.1.23
Tempa de ssssan: 25m e =
- S
i Alertas k R

Y1 CBs Gestio de Alertas

% Bombeiros
- CBV Padidos

2 3 4

Corpe de Bombeiros

& Relatérios
<0 de Alertas

4 Mudar Password
[©)sair HEC Dias

nento de Ciclo do SO (3 data de :
& 011-04-21 01:00:01) =N
B Alerta - Fim de Cicla do SO [i=l¥]
40 Incurmnprimiento de Ciclo do 20 (3 data de cav

2011-04-21 .01:00:01)

1 — MEC — Numero de Identificacdo do bombeiro onde consta uma ndo conformidade
2 - Dias — Numero de dias que faltam para atingir/ultrapassar o facto que gera a nao conformidade
2.1 - Se for numero positivo indica o numero de dias até a ocorréncia do facto
2.2 - Se for nimero negativo indica o numero de dias que ja ultrapassaram a ocorréncia do facto
3 — Descrigao — Qual o tipo de nao conformidade identificada
4 — Corpo de Bombeiros — Identifica o corpo de bombeiros onde se encontra a ndo conformidade

13
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Atencao: Estes alertas s6 podem ser eliminados desde que 0s eventos necessarios a sua
resolucao sejam inseridos ou atualizados até ao limite de 180 dias. Excetuam-se deste regime
os casos de limite de tempo na inatividade ou licenca em que o prazo para resolugdo dos
respectivos alertas € de 30 dias, tendo em conta que apds esse prazo o sistema coloca
automaticamente o bombeiro no quadro de reserva por exceder o tempo permitido por lei para

essa situacao.

Os alertas disponibilizados, atualmente, pela aplicagao sao os seguintes:

® Limite de idade no quadro ativo

O artigo 35°% n? 9, do Decreto-Lei n.? 241/2007, de 21 de Junho, alterado pela Lei n.® 48/2009,
de 4 de agosto e pelo Decreto-Lei n.® 249/2012, de 21 de novembro, conjugado com o Decreto
Legislativo Regional n.? 21/2010/M, de 20 de agosto, que determina que o limite de idade para
permanéncia no quadro ativo € de 65 anos, pelo que 30 dias antes do 66° aniversario do
bombeiro o sistema comega a emitir o alerta para que se possa solucionar atempadamente.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um dos seguintes eventos:

passagem ao quadro de honra, passagem ao quadro de reserva ou saida por exoneragao ou
aposentacao. Ver no capitulo correspondente.

® Limite de idade como estagiario/oficial bombeiro estagiario

O artigo 35° n? 5, do Decreto-Lei n.? 241/2007, de 21 de Junho, alterado pela Lei n.® 48/2009,
de 4 de agosto e pelo Decreto-Lei n.? 249/2012, de 21 de novembro, conjugado com o Decreto
Legislativo Regional n.? 21/2010/M, de 20 de agosto, e o artigo 30° do Despacho 9915/2008,
de 4 de Abril, determinam que o ingresso se faz até aos 35 anos na carreira de bombeiro e até
aos 45 na carreira de oficial bombeiro, pelo que 30 dias antes do 36° ou 46° aniversario do

bombeiro o sistema comeca a emitir o alerta.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um ingresso ou uma saida por

exoneracao. Ver capitulo correspondente.
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® |Limite de idade como Cadete

O artigo 292 n® 4 do Decreto-Lei n.? 247/2007, de 27 de Junho, alterado pela lei n.® 248/2012
de 21 de Novembro conjugado com o Decreto Legislativo Regional n.® 22/2010M determina
que os cadetes possuem entre 16 e 18 anos, pelo que 30 dias antes do 18° aniversario do

bombeiro o sistema comeca a emitir o alerta.
Nota: as idades serdo harmonizadas com o diploma nacional.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um dos seguintes eventos:

movimento como estagiario ou saida por exoneragao. Ver capitulo correspondente.

® Limite de idade como Infante

O artigo 29° n® 3 do Decreto-Lei n.® 247/2007, de 27 de Junho, alterado pela lei n.® 248/2012
de 21 de Novembro conjugado com o Decreto Legislativo Regional n.? 22/2010M determina
que os infantes possuem entre 6 e 16, pelo que 30 dias antes do 16° aniversario do bombeiro o

sistema emite o alerta.

Nota: as idades serdo harmonizadas com o diploma nacional.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um dos seguintes eventos:

movimento como cadete ou saida por Exoneracgao. Ver capitulo correspondente.

® |Limite de idade no Quadro de Comando

O artigo 32° n? 2, do Decreto-Lei n.? 241/2007, de 21 de Junho, alterado pela Lei n.® 48/2009,
de 4 de agosto e pelo Decreto-Lei n.? 249/2012, de 21 de novembro, conjugado com o Decreto
Legislativo Regional n.® 21/2010/M, de 20 de agosto, determina que o limite de idade para
permanéncia no quadro de comando € de 65 anos, pelo que 30 dias antes do 66° aniversario
do bombeiro o sistema comega a emitir o alerta para que se possa solucionar atempadamente.

Como proceder para eliminar o alerta — Deverd ser inserido um dos seguintes eventos:

passagem ao quadro de honra, passagem ao quadro de reserva ou saida por exoneragao ou
aposentacao. Ver no capitulo correspondente.
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® Limite na inatividade / Licenga

O artigo 112, n.2 3, alinea a) do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho, alterado pela lei n.®
248/2012 de 21 de Novembro conjugado com o Decreto Legislativo Regional n.? 22/2010M,
determina que se encontram na situacado de inatividade os bombeiros que se encontrem fora
do exercicio de fungdes por tempo nao superior a 1 ano. Por outro lado, o artigo 14°, n® 1,
alinea b) do mesmo diploma legal informa que integram o quadro de reserva os bombeiros
impedidos de prestar servico regular por mais de um ano. Neste sentido, o RNBP emite um
alerta 30 dias antes do limite maximo de tempo permitido para permanéncia na situacao de
Inatividade/licenga com o objetivo de ser corrigida a situacao.

Como proceder para eliminar o alerta — Colocar uma data fim no evento inatividade ou uma

passagem ao quadro de reserva ou uma saida. Ver capitulo correspondente.

® Fim de cargo de comando

O artigo 32°, n%4, do Decreto-Lei n.? 241/2007, de 21 de Junho, alterado pela Lei n.? 48/2009,
de 4 de agosto e pelo Decreto-Lei n.® 249/2012, de 21 de novembro, conjugado com o Decreto
Legislativo Regional n.? 21/2010/M, de 20 de agosto, determina que as nomeagdes para 0s
cargos a exercer no quadro de comando séo feitas pelo periodo de cinco anos, renovaveis por
iguais periodos. O n® 5 do mesmo artigo refere que a nomeagdo se considera
automaticamente renovada, exceto se a entidade detentora do corpo de bombeiros notificar por

escrito, com a antecedéncia minima de 30 dias, a decisdo de nao renovar a comissao.

Assim, 60 dias antes do final da comissdo, o RNBP emite um alerta de fim de cargo de
comando com o objetivo de, atempadamente, a dire¢do da entidade detentora informar o

elemento de comando que n&o pretende renovar a comissdo se esse for o entendimento.

Como proceder para eliminar o alerta — Colocar uma data fim no evento de cargo de comando

e efetuar a respetiva renovacao da comissao caso a mesma seja efectivada ou simplesmente
colocar a data fim e a passagem ao quadro de honra (se for essa a situacdo do bombeiro) no
caso de ndo renovagao. Ver capitulo correspondente.

16

Inspecao Regional dos Bombeiros — Divisdo de Regulagdo e Recenseamento dos Bombeiros



RECENSEAMENTO F
NACIONAL o POVT "
DOS_BOMBEIROS
PORTUGUESES

RNBP — MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

® Fim de ciclo de SO

A Portaria n.? 571/2008, de 3 de Julho no seu artigo 4°, conjugada com o artigo n.® 18 do
Decreto Legislativo Regional n.? 22/2010M, determina que os bombeiros sdo obrigados a

cumprir, anualmente, 275 horas de servi¢o operacional para se manterem no quadro ativo.
Nota: as horas de servigo operacional serdo harmonizadas com o diploma nacional.

Um ciclo de servigo operacional tem a duragao de 365 dias de calendario. Neste sentido, um
ciclo é gerado automaticamente pelo sistema desde 01 de Janeiro até ao dia 31 de Dezembro

do respectivo ano.

O final de um ciclo pode ser adiado no caso de inser¢ao de inatividades, licencas, suspensdes
ou quadro de reserva de duragéo inferior a um ano. Nesse sentido, e para uma melhor gestao
dos ciclos por parte do corpo de bombeiros, o0 RNBP emite um alerta decrescente 30 dias
antes do final do ciclo para que seja carregado todo o servico operacional ao bombeiro

correspondente a esse ciclo.

Ao contrario dos outros alertas, este permanecera ativo até ao final do ciclo sem que o corpo

de bombeiros possa efetuar algum movimento para o desativar.

® Incumprimento de ciclo de SO

O alerta de incumprimento de ciclo de SO serve para assinalar todos os bombeiros cujo ciclo
de SO terminou e que dentro desse ciclo ndo cumpriram o servico operacional minimo
estabelecido pela Portaria n.? 571/2008 de 3 de Julho no seu artigo 42, conjugada com o artigo
n.? 18 do Decreto Legislativo Regional n.® 22/2010M, para manuteng¢édo no quadro ativo. Este €
um alerta decrescente (negativo), que se inicia no dia em que o ciclo termina e que fica ativo
até serem introduzidas horas de servigo operacional suficientes para que o bombeiro cumpra o
tempo minimo exigido por lei ou até ao 30° dia apds o final do ciclo, dia em que ocorre uma
passagem automatica ao quadro de reserva por Incumprimento de SO.
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2.1.2. Pedidos

Os pedidos que surgem neste separador resultam da utilizacdo do “Portal do Bombeiro”.

RECENSEAMENTO
NACIONAL
DOS BOMBEIROS

PORTUGUESES FICHA INDIVIDUAL DE BOMBEIRO \, CONSULTA DE SERVICO OPERACIONAL
\ Seleccione 3 opcdo pretendida: © Declaracio de tempo de Servico
Justificacdo de falta
Correcgao de Ficha Individual
Cutras declsragies
ENVIAR |
300 caracteres disponiveis.
QF r &
M g WAL-A
u s NPT N ekt 3.8,

Nesta pagina da internet, os bombeiros podem consultar a sua ficha individual, o cumprimento
do seu servigo operacional e efetuar pedidos que séo direcionados para o corpo de bombeiros.

Os pedidos, atualmente, disponiveis sdo 0s seguintes:

® Corregao de ficha individual

O bombeiro verifica a sua ficha pessoal e solicita ao corpo de bombeiros corregdo nos seus
dados pessoais, de cadastro ou de servico operacional. Deve indicar nas observacdes a/as

correcao /0es a efetuar.

® Declaracao de tempo de servico / Outras declaragcées
Para efeitos de operacionalizagdo das regalias dos bombeiros podem ser solicitadas

declaragbes variadas, como por exemplo: declaracdo de tempo de servi¢o, declaragdo para
reembolso de propinas ou salarios perdidos, entre outras.
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® Pedido de Justificagao de Falta

O bombeiro podera fazer um pedido para justificacdo de uma falta dada no ambito do Servico
Operacional do CB.

® Pedido de cartao

Esta funcionalidade serve para casos de 22 via do cartdo ou correcado de dados no cartéo ja
emitido.

Nota: Este pedido encontra-se, de momento, inativo.

Os pedidos podem encontrar-se num dos seguintes estados:

® “Abertos”

Consideram-se “Abertos” os pedidos efectuados pelos bombeiros através do “Portal do
Bombeiro” e que ainda nao foram vistos pelos utilizadores do RNBP do CB.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 30m

ih Alertas : e ol

' cBs Gestéo de Alertas

% Bombeiros

CBn011 - CBV Alertas | Pedidos
% Relatérios
(?‘ Misdar Pascwond Quadro de Pedidos
[®)sair Lt Corpade Sombeioos Tipa de Perida Actialbeady em: Estadada Peilidn
cBY Declaragdo de tempo de Abisits
Tipo de Pedido Servigo
| -- Seleccione uma opgao -- vl 1
Estado do Pedido

- Se\e:cm;;uraraioﬁgggi— v‘
Na data:

desdel2011-04-03

até [2011-05-03

Filtrar|

® “Em resolugao”

Consideram-se “Em Resolugao” os pedidos que os utilizadores do RNBP do CB ja validaram
no Moédulo de Alertas e que ja tém desencadeados os procedimentos necessarios para
proceder a corregao solicitada. Para tal, devera o CB alterar o estado do pedido.
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Edican de Pedudns

Fechar | Gravar  Pedido gravado com sucessolll

Estado do Padidnl Em ResclugSc
Solicitade ac COOS

Resposta

Mota: Os campos assinalados a wermelho s&o de presnchimentoe obrigatdrio,

® “Fechados”

Consideram-se “fechados” os pedidos que ja estdo resolvidos, ou que ja tém as correcoes
efetuadas. Para tal, depois dessa correcdo o CB devera alterar o estado do pedido.

Fil g an de Pedidos

| Fechar | Gravar Pedido gravado com sucessoll!

Estade do Pedide| Fachado
Recebida em D3-05-2011

Respasta

Noka: Os campos assinalados a wvermelha 530 de presnchimento ohrigatério.
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Para aceder ao mdédulo CBs basta passar com o rato por cima da designacao “CBs”. A
aplicagdo ira abrir a pagina de pesquisa de CB, a qual ja se encontra, por defeito, preenchida
com os dados do CB do utilizador que esta a aceder.

Ao carregar em “pesquisar’, no canto superior direito vai abrir a pagina de gestao do corpo de
bombeiros.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sesso: 30m :

i CBs Gestdo de Bombeiros
Novo Bombeiro

4 Alertas

-% Bombeiros

b Relatorios Pesquisar Bombeiro
%, Mudar Password
we T

]S Homa [ | &

Importacic
Larvico Operacional

dercionar sim Fichemo do tipo €51 1
Procurar...

Ficheire modelo de importacie

Recenseamento Kacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

PR I L

Gestdo de Corpos de Bombeiros

Bombeiros m
I Relatorins Pesquisar CB
%, Mudar Password

[®]sair Gon nranot
[

Nome

Distrito

O Mddulo “CBs” possui 10 separadores: Dados gerais, EDCB, Dotagdes, Comando, Funcdes,
Ativo, Sem quadro, Honra, Reserva e Inatividade.

Recenseamentn Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1,.23

A ces
b waltar | Editar

b Relatbrios CBn® 11

Nome
Nome abraw,

Nome Cartdo

Bisirito cbon |

Codigo: Dperacional — Espeae do CE
Homelogacdo CE Tipe C2 _
Desde 3 Intervengdo _

Observacies
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Os separadores Comando, Fungdes, Ativo, Sem quadro, Honra, Reserva e Inatividade nao sao
editaveis, possuem uma fungdo meramente informativa, sendo possivel em todos eles aceder

diretamente a ficha individual de cada bombeiro bastando para isso clicar no nome do bombeiro.

As listagens que surgem nos separadores de consulta podem ser reordenadas, em sentido
ascendente ou descendente, por qualquer dos titulos disponibilizados no separador. Para tal,
basta colocar o rato por cima do titulo que se pretende ver organizado. Por defeito a
organizacao surge por categoria.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueases »2.1.23

Tempo de s2sd0: 30m g
| oo

Gestido de Corpos de Bol

-7 Bombciros waltar

& Relatorins CBn®11 - CBV

#, Mudar Password

@l sar

Quadro Active

Nome do Bembeiro Categoria
Suc.‘arume-a.ric Attividade 2067/09/DL
Oficial bombeire de 2.8 Inactividade 2009/11/06
Chetfe Actividads 1938/04/18
Chefe Actividade 2005/05/13
Chate Actividads 21005/05/13
Subchefe Actividade 2002/06/01
Subchefe Inactividade 2003/06/23
Subchefe Iractivicade 1003/06/29
Subchefe Actividads 2005/0L/30
Bombeire da 1.2 Actividade 2005/05/13
12324 Pagina Sequinta

2.2.1. Dados Gerais

Neste separador podemos aceder a identificacdo do CB.
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HameCartdo
Di=trito

Codigo Omeraciona| EspddadacE L

Tipo OB
Dazda 0 2 Inbarsansda

Homologagdo CB

Cbzeracdes

Talefana

Faz

=Mzl

_/ L2 PégineI=ouints

Trmsrirmstrads

Nama da companhia Datade Inicie. . Datade Fim

Zaguro Aciden tes Fressoats Al =

Alguns dados referentes ao corpo de bombeiros ja se encontram pré-preenchidos com
informacgéao que podera nao se encontrar atualizada.

Os campos “Nome”,” Nome Abrev.”, “Nome Cartao”, “Distrito” e “Codigo Operacional” ndo sao

editaveis.

Todos os outros campos devem ser preenchidos e/ou corrigidos pelo corpo de bombeiros.

Nota: Separador em desenvolvimento. Deve aguardar nova versao.
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2.2.2. EDCB - Entidade Detentora do Corpo de Bombeiros

T o iz
=rpndeamado:zen

FONT i
l‘l!: Alertas y T e
astao da Corpos de Bombeiros
welknr | GEar
CAn®11 -CBW
R |'I:Indu:-ﬁ|:m |:n-|:|| |Dﬂtt-cﬂu |I.'»nundn- | Fangies  #Ackiva |B-H1
alr famg Bpe i Homanitaid doc Enmeived dg

MLF

Furideda sm

Contacts
.3
Fan }
E-Mail #
1 g+ doina Seguin
Hemads. Calte Lovabideds
syspice &

e o

I Mk

apsambleiz Garal- 3
] =
A blels Faral -yios &
Framceris b
Azsembleia Geral- W

Secetdrio

12345 Péane Ssqurts

Neste separador podemos aceder a informagéo relativa a entidade detentora do corpo de

bombeiros e seus responsaveis.

Para Editar estes campos, basta clicar em “Editar”.

Tempo de sessdo: 23m

: W& ot e

b Alertas L
Hips Gestio de Corpo iros
% Bombeiros voltar | Editar

b - Relatdrios CEn?11 -CBV

(54

Dados Gerais |EDCB | Dotacoes | Comando Funcoes Activo

i1 Mudar Password

@]sair Nome
NIF

Fundadoem

1 — Nome da Entidade Detentora do CB
2 — Numero de Identificagéo Fiscal da Entidade Detentora do CB
3 — Data da Fundacao da Entidade Detentora do CB
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Tempo de ses=ao0: 20m

iy Alertas

¥ Bombeiros

- Relatorios

T Mudar Password

[@]sair

RNBP - MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

POVT &

i -

|

Gestdo de Corpo
Cancelar | Gravar

Bombeiros

CBn®11 - CBV

| Dados Gerais | EDCB | Dotacbes | Comando | Funcbes | Activo | Sem
Nome |Ass‘uciag§u Humanitaria doz Bombairos
NIF [123456780 |

Fundads em  [1300-01-01] | [EY (sasa-mm-dd)

4 — Apds o preenchimento dos 3 campos, devera clicar em “Gravar”.

A opgao Contactos serve para serem introduzidos todos os contactos referentes a entidade

detentora do CB.

Clicar em “Inserir contacto”.

Contactos

Inserir contacto

Contacto

Telefone

Fax

E-Mail

12 Pdgina Sequinte

Edicdo de Contacto

Fechar | Gravar o

Tipo de Contacto

Mota: Occampos assinalados a varmalho =30 dapraanchimanto abrigatario.

o Contacto

-- Seleccione uma opgdo - %

Contacto

- Selectiona uma OpCSo -
Telefone
Telemdrel
Fax

E-M=il
Wb Sitz

1 — Preencher o campo “Tipo de Contacto”, selecionando uma das opg¢des existentes na lista

disponibilizada.
2 — Gravar.
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Para inserir outros contactos deve premir “Novo”, no canto superior direito e efetuar todos os
passos antecedentes.

A opcao Moradas serve para serem introduzidas todas as moradas referentes a entidade
detentora do CB.

1 — Clicar em “inserir morada”.

Ins=rir morada

Morada C.P. Localidade

2 — Preencher os campos que aparecem na janela seguinte, selecionando as opgodes
disponibilizadas nos campos “Morada”, “Distrito”, “Concelho” e “Freguesia” e inserir a morada

correta.
Eici?u de a
Fechar | Gravar Mowao

e -

Morada
Principal v - Distrito -- Selzccions uma opglo —- v
_ ameda : -
Cod Postal | 4 arida | Concelho |-- Selsccion2 uma-opcao -- [¥
Lecalidade |Sairro | | Freguesa | -- Selzcoons uma opoio -- v
Large
JOutro : - ; i
Mota: Oc c: Hrs 'z a varmelho 3o de preanchimente abrgatdrio,
Praceta
Rua
Tranessa
Urbanizacae

3 — Caso se trate da morada principal do CB, deve a mesma ser assinalada no local
correspondente.
4 — Gravar.
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| Edicdo de Morada

Fazchar | Gravar o

Morada
Morada |-——-—
Princical 2% NEo Drigirito -- Seleccione uma opgio -- [%
Cid Postal | | concelho | -- Seleccione uma opgdoe — ¥
Localidade | | I Freguesia | -- Seleccione uma opgio -- &

Nota: 0= campos assinalados a vermelho 230 de presnchimente obrigatdrio.

Para inserir outras moradas deve premir “Novo”, no canto superior direito, e efetuar todos os
passos antecedentes.

A opcao Responsaveis serve para serem identificados todos os titulares dos varios cargos
existentes nos diferentes 6érgaos que compdem a Entidade Detentora do CB.

1 — Para tal deve clicar em “Inserir Responséavel”.

Responsaveis 1 Insenr Responsdvel
Cargo Nome
Azsembleia Geral - .

i )
Presidents &
Assembleia Geral - Vice- 7
Prasidente <
Assembleia Geral - -
Zecretano “'E‘!JI

2 — De seguida, deve preencher os campos que aparecem na janela seguinte, selecionando
uma das opgdes existentes na lista disponibilizada, introduzir o nome do titular.
3 — Gravar.
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| EdicEo de Responsawel

Fechar | Gravar

Responsavel

Cargso | -- Saleccions uma opoao - b |Nnm=

8 Lma S
assembleia Geral - Presidentz
Assembleia Geral - Wice-Presidents
| fxzembls=ia Geral - Secetdrio
[ Assemplaia Geral - Vogal
Asgambeia Garal - Vopal Suplarie

Direcclo - Presidents

Dirsocao - Wice-Presidents

Chrecgdn - Tesoureiro

Direcidio - Seoratann

Direcgdo - Wogal

Direccdo - Wogal Suplents

Consetho Fiscal - Presidente

Concelhw Fical - \nce—Pregder:;.e

Congeltho Rigcal - Sacralano Relator : s
* S Comseihe Fiseal - Vogal ragHI.
| | Conselhao Fiscal - Vogal Suplerts
| M detentors d= CB - Presidents
| | CM detentora da CF - Vareador Protecgdo Chil
| CH detentora de CB - Rasponsdwel pelo SMoC
mprssa detentors de T8 - Fresidente [ Direchor

Mot

" Empresa detentors de ©F - Responssvel pela Segurange

Para inserir outros responsaveis deve premir “Novo”, no canto superior direito, e efetuar todos

0Ss passos antecedentes.

2.2.3. Dotagoes

Ap6s homologacgéao do quadro de pessoal por parte da IRB, o corpo de bombeiros deve inserir
no RNBP as dotagdes aprovadas no Despacho de homologacéo.

Como carregar o quadro de pessoal:

Recenseamentn Kacional dos Bombelrns Portugueses v?.1.23

Tamps da sessda: 30m B
MW ot Taec
b Mlertas i

i Ret Gestho de Corpos de Bombeiros
* Bumbeiros skl

+ Welatonos CB n® - CBY

[ Dados Gerais | Encfl | notacies mnnlulu‘lu | Funcies [ Active | Sem Quadro | Honra | Reserva | Inactividade

Cuadros de Dotacso

Mo existem registos para mostrar ou ndo tam permissdes para acesso.

Sem Juadros Activos

Nio existem registos paras mostrar ou Ndo tem permissies pars Boess.

Colocando o rato por cima de “Inserir Quadro” vai surgir a seguinte caixa de edi¢cao de dados:
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I o Quadro de Dotacdo e o
aa o-dc)

c
Dlbservacoes o H

200 caracteres disponivens,

Nota: Os campos assinalados & warmelho ade de praanchimento sbrigatdrio,

1 — Inserir 0 n® do Despacho de Homologagéao tal como vem referido no mesmo.

(Ex. 123/RI/DNB/2010)

2 — Inserir a Data de Homologagéao, constante do Despacho.

3 — Assinalar Ativo, no caso de se tratar do quadro de pessoal em vigor. Os quadros de
pessoal ndo sao estaticos e pode proceder-se a alteragdes periddicas.

4 — Inserir a Data de Fim. Como néo existe qualquer determinacdo legal que imponha um
periodo de validade a um quadro de pessoal, a data fim indicada podera ser a que o corpo de
bombeiros entender como necessaria e suficiente para a vigéncia daquele quadro de pessoal.
Aconselha-se a inserir uma data fim prolongada (ex. dois anos).

5 — Gravar.

Posteriormente devem ser inseridas as dotagoes.

1 — Para tal deve comegar por clicar em “Inserir Categoria”.

Tem po de seccdo: 30Mm

4L Alertas EJ PC:W_? Jm
A Gl Gestdo de Corpoas de Bombeiros

I Bomheires Woliar

b Relatdrios CB n? - CBV

| Dados Garais | EDCH | Dotagies | Comanda | Fungies | Activo | Sam Quadro | Honra | Reserva | Inactividade

InsarirQuadm

[ 5air

Detacdo Actual: 45/RI/DNB/ 2010

Mo eishem egites para mestrar o ndo bem permisslies para aceson
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2 — Na janela seguinte, selecionar uma categoria ou cargo.
3 — Indicar na caixa “numero” as vagas aprovadas para a mesma.

4 — Gravar.

Edicio de Dotacao

Fechar | Gravar

Dotagio

Categaria | -- Selecoone uma-opgaEo — (8 | Hiimera I:l

20 Comandant=
Adjunto d= Comando
Ofical bormbei ro sups=riar

‘Oficial bombeim Estagidric
Chefe

Subchalfia
Bombeiro da 1.2

Bombeire sapador
Zapador Estagiana
Cadet=
Infarts

Proceder da mesma forma para todas as outras categorias. Para inserir outras deve premir
“Novo”.

Nao devem ser inseridas vagas para as categorias de Infante, Cadete, Estagiario e

Oficial Bombeiro Estagiario.

Quando todas as categorias estiverem inseridas, a aplicagdo preenche automaticamente os
campos “ocupado” e “vagas”. Este procedimento podera ndo ocorrer de imediato, chegando a
demorar 24 horas.
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Tempa de sessdo: 30m
m o e
4 Alartas : IR

e Gestio de Corpos de Bombeiros

# nombeiros Voltar
i Relatdrios CBnotil - CBY

Dados Gerais | EOCA | Dotagies | Comands | Funcaes | Active | Sem Quadro | Honra | Reserva | Inactividade

Quadros de Dotacdin

Des| maologacdo N° Data de Homoelogagsio

RI/DNE/2000 &

1
Entrgorts o Lo hir e tira] Mogas
Comandants i 1 a #
2.7 Camandarta v &
Adjunto de Camando 1 1 a &
Oficial bombeire superios 1 1] i '31-
Oficisl bombero principal 1 a i _ET
Oficial bombeiro de 1= E o 1 &
Oficizl bombeiso de 2.9 z 1 1 ]
chéfa 3 3 0 #
Subchefe [ 4 2 ]
Bombeirs d= 1.3 12 2 ] )
12 Pigine Sequinte

Quando um novo quadro de pessoal é aprovado, desativa-se o anterior retirando o sinal no
campo “Ativo” e carrega-se 0 hovo seguindo 0S mesmos passos.

& Quadro da Dolacao

Fechar | Grawar

Quadro de Dotacao

pesp, Homologagho N© [ JALDNB/2009 Active I
Data de Homolbogacaa _!ﬂﬂl:lg-l:l?-td- E {2 sem-mm-dd] Data de Fim [2011-07-12 [aaas-mm-da]

Obs=rvagtes

200 caracteras dieponiveis.

Mota: Os campos asminalades & vermelhs sfio de presnchimento obrigetono.
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2.2.4. Comando
Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designacio “Comando”.

Tempo de seszdo: 30m

B »% Yarec

i Ols Gestio de Corpos de Bombeiros
- pombeiros Waltar
b Relatorios CBmn~ 11 - CBY

db Alertas

[ Dados Geraiz | EDCB [ Dotacses | Comands | Funcaes | Active [ Sem Quadrs [ Honra | Rezerva | Inachividade |

= Mudar Pasxword

[@]sanr

Quadrn da Comando

o Mer Home do Bombeiro cargo DT Inicin

Camandants

2,9 Comandante 2005/07/26

Adjurto de Comando ZO0SLE'20

O separador “Comando” nao é editavel, possui uma fungcdo meramente informativa
identificando os elementos do CB que se encontram a exercer Cargos na estrutura de
Comando, o cargo e a data de inicio do cargo de comando, independentemente de ja ter
exercido varias comissoes.

N

Caso surjam neste separador outros elementos que ja ndo pertencem a estrutura de
Comando do CB isto podera significar que nao foi encerrada a sua comissao pelo que devera
ser analisado o cadastro do bombeiro e solicitar a sua corregéo (Ver evento correspondente).

2.2.5. Fungoes

Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designacao “Fungdes”.

Temga de sessdet 30M

o vy e
Jdv Alertas - El pp A 4 i o
i CBs Gastio de Corpos de Bombeiros
! Bambeires waltar
b Relatdrns CBn= 0 - CBY

| Dadoes Gerais | EDCB | Dotacies | Comando | Fiiingfas | Ackive | Sem Quadre | Honra | Reserva | Inactividade |

Funcies

N2 Hec Home do Bombeire Funcaa

EIF - Chafe

EIF - Elenanto EIF
EIF - Elema=nte CIF
EIF - Elgmante EIP

EIP - Elementa £1F

O separador “Funcgdes” nao é editavel, possui uma fungdo meramente informativa
identificando os elementos que no CB desempenham uma fungédo especifica, tal como:
funcéo EIP, funcao FEB ou Comandante em substituicao.
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2.2.6. Ativo

Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designagéo “Ativo”.

Temga de sessdot 30m

” - .
_ G PONT 4 cf‘m
A Alertas Y =y

o Olis Gestio de Corpos de Bombeiros

£ Bombheiros Wiltar
b Refatdrios CBn~11 - CBV

[ Dados Garais | EDCR | Dotacées | Comando | Fungées | Active | Sem Quadro | Honea | Reserva | Inactividade |

i'ﬂ Mudar Passwird

E]sar Quaden Active
Mo Mec Nome dg Bombeiro Categaria Stuacdio
Sheathombe inidel e antividads
SUpranumarana
Ctizial bombeiro de 2.3 Inectvidads
Chefa Asthidada
Chefs Actraidads
Chefa Actividade
subchefa actividada
Subchefs Inactividade
Subchefa Inachvidade
subchefa Agtividade
Bombeiro d= 1.3 Activiiade
1234 Piging Seguintg

O separador “Ativo” ndo é editavel, possui uma fungdo meramente informativa identificando
todos os elementos que se encontram no quadro ativo através do MEC, nome do bombeiro,
categoria, situacao no quadro, que pode ser atividade ou inatividade, e ainda a data desde a

qual se encontra naquela categoria.
2.2.7. Sem quadro
Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designacao “Sem quadro”.

Tempo de sessdot i

aR 3 ba)
4k Alertas = - ¥ are

= (= Gestdo de Corpos de Bombeiros
% Bombedroes weltar
v Relatonios CAn™*11 - CBY

| Dados Gerais | EDCH | Dotaghes | Comando | Fungiies | Active | Sem Quadre | Honra | Reserva | Inactividade |

"ﬁ. Fudar Passwaord

[B]sair

Sam Quadro

N HMec Home do Bombeiro Categoria

Cadete 2014/04707
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O separador “Sem quadro” ndo € editavel, possui uma fungdo meramente informativa
identificando todos os elementos que se encontram sem quadro, tais como estagiarios de
ambas as carreiras, cadetes e infantes. Os bombeiros sao identificados por MEC, nome,
categoria e data na categoria.

Também daqui se pode aceder diretamente a ficha do bombeiro. Para tal, basta colocar o rato
por cima do nome do bombeiro ao qual se pretende aceder.

2.2.8. Honra
Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designagéo “Honra”.

Tempo de sescdo: 30m

=] P b
[ S e Sner
dk Alertas : = ATeETe
¥ Chis Gestin de Corpos de Bombeairos
% pombeiros waltar
b Relatorios CRn® - CBV

[ Dadus Gerais | EDCH | Dotacaes | Comando | Fungiex | Active | Sem Quadrs | Honra | Reserva | Inactvidade |

. Mudar Password

@) saer

Quadrn de Honea

N Mec HNome do Bombeiro

Chete
Subchefe

Subchefe Supranumerdrio

O separador “Honra” nao é editavel, possui uma funcdo meramente informativa identificando
todos os elementos que se encontram no quadro de honra, MEC, nome, categoria que deteve
no quadro ativo e data desde a qual se encontra no quadro de honra. Também daqui se pode
aceder diretamente a ficha do bombeiro. Para tal, basta colocar o rato por cima do nome do
bombeiro ao qual se pretende aceder.

2.2.9. Reserva

Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designacao “Reserva”.
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Terpo de eescdo: 30m

| ot e

M Ctia Gestio de Corpos de Bombeiros
-# Bpmheires Wiolkar
k. Relatirios cAn® 11 - CBY

b Alertas

[[Dadns Gernis | £0ca [ Dotacaes | Camands | Fungées | Active | Sem Quadrs | Hones | Reserva | Inactvidade |

5, Mular Password
[E]sair

Ouadrn dé Rasarva

NI Hec Home do Bombeiro Categoria

Subchefs

Bombeiro de 1.3 LOBE/03/25
Bombeiro de 1.2 LoR6/03/23
Bombero de 2.3 LOBE/03/23
Bombewo de 2.3 2003706/0L
Bombeiro de 2.2 Z002/05'01
Bambeiro de 2.3 20D5f0E27
Bombeiro de 2.3 2005/06/27
Bombeiro de 2.2

Bombeira 4233

23 EPdging Sequinte

O separador “Reserva” nao € editavel, possui uma fungdo meramente informativa
identificando todos os elementos que se encontram no quadro de reserva, o MEC, nome,
categoria que deteve no quadro ativo e data desde a qual se encontra no quadro de reserva.

Também daqui se pode aceder diretamente a ficha do bombeiro. Para tal, basta colocar o rato
por cima do nome do bombeiro ao qual se pretende aceder.

2.2.10. Inatividade
Para aceder a este separador basta clicar na designagao “Inatividade”.

O separador “Inatividade” ndo € editavel, possui uma funcdo meramente informativa
identificando todos os elementos que se encontram na situagéo de Inatividade no quadro de
Ativo, o MEC, nome, categoria e a data desde a qual se encontra nessa situagao.

Tempa de sessdo: 3Im ;
' Mo e e
- Abetas ENEST Zans = e
ik Alertas RN
4 CBs Gestiio de Corpos de Bombeiros

- Bpmbecires Woltar
b Relattries CAn® 11 - CBYW

| Dados Gerais | EDCH | Dotacies | Comando | Funcies | Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva | Inactividade |_

2 Mudar Password

@] sar

Inactividade no Quadre Active

NP Hec Nomea dg Bombeire Categorta Dt Infclo
Oficial bambeirs de 1.3
Subchefe
Subchefe Z003/06/23
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2.3. Moddulo Bombeiros

Para aceder ao Modulo Bombeiros basta colocar o rato por cima de “Bombeiros” no menu
principal. Este € o modulo proprio para pesquisar e aceder as fichas dos bombeiros, bem

como para inserir um novo bombeiro.

Tempo de sessdo: 30m
e = Ly
[ FOuTs “anpPc
T iR /¥

T Cis Gestdo de Bombeiros
Nowe Bambeim

‘4 Homb=irns

v Relatiries Pesquisar Bombeiro

% Mudar Password we ]

(] Saie Nome [ :

L

Impartacio
Servicn Opercional

Gelacrinnar um ficheien dn tipn (53 5
[ [ Precurar

importar |

fichsirn mendaln de impactagis

2.3.1. Pesquisar e aceder a ficha do bombeiro

Na pagina de entrada do Mddulo Bombeiros pode-se pesquisar um bombeiro por nUmero ou
nome. Esta pesquisa pode ser efetuada com os dados completos ou incompletos. Se o
utilizador apenas conhecer parte do nimero ou nome do bombeiro, para efetuar a pesquisa,
deve colocar o caracter % no local desconhecido. Ex: Sabe-se que o bombeiro se chama
Antdnio Silva mas desconhecem-se outros nomes. A pesquisa deve ser efetuada da seguinte

forma: antonio%silva.

® Pesquisa por numero

Inserir nUmero completo — o utilizador acede diretamente a ficha do bombeiro.

Inserir primeiros digitos — Ira surgir uma lista com todos os bombeiros cujos numeros iniciam
pelos digitos inseridos. O utilizador deve selecionar da lista 0 bombeiro pesquisado colocando
o rato por cima do nome em questao.

Inserir alguns digitos — Utiliza-se o caracter % no local onde se desconhece.

® Pesquisa por nome

Inserir nome completo — o utilizador acede diretamente a ficha do bombeiro.

Inserir algum/alguns nomes — Utiliza-se o caracter % no local onde se desconhece.
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Tampo de sessdo: 30m

W ot Srec
3\ Kicrtos ) =
3 Che Gestdo de Bombeiros
A BambRiine Novg Bernbeiro
+ Relatdrios Pesquisar Bombeiro
%, Madar Password

o CH Nome Abreviado

Importacia
Service Oparacional

selnccionar um Ficheiro do tipo c5v 9 CEW

[ Procur.. | s
ﬂ:nr‘:ar

Ficheirs modeln de imspartacan

g
L==

[

E também nesta primeira pagina do Médulo Bombeiros que se pode criar uma nova ficha de
bombeiro colocando o rato por cima de “Novo Bombeiro” (Ver capitulo correspondente).

Termpo de sessdor 30m &
B & o T
4k Alertas =2 LS

A Gestdo de Bom|
- Bombearns Ko Baimbel
b Relatdries

Pesquisar Bombeiro

e [

rome | | &

. Mudar Pascword
[@]sair

Importacdo
Servige Dperacicnal

Salaccianar um fichaira da tipo csv &
[ [ Froerr._|

2.3.2. Consultar e editar a ficha

ApGs acesso a ficha do bombeiro verifica-se que este modulo possui 6 separadores: Dados
Pessoais, Dados Extra, Cadastro, Servigco Operacional, Ciclos S.O., Observacoes

2.3.2.1. Dados Pessoais

Podem-se subdividir os dados pessoais em duas areas: Dados principais do bombeiro que
surgem em todos os separadores deste médulo e outros dados de identificagao.
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Tampe da asssfa: 30m

Fcae Gestio de Bombeiros
# Bombesros Voltar | Editar
+- Relatorios
% Mudar Paszwiord Dados Principais do Bombairo
[@jsair N i ~ o Meme g e e = 5
Ot Mase  EERERRebl] Idace [ Irares=s [ | Admiccic Elty
s E rio - cB EET .
Dt Cargas [_.  Szroo [ ]
Ot Categ Categone (5 L e
Dt Quadro

Vinculo

Ju Alertas

‘@ Ficha [ndwidual

Consultar Registo

Carrmirs [

&

Stuscio [
Motive |

Quadro [
Ct Saids

® Dados principais do bombeiro

N° — corresponde ao nimero de identificacdo do bombeiro. E um nimero nacional gerado
automaticamente pelo RNBP aquando da criagdo da ficha do bombeiro.

NOME E DATA DE NASCIMENTO - Dados identificativos do bombeiro.

INGRESSO — Data de ingresso na carreira. O ingresso apenas pode ser feito nas categorias
de bombeiro de 32 ou oficial bombeiro de 22, de acordo com o com o Decreto Legislativo
Regional n.? 21/2010/M, de 20 de agosto, que adaptou a Regido o Decreto-Lei n.% 241/2007,
de 21 de Junho, alterado pela Lei n.? 48/2009, de 4 de agosto, e pelo Despacho 9915/2008
alterado pelo Despacho n.? 363/2012. Este campo é de preenchimento automatico pelo
programa que vai retirar a informagao ao evento “ingresso” inserido no cadastro do bombeiro.
Podem ainda ver-se, em fichas antigas, ingressos efectuados nas categorias de auxiliar e
especialista dos elementos pertencentes ao extinto quadro de auxiliares e especialistas.

Atualmente estas categorias ja ndo se encontram ativas.

ADMISSAO - Data a partir da qual o bombeiro se inscreve no CB. A admissao apenas pode
ser efetuada nas categorias de oficial bombeiro estagiario, estagiario, cadete ou infante
dependendo da idade do bombeiro. Este campo é de preenchimento automatico pelo
programa que vai retirar a informagdo ao evento “admissdo” inserido no cadastro do

bombeiro.

CB E NOME CB - Identificam o cédigo operacional e o nome do CB onde o bombeiro se

encontra no momento. Este campo é de preenchimento automatico pelo programa.

CARGO - Caso o bombeiro se encontre a desempenhar um cargo na estrutura de Comando
este campo identifica o cargo desempenhado, que pode ser Comandante, 22 Comandante ou
Adjunto de Comando. Este campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai

retirar a informagéo ao evento “comando” inserido no cadastro do bombeiro.
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DT CARGO - Identifica a data desde a qual a comissdo em vigor se esta a desempenhar,
sendo que podera estar em exercicio de fungdes ha mais tempo. Este campo é de
preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informacao ao evento “comando”

inserido no cadastro do bombeiro.

DT CATEGORIA — Data a partir da qual o bombeiro acedeu a categoria indicada. Este campo
€ de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informagdo aos eventos

LTS

“admissaon”, “ingresso” ou “promogao” inseridos no cadastro do bombeiro.

CATEGORIA - Identifica a categoria atual do bombeiro. Este campo é de preenchimento

automatico pelo programa que vai retirar a informacéo aos eventos “admissao”, “ingresso” ou

“promoc¢ao” inseridos no cadastro do bombeiro.

CARREIRA - Identifica a carreira onde se encontra o0 bombeiro (Carreira de bombeiro ou de
Oficial bombeiro). Este campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a
informagédo ao evento “ingresso” inserido no cadastro do bombeiro. Nos elementos com as

categorias de estagiario, cadete ou infante surge a informacao “sem carreira”.

DT QUADRO - Data a partir da qual o bombeiro se encontra no quadro indicado (Quadro
Ativo, Quadro de Comando, Quadro de Reserva ou Quadro de Honra). Este campo € de
preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informagdo aos eventos

“Admissao”, “Ingresso”, “Passagem ao quadro de reserva”, “Passagem ao quadro de honra” e
“Comando” inseridos no cadastro do bombeiro.

SITUAGAO - Indica a situacdo em que o bombeiro se encontra no quadro (Atividade ou
Inatividade) Este campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a
informagdo aos eventos “inatividade” ou “ingresso” inseridos no cadastro do bombeiro.

Quando um elemento sai de um CB o campo fica em branco.

VINCULO - Identifica o vinculo que o bombeiro possui com o CB/Entidade de detentora (Ver
evento “vinculo”).
Este campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informagéao ao

evento “vinculo” inserido no cadastro do bombeiro.

DT SAIDA — Caso o bombeiro ja se encontre exonerado do CB, indica a data a partir da qual
se deu a saida. Este campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a

informacao aos eventos “saida” ou “pena” inseridos no cadastro do bombeiro.

MOTIVO - Indica o motivo da saida que pode ser aposentagao, exoneracao, falecimento ou
demissdo. Este campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a
informacao aos eventos “saida” ou “pena” inseridos no cadastro do bombeiro.
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GENERO - Indica o género do bombeiro que pode ser masculino ou feminino.

ESTADO CIVIL - Indica o estado civil do bombeiro que pode ser solteiro, casado, divorciado

villvo ou unido de facto.

GRUPO SANGUINEO - Indica o tipo de Grupo Sanguineo do bombeiro (A, B, AB ou O). RH
— Pode ser + ou -.

® Informacao relativa a situagao profissional

PROFISSAO — O programa possui uma lista oficial de profissdes disponibilizada pelo Instituto
Nacional de Estatistica. Todas as profissbes constam da referida lista, para inserir uma
profissao basta digitar os primeiros caracteres da designagao da profissdo que surgira a lista
de onde deve ser selecionada.

ENTIDADE - Corresponde a entidade patronal do bombeiro.
NIF DA ENTIDADE — Numero de identificacao fiscal da entidade patronal.

NIVEL LITERARIO - Indica o nivel literario do bombeiro e corresponde aos diversos ciclos de
ensino. Deve ser inserido o ciclo que o bombeiro possui concluido nao relevando frequéncias

de outros ciclos ndo concluidas.

DATA NL — Data em que o bombeiro concluiu o nivel literario indicado anteriormente.

® [Informacao relativa ao Servigo Militar

UNIDADE - Local onde foi prestado o servigo militar.
ANO — Ano em que foi prestado o servigo militar.

POSTO MILITAR — Posto exercido pelo bombeiro enquanto cumpria o servigo militar.

® Informacgao relativa a naturalidade

LOCALIDADE - Localidade de nascimento do bombeiro.
NATUR PAIS — Pais de nascimento do bombeiro.
NACIONALIDADE — Nacionalidade do bombeiro.
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® Editar uma ficha

Para corrigir ou complementar os dados pessoais dos bombeiros coloca-se o rato por cima de

“editar”.

Tampo da sassdo: I0m

4i Alertas
M cEs
- Bombeiros

L Miatirios

R Mudar Password

[Bisair

G powt i TD}I‘FC
Gestao de Bo z ey
waltar | Editar _é Ficha Individual

Consultar Registo | pados Pessosts | Dadus Extrn | Cadastre | Servics Oaeracional | Ciclos 5.0 | Obseivacses |

Dados Principals do Bombairo

Dt Nase  EERacpeeth] Idade- LUt 10070708 l sdmiseio
e e <

Dt Cacgn _ e

Dt Categ Cotegarie R I Carrers
0 Quaco o TR i
Vineuta _:Mandu Motiv _

Nesta pagina, os dados assinalados a vermelho sao de preenchimento obrigatério.

Tempo de sessdo: 30m

4L Alertas
¥ CBs
¥ Bombeiros

- Relatorios

Ff;\ Mudar Password

@Sair

Gestdo de Bombeiros
Cancelar | Gravar

Editar Registo Bombeiro

Dados Pessoais ||}

Dados Principais

ne  F—— Nome L |
Dt Nasc 1988-11-21 [CR—

p9
Requisitos da Foto:

® Farmatoc BMP

& 256 Tons de :mzzntu

* Resolucis = 50

* Dimensdo 20 x25 mm (Ixa)

® Tamanhe <=500 KB

Caracteristicas Situacdo Profissional

Género | Masculino v Profissdo [Gutras profissées adm ou comerciais nao class

Estade Civil | Solteiro v‘ Entidade [Escola Nacional de Bombeires |

Grupo Sanguineo NIF entidade | |

Mivel literario | 129 Ano (Ensino Secunddria) ¥ |

—

Grupo | v| RH | vl

Alterar Palavra-Chave do Portal do Bombeiro Data N.L.

I

Nova Palavra-Chave Naturalidade

Confirmar Nova Palavra- l:l Localidade [carnaxide

Chave &
Natur Pais |Portuga| vl
Nacicnalidade |Purtugal vl

Servico Militar

Unidade

| -- Seleccione uma opgdo - v|

Posta Militar

Mota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

O N? de identificacdo de bombeiro ndo é editavel por ser gerado automaticamente pela

aplicacéo.

O campo “Nome” ndo é editavel e corresponde ao nome completo do bombeiro e deve ser

preenchido sem abreviaturas.

Dt. Nasc. — Corresponde a data de nascimento do bombeiro e ndo é um campo editavel.
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Foto — Para carregamento da foto do bombeiro deve ser consultada o manual (Manual Foto

RNBP) disponibilizado para o efeito. Esta foto servira para a emisséo do cartdo de bombeiro

pelo que a fotografia deve ser tirada com as fardas constantes no Despacho. Nao devem ser

inseridas na aplicacao fotografias de elementos desfardados nem com fardas ndo indicadas.

Alterar Palavra-Chave do Portal do Bombeiro — é também nesta pagina que pode alterar a
palavra-chave do Portal do Bombeiro do respetivo bombeiro.

Deve colocar uma palavra-chave com numeros € letras € no minimo 6 caracteres.

Tempo de seccde: 30m

n GF POVT
Gestdo de Bombelros
Cancelar | Grevar

b Rkt drios

% pMudar password

Editar Reqgisto Bomhbeiro

[AP I PRI [ndins Extra, | Exdastre - Servics Dparacanal | THeins S

e
Blsair Dados Principais
o — — L
D Masc 1968-11-21 1 s
Idade 22 Foto [ bm | P&
Requisitos da Fako:
= Formate BM2
256 Tons da cinzanto
= Rasolucdo = 300
= Dimencdo 20 x 25 mm (lea)
& Tamanho <=300 KB
Caracteristicas Situncao Profissianal
Generg [Mazzuting v Profissas |Qutras profissaes sdm ou comeraais nao clecg
Estedo Civil | Sslteire Ertidade [Escala Hecional de Bombeiros |

Grupo Sanguinen

Mova Palawvra-Chave

Corfinmar Nova Palavea- |
Chave

Alterar Palavra-Chawve do Portal do Bombeiro

Mota: Os campos assinalados 2 warmelhno sao de presnchimento chrigatsrio.

2.3.2.2. Dados Extra

Nos dados extra, colocam-se todos os dados referentes ao bombeiro, mas que nao estao
obrigatoriamente ligados a condicao de bombeiro.

Para aceder aos “Dados Extra” do bombeiro, deve clicar no separador correspondente na

ficha do bombeiro.

Inspec¢ao Regional dos Bombeiros — Divisdao de Regulagdao e Recenseamento dos Bombeiros

HIF ertidade |

Mivel literario | 128 Ano {Ensino Secundana) (M|

Diefta WL | 7 tosaemm-dd)

HNaturnlidade

Localidads Carnaxids

Natur Pais |.=‘Uri:.lua| -

Nacicralidade | Portagel -

Servico Militar

Unidade | - |

Fosto Miltar [ -- Seleccione uma opcao -
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Gestdao de Bombeiros
Voltar

42 Ficha Individual

Dados extra do Bombeiro Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Servigo Uperacional | Ciclos 8.0, | Dbservacoes |

Dados Principats do Bomhbelro

e [ o

Ot Masc Idade Ingrezza  EONFEErEIEY Admis;én
cs 11 Nome CB
ot Cargo [N core

o cateq Catsgoria [ETEETRFECRNN carreica
Gt Quadro TR Quzdro Situagan
vinculo Dt Seida [N tctivo [

Nos eventos seguintes, os campos assinalados a “vermelho” sdo de preenchimento

obrigatério.

Contactos — Neste campo colocam-se os numeros de Telemével, Telefone, Fax e ainda o E-

mail e Website.

1 — Premir “Inserir contacto”.

Dados Principais do Bombeiro

W [ Home

Cit Masc Idadem [ngrecssp Admiszde

ce Name & BT

Dt Categ e 150 R BEombairo de 3. Carreira
or quacr (AR I cowche [l Siuasio
vinalo [ . Dt Saida Votive [

Contoctos

Tipo da contacto Contacto

E-Mail @

Telemivel =

2 — Preencher os campos “Tipo”, selecionando uma das opgcdes existentes na lista

disponibilizada
3 — Inserir os dados respetivos em “Contacto”.
4 — Gravar.

| Edic@o de Contactn

Fechar | Gravar

Tipa

Ts =
CIDBE:’\.I&{HSEIE- [ Talemaws|
|Fax Ies
(E-Mail
ek Sita

Moka: 05 campos assinaledos 8 wermelho sio de presnchimento abrigatdric,

Inspec¢ao Regional dos Bombeiros — Divisdao de Regulagdao e Recenseamento dos Bombeiros
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Para inserir outros contactos deve premir “Novo” no canto superior direito, e efetuar todos os

passos antecedentes.

Documentos — Neste campo colocam-se os dados referentes aos documentos do bombeiro

tais como: N° de Identificagdo Civil, NIF — Numero de Identificagdo Civil, numeros de Utente

do Servigo Nacional de Saude — SNS (obrigatérios aquando da criagdo da ficha) e ainda de

Seguranga Social, Passaporte, Carta de Condugao, Autorizacdo de Residéncia, ADSE e

ADM.

1 — Clicar em Inserir documento.

1 Ingeric dooumento

Tipa o Doc. Data Emissdo Emissor Dt Validade

N7 identificagia Civil 2004-06-23 Lishoa 2009-12-28 -

Seqg. Social w

HIF #
12 Fduina Seounte

HMoradas Inserr morada

2 — Preencher os campos “Tipo”, selecionando uma das opgdes existentes na lista

disponibilizada.

3 — Preencher os campos “N® Documento”.

4 — Gravar.

| Edicao de Documento

Fechar | Gravar o
Tipo o

Data de Yalidade

Observacies

Mota: 0= campes

Documento

-- Beleccionts uma opgao -- | ¥
=R RS - - Selecoione Lma opoEc —

AN
ADSE

Autorizaggo de Residéncia

Carta de Conducdc
NIF

N2 Identificacdo Civil
Paszapaorte

Seq. Social

Utente SNS

e

N® Documento

Emissor -- Seleccions uma opcdo -- V.»I
Catzgorno — Neu-apiie

L

= presnchimentc cbrigatério.

Inspec¢ao Regional dos Bombeiros — Divisdao de Regulagdao e Recenseamento dos Bombeiros
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Para inserir outros documentos deve premir “Novo” no canto superior direito, e efetuar todos
0S passos antecedentes.

Moradas — Neste campo colocam-se as moradas do bombeiro.

1 — Premir “Inserir morada”.

| 1.2 Pagina Ssguinte

Moradas 'l Insernr morsda
Principalt ~ Morada Cadige Postal Localidada
é‘- Rus ; EJ

Familia Inserr familiar

2 — Preencher o campo “Morada”, selecionando uma das opgbes existentes na lista
disponibilizada

3 — Inserir a designacéao correta da morada.

4 — Gravar.

Edigao de= Morada

Fechar | Grawar

Morada EESS——— " Y ]
Erincipal o Tim Cistrito - Smleccion= uma opgHo - W
Cdd Fostal | | l:l | | Concalho | -- Saleccion= uma opgag -
Loralidade | | Freguesia | — Seleccinne uma opgan -

Dbservaches ‘ j

Z00 caracteres disponives.

Mata: s campas gssinalados & vermelhs s&c de presnchimente obrnigatana.

Para inserir outras moradas deve premir “Novo” no canto superior direito, e efetuar todos os

passos antecedentes.
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Para identificar a morada principal deve assinalar a caixa abaixo.

Edwao de Morada EdiES

Fechar | Gravar Moo

mMorada
Marada & | |
Brincipal Digtritc | — Saleccions uma apséio -- %
A | |=anssihe | -- Ssleccions uma opgas -- =
Localidadsa | Freguesia | - Salsccion= uma opgac --
1 -
Dbeesvaghes !
-

200 caracteres disponiveis.

Mota: 05 campos assinalados & vermelhe 5o de preenchimento obrigatano.

Familia — Neste campo colocam-se os familiares do bombeiro, podendo escolher-se de entre
0s seguintes parentescos: Pai, Mae, Cénjuge e Filho/a.

1 — Premir “Inserir familiar”.

Familia 1 [nzerir familiar

Pa @

Hae 2
1

Ingerir segiro

2 — Preencher o campo “Parentesco”, selecionando uma das opc¢des existentes na lista
disponibilizada.
3 — Inserir o nome do familiar.

4 — Gravar.
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Edicdo de Familiar

Fechar | Gravar o
Parentesco -- Seleccicrie uma opcie -- W Nome | |

Data de Nascimento Seelslneeia gz S s |
Fai

Mie B
3 Canjuge
Ohservacies IFi"'IE.JC'

200 caracteres disponiveis.

MNota: O campos assinalados 3 vermelho 30 de preenchimenta obrigatono.

Para inserir outros familiares deve premir “Novo” no canto superior direito, e efetuar todos os
passos antecedentes.

Seguros — Neste campo colocam-se 0s sequros de acidentes de trabalho, pelos quais o

bombeiro esta abrangido.

1 — Premir “Inserir seguro”.

Néo emsterm registos para mestrar ou nde term permissles para acesso,

2 — Preencher o campo “Tipo”, selecionando uma das opgdes existentes na lista
disponibilizada.

3 — Inserir a data de inicio do seguro.

4 — Selecionar o nome da companhia de seguros.

5 — Inserir o0 n? da apdlice.

6 — Gravar.
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| Edicio de Sequrs

Faschar | Gravar o

Saquro

Thpa | == Belecrions uma opgla -~ W

Data de Enicia === B [ussn: mm-ad]

Mome de Companhia | -- Ssleccions urna opgao -- %

fée Apdlice
Dats de Fim | E (semu-men-ae

Dbzsrvagies

200 caracteres disponivais.

Moka: O¢ campos assinalados & vermelho cfo de presnchimants ocbngstano.

Para inserir outros seguros deve premir “Novo” no canto superior direito, e efetuar todos os
passos antecedentes.

Atencao: O seguro de acidentes pessoais € inserido em “Dados Gerais” no separador “CB” e

essa informagao € automaticamente exportada para as fichas individuais dos bombeiros, ndo
havendo necessidade de inserir essa informagéo individualmente.

2.3.2.3. Cadastro

O cadastro do bombeiro contempla toda a informacao relevante para o desempenho da sua
atividade enquanto bombeiro. Para aceder ao “Cadastro” do bombeiro, deve clicar no
separador correspondente na ficha do bombeiro.

Tempo de sasado: 30m

B S ot Srec

H RS Gestdo de Bombairos
W - Wolar | .Inserr Evanta

A Alerias

38 Ficha Tndividial

Eventos do Bombsire | Dados Pessoais | Dadus Extra | Cadaslro | Servige Operacional | Crclos 5.0, | Observagoes |
dar Fassupry Dadas Principats do Bambeira
[Gfzair ne EE— 1o
Dt Nest  ERCETRTl dede RN Ingressc [EEERTGTE Admizzso ERuE IR
S o8 Nome Co [ |
B ot cone NN -
I™ Fungio o Eaes Canegarin Carein
" Diadnon ot Quadre EEETETHNSS uocr:  [IETTRNS ci.octo
[ comedecamants | | vinoo [N ot saido NN votive
™ Inactiidads i
T Eventa Caractert a2} M

I Lieerica Tipn de Eventa Caracterizagio =]
I nacr Pagzagem Quadrs Raserda CBY 2010/02
™ avaliagdo Cursa Tripulants de Ambulénoa de Transports CEBW 1886/11
™ Mavimenta 1995-03-23 Framagdic Bomberro de 2.9 CEW 198504
[ Wity 1983-62-06 yingule valintdcn ey E LTS
[~ Transigan ; -

Formacan 1382-02-00 Ingresso Bombeire d= 1.0 oo 1503704
I~ Cursa 1982-03-06 Mayimenta Aspirante CBW 500,00
I competineia 1961-01:29 ddrmimsda Cadete cBv 1506/00

Tierindina
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Para inser¢cao de eventos num cadastro colocar o rato por cima de “Inserir Evento” conforme

imagem seguinte.

Tempo de sessfin: I

T
4 Alertas — 1 LI o

2 Gastio de Bombeires
4B g Woltar | 1rserir Everto =1
D ittt Eventos do Bombeiro | Nados Pessoais | Dados Extra | Cadastrn | Service Operacional | Ciclos 5.0, | Dbsmal;ﬂesl

%:L Mudar Password

Dades Principais do Bombeiro

[Ojseie N R i-r-
CtNase [ECCNEETN 1dade FERI [ngresso [EERCENEES Admisaio R

Cadnstro = [ | nome o [
L Frosmgia ot Caroo [ o
r F‘:“:"-’-W_ Bt Caten  |FRinE Tl Categoria [ Carraira
I~ cifgéncis o Quads PEERETRTS Qusdrs [ st
T Corgode Comendo | | yincuio (IR f otsoce R oo
I Inactividags
e Data f Tips da Evento Caractarizagio 8 il
| e i 2010-01-01 Avalingic de Desempenha CEV 20t1/os @
I svaliagiic 2O09-£0-30 Curen Desfibrilhagdo Autorrdtica Extarna cEV 2011403
B 2005-05-18 Cuifea Sistemas de Trformacdo Geografica cEv 2008/05
I™ Manutencio % z

2 20090516 Curso saminaria " Candrins Multi-itimas.., EfEremes gy 2008405

™ Transigds 20 518 Curs o il {0

Formagdo
I fira :: 2009-01-01 Zvalizgic de Desampenha cev 0L0/06
™ Compaténda 2003-01-01 Avaliagdo de Desampanho CEY

Dizciplna Soror & Semindrio.” Emargéncia Médica Pré-Hospitalar - ; )
I Louver/Condec. R e Tateelia Umn-clhar sabre a Pediatria © cov 200506
I” Pana 2007-07-09 svaliacin de Desampen b CEY

Movimentacoes

e 2007-07-03 vinculz veluntdrio CEY 2008/04
I Irgressa 132 Pémios Ssquinks
7 Readmissao

Os eventos disponiveis sdo o0s seguintes:

. PROMOGAO

O evento de promocdo serve para posicionar o bombeiro do quadro ativo, na categoria
imediata, quer na carreira de bombeiro, quer na carreira de oficial bombeiro. Para tal, deve:

1 — Clicar sobre o evento “Promogao”
2 — Premir “Avancar”.

| Insercio de Evento

-
Fechar p Awangar x> =
o A inserir:
| Camando | | Inachvidade |
Cadastro Yinculo | | DiligEncia | | Avalingdo |
| Manutengao | | Transigao |
Formacac | Curss | | _CﬂmpztEncia
Disciplina | Louvar/Cond. | | Fena |
Ingresso | | Re=adrmssac | | Said= | | Transferénca
Mowimentacio
0. Reserva | | 0. Honra | | Mowvime=nto |
—
-
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Os campos assinalados a vermelho sao de preenchimento obrigatério, séo eles: Categoria,
Data de Inicio (data da promogéo), Classificagao (no concurso) e Nota (da Prova).

3 — No campo “Categoria”, selecionar a categoria pretendida. (Os campos “Quadro” e
“Carreira” sao preenchidos automaticamente pela aplicacdo de acordo com a categoria
selecionada.)

4 — Preencher os campos “Data de Inicio”, “Classificacao” e “Nota”.

5 — Gravar.

Insercdo de Evento

Fechar | Gravar

Promocdo o

Calegoria I - Selacrions uma 0pgdo — M Crata de Im'f_iu B (=ama-mm-dd]

Quadro R R J RM |:| (mams mm}

Carreira l:‘ __'IJ Classificacao | -- Sel=coione uma opgio -- ¥
Motn |_ _! oan]

-
Ohservachies

S500 caractersc disponlveis.

Hota: 0= campos assinalados 8 wermelho =80 de preenchiments obrigetanc.

Se os dados introduzidos se encontrem corretos, devera aparecer a mensagem “Evento
gravado com sucesso!”. Caso nao surja esta informacgao, a aplicacdo devera indicar qual o

erro a ser corrigido.

Para inserir novo evento, deve premir “Novo” no canto superior direito, e efetuar todos os

passos antecedentes.

Il. FUNGAO

Serve para identificar os bombeiros do CB que desempenham fungdes especificas dentro do
CB.

Atualmente, as “Fungdes” disponiveis sao:
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Relativamente a EIP (Equipa de Intervengdo Permanente)

® EJ|P Chefe — identifica o Chefe da EIP

® E|P Elemento — identifica os restantes 4 elementos da EIP

Nota: Nao aplicavel a Regido Auténoma da Madeira.

Relativamente a FEB (Forga Especial de Bombeiros)

® FEB Comandante — identifica o0 Comandante da FEB

® FEB 2° Comandante — identifica o 22 Comandante da FEB

® [FEB Adjunto de Operacoes

® FEB Comandante de Companhia

® FEB Chefe de Grupo — identifica os Chefes de Grupo da FEB
® FEB Chefe de Brigada — identifica os Chefes de Brigada FEB
® FEB Chefe de Equipa — identifica os Chefes de Equipa da FEB

® FEB Sapador — identifica os bombeiros sapadores da FEB

Nota: Nao aplicavel a Regido Auténoma da Madeira.

Relativamente a Organiza¢ao Operacional do CB

® Comandante de Companhia — identifica o(s) Comandante(s) de Companhia
® (Chefe de Seccgéo — identifica o(s) Chefe(s) de Seccgéao

® (Chefe de Brigada — identifica o(s) Chefe(s) de Brigada

® (Chefe de Equipa — identifica o(s) Chefe(s) de Equipa

Relativamente a estrutura da “Juvebombeiro”

® Delegado da Juvebombeiro — identifica o delegado da Juvebombeiro do CB

® Delegado Distrital da Juvebombeiro — identifica o delegado da Juvebombeiro do
Distrito
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Funcao de “Comandante em Substituicao”

® A figura de “Comandante em substituicao” ndo tem enquadramento legal. Contudo, e

Parai

sempre que o Comandante nas suas faltas e impedimentos ndo possa desempenhar o

Cargo, o 2° Comandante ou Adjunto de Comando podem assumir essas fungdes sem

porém poderem intitular-se de Comandantes.

ntroduzir uma funcao:

1 — Selecionar o evento na lista de eventos disponiveis e clicar em “avangar”.

Insarcde de Evento

Fechar 1 AWENCEF =

Evento a inserir:

Comando | | Inactividade |
Cadastro Yinculo i | | Avalingda |
Transigao

Formacao | Cursg | | Compstencia |
Disciplina | Louvar/cond, | | Fana |

Ingresso | | R=adrmssao | | Saida | | Transf=rsncia
Mowimentacao

0. Reserva | | 0. Honra | | Mowvimerto |

I

|

2 — Selecionar a Funcao na lista disponibilizada e preencher o campo “Data de Inicio”

3 — Gravar.

R

Insercdo de Evaento

Fechar | Gravar

[
|
E
|
E Fungdo

Funcio | ElP - Chefa .vl

Datn de Tnicio [2016-05-04 | B (2am0-mm-de! RM Inige 2011105 |azam/mm|
|"[ Data da Fim E[::H-mm-#’! BLM Firn {azaz/mm}

Obeervacdes E

500 caractaras dizpeniveis.

Nota: 0= campos asginalados 3 vermelho <30 de preenchimento obrigatdrio,
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Atengao: Nao colocar a Data de Fim quando introduzir o evento. Esta s6 deve ser inserida

quando o bombeiro finalizar a fungéo.

lll. COMANDO

O evento “Comando” serve para inserir as comissoes efetuadas em “Cargos de Comando” e

as respetivas renovagoes.

® |nserir uma Comissao

De acordo com o Despacho n® 6/2012/M, de 20 de Abril, as nomeagdes para os Cargos de
Comando dependem da frequéncia dos Médulos necessarios para o ingresso no Quadro de
Comando (150H).

Antes da insergcao do “Cargo de Comando” deve verificar se o elemento relne as condigées
necessarias para o efeito:

® Formacao especifica inserida no cadastro (ver capitulo correspondente)

® Existéncia de vacatura no Quadro de Pessoal homologado pela IRB do SRPC, IP-
RAM (ver capitulo correspondente)

® Existéncia de Despacho de Homologacao da Inspegédo Regional dos Bombeiros.
Para introduzir um cargo de comando:

1 — Selecionar o evento na lista de eventos disponiveis e clicar em “Avancar”.

insercae de Evento

-
Fechar 1 Avancar == | ]
Evento ainserir:
| Promogin [ |
1
Cadasiro | Licanca [ |
| Manutangao | | Trangicdo |
He |
Formacao | Curss | |_ Competencia |
Disciplina | LouverCond. | | Pana |
s 2 = ]
Ingresso | | Feadmissao | | Saida | | Transferéncia |
Movimentacio .
. Reserva | | 1. Hznra | | Monimento |
e
-
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2 — Selecionar o Cargo a exercer pelo bombeiro, e introduzir a Data de Inicio do mesmo
3 — Inserir a Data de Homologagéao por parte da DNB e a informacgéo do CB.

RNBP - MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

4 — Inserir o Despacho de Homologacdo. (Os campos “Quadro” sao preenchidos

automaticamente).

5 — Gravar. Aguardar a mensagem “Evento gravado com sucesso!”.

| Insercdo de Evento

Fzchar | Gravar o

Cargo de comando

Data de Inicio [azaz-mm-dd} | RM Inicia |

Data de Fim = | {amez-mm-dd) | RM Fim

Cargo de comande -- Seleccione uma opgao -~ ¥ | Quadre _

| tzazaimm)

Chearvacies

.

500 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados 8 vermelho s3c0 de preenchimento cbrigatorio.

i [s=za/mm]
Data de Homologacio |:| (aazsz-mm-dd] | Desp. Homologacdo NO
co | || | Renovagio =

Atencao: Nao colocar a Data de Fim da Comissao quando introduzir a comissao. Esta sé

deve ser inserida quando o bombeiro finalizar a mesma.

® |Inserir uma Renovag¢ao da Comissao

7

O primeiro passo para inserir uma “Renovacdo da Comissdo” é introduzir a Data Fim no

Evento ja existente. Para tal, no Cadastro deve abrir o evento ja existente clicando em cima

do mesmo.

lempo de sessac: dUm

Gastao de Bombeiros

s Ficha 1ndividual

¥ Bombotros Woltar | Inserir Evanto

N o Eventos do Bombeiro | Dados Pessoais | pados Extra | Cadastro | Servico Operacional | ciclos 5.0. | Observacies |
% .

i e Dados Principais do Bombeiro
[E sz e

Inspecao Regional dos Bombeiros — Divisdo de Regulacdo e Recenseamento dos Bombeiros

= or Nase Admissdo EETERE
Cadastro == =
B =
Promog
B Dk Carge
[" Funsa Dt Categ | carreirs E ;
| tinenda Dr Quadro Situaciie [ i
[T Comode o || e oivo I
[~ Inagividade
o, Data © ce M

Chibicengs || 2oEmee ey e
[ Winculs 2010-0E-07 Tipo de Evento: Cargo de Comandn CHY 010/08 =]
[ Fualioss T = Caracterizagdo; 2.° Comandant= T

walngio 2010-04-15 Data ﬁc Tnicio: 2009-D7-26 cEv 010/04
[ Movimento R Data de Fim: = =

o 2020 04-01 RM Tnicio: 3008/07 cav 2010/04

[henicoeda In10-01-29 RM Fim: CBY I0i0/0z
[~ Transigio 27 Data de Homelogacdo: 2005-07-17
~ Formacds 2005-05-28 g;lsﬂc-a‘:rﬂ Homelogacao N9 /DNE/2005 cev 200910
|| e 2002-07-31 Obsorvaches: cay 2009/08
F‘C—o:j:i:%%aa_ 2005-07-26 Cargo de Comando 2.0 Comandants CBY 2009/07
[T Louvor/Condec. Z005-07-24 Louver Condecnragic CBW 200907
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1 — Na caixa de edicao do evento, deve inserir a Data Fim do cargo (obrigatoriamente 5 anos

apés Data de Inicio).
2 — Gravar. Aguardar a mensagem “Evento gravado com sucesso”.

i Edicdo de Evento {Cargo de comando) EE

i
|
Fechar | Gravar e

@ Eventoe gravado com sucesso!ll

Cargo de comando

i Carge de comando | 2.% Comandante ¥| | Quadro (Comando ]
i Data de Inicio 2009-07-26 (zzza-mm-dd] | RM Inicio | 009/07 |[aaaa.:‘mn1}
[| DatadeFim g z23z-mm-dd] | RM Fim [2011/05 | (3233/mm)
| Data de Homaolo ] {gzzz-mm-dd} | Desp. Homologacdo N©| JDNB/2g09

CB 11 ][cev | | Renovacgao I

Cbssrvagies

SO0 caracteres disponiveis.

Mota: C= campos azsinalados a wvermelho =30 de preenchiments aobrigatario.

Depois deve introduzir uma nova Comissao conforme explicado anteriormente.

A “Data de Inicio” deveréa ser a do dia seguinte a “Data Fim” da Comissao anterior e “Data de

Homologagao” deve ser igual a “Data de Inicio”.

Depois de preenchidos estes campos, devera assinalar a caixa “Renovagéao”, e de seguida
clicar em Gravar e aguardar a mensagem “Evento gravado com sucesso!”.

IV. INATIVIDADE

A situacao de inatividade esta prevista na alinea a) do n? 3 do artigo 11° do DLR n.?22/2010M.

(Ver Alerta Correspondente). Para inserir uma “Inatividade”:

1 — Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.
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Insercan de Evento
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RNBP - MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

Fachar

Cadastro

Formacao

Disciplina

Movimentacio

Ewvento a inserir:

[

1 Avantar >»»

| Promocso | | Funcao | | | ||J: Tnactividads= |
| Licengs | | Vinculo | | Avaliagan |
| Menut=ncéa | | Trensicéo |
| CUurse | | Competéncia |
| Lnuvnr."i:und. | | Fens |
[ngresso | | Fezdmiszdo | | Salda | | Transferéncia
0. Aesarva | | Q. Honra | | Movimenio |

—
-

2 — Deve introduzir a “Data de Inicio” da Inatividade, e deixar a “Data de Fim” por preencher.

A “Data de Fim” deve ser introduzida apenas quando ocorrer!

3 — Gravar. Aguardar a mensagem “Evento gravado com sucesso!”.

Fachar | Grawvar

a Evento gravado com

Cata de Fim

Ohbeervaghes

sucessnill

Data de Inicio [2011-05-04 | B (esea-mm-cd)

Inactividade

I:l ::::::-mm--:d: RM Fim

RM [nioo | 11505 |;ueu=n'rr-l11_:

o o B L]

| |:===a,mm|

500 caractares disponivais.

Mota: 0= campos azginaladoc a vermelhe <3o de presnchimsnto obrigatirio.

Atencgao: a inatividade faz adiar o Ciclo de SO (Ver Médulo correspondente).
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V. LICENGA

As Licencas estao previstas nas alineas a), b) e c do n® 2 do artigo 112 do DLR n.222/2010M.

As “Licencgas” disponiveis, atualmente, para insergao sao:

® | icenca de Férias (devidamente autorizadas pelo Comandante do CB);
® Licenca por Doenga (devidamente comprovada por atestado médico);

® |icenca por Missdo de relevante servico publico (devidamente comprovada por
Despacho da entidade requisitante);

® |icengca de Maternidade / Paternidade (devidamente comprovada por certiddo de
nascimento da crianga).

Todas as Licencas tém a duragdo maxima de um ano. (Ver Alerta correspondente)
Para inserir uma Licenga:

1 — Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “Avancar”.

Tnsercan de Evento

|+

Fachar 1 Avangar =

Evento a inserir:

| | Comando | | Inactividada
| P 1
| | Oiligénca | | Awaliatag |
Formacdo | Curso | | Compeigncia |
Fisciplina | LouvorfCond. | ! Fena |
= i 1
| [nQresso | fzadmissdo Salda | | Transferdnda |

Movimentacao

| e | |

| 0. Aleearva FMavimanto |

[

2 — Selecionar o tipo de licenga na lista disponibilizada para o efeito.
3 — Preencher o campo “Data de Inicio”

4 — Inserir 0 “N? de dias”. (A “Data Fim” é preenchida automaticamente).

5 — Gravar. Aguardar a mensagem “Evento gravado com sucesso!”.
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Insercan de Evento

Fachar | Gravar 5 -cazaC MOy

Licenca
Licenca Coanga #| | N® de dias |5 |
Data de Inicio [2011-05-08 | [ (sasa-mm-dd} 2M Infcio pEd | {zaza/mm)
Data de Fim | RM Fim ? :._z:"a.'rm-\-_!

-
Dhesrvaghes

500 caracteres disponive:s,

Mota: Os campos assinalados a vermelho sao de presnchimankbe chrigatdria,

As Licencas fazem adiar o Ciclo de SO. (Ver Modulo correspondente).

VI. VINCULO

Os “vinculos” servem para registar o tipo de ligagdo com o Corpo do Bombeiros/Entidade
Detentora do CB.

Os tipos de “vinculos” disponiveis sdo:

® Voluntario — Caso o bombeiro ndo possua qualquer vinculo contratual com a entidade

detentora.

® Profissional — Todos aqueles que possuem vinculo contratual com a entidade
detentora do CB e ndo pertencem nem a carreira de bombeiro municipal nem a

carreira de bombeiro sapador.

® Profissional da carreira de bombeiro municipal — Aqueles que num CB detido por
um municipio possuem contrato de trabalho enquanto bombeiro e se encontram
inseridos na carreira de bombeiro municipal.

® Profissional da carreira de bombeiro sapador — Aqueles que num CB detido por um
municipio possuem contrato de trabalho enquanto bombeiro e se encontram inseridos

na carreira de bombeiro sapador.
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1 — Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

Insercao de Evento

2 — Preencher os campos “Data de Inicio” e “Tipo”

3 — Gravar.

il

Insercan de Evento

Fachar 1 Avangar »»x= -
Evento a inserir:
gando | | Inactividade |
Cadastro oo | | Avaliagas |
Transigio
Formacdo | Curso | | Competéncia
Dixciplina | LouverfCond. | | Pana |
. [mpresso | | Readmissan | | Saida | | Transferénda
Movimentacao
() Resarva | | Q. Henra | | Mo mnento |
e
-

Fechar | Gravar

Vinculo

e TR e WA SR e e

Tipo

Cata de Iniclo |2011-05-06 {saza-mm-dd]

= Sel=ccione uma opgdoe <~ -

| {aaaa'mm]

| 0 beervacdes E
"~

p

s 500 caractares disponivais,

|

|! Mota: O campos aseinalados 3 vermelhe =30 de preenchimente obrigatdrio.
"

Ja

| |

| |

B

AVISO: Se um bombeiro tiver um vinculo e passar a deter outro vinculo diferente, devera ser

inserido o novo vinculo da mesma forma, sem eliminar o anterior. (Ver imagem exemplo)
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B/ S o Oec

Gestao de Bombeiros

Valtar | Inserir Evento

M|

POV~

Eventos do Bombeiro

Dados Principals do Bombeiro

ne _ Nome

ptnasc [EETECSTIN

Idaﬂe Ingresso 2m12 20

ot corge N -
Dt Categ [EEEoin i
Dt Quadro [eal=E =018

Categoria Bornbe(ru de 3.2

RNBP - MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

ﬁ Ficka Individual

| Dados Pessoals | Dados Extra | Cadastro |Senm;o Operacional | Ciclos 5.0. | Observacbes |

Admissdo PRl =R
cB Nome CB
§ Cerreia

; Quadrm  [ladite] | Situacdo Adwfdaﬂ&
vinculo Ot Saida _ Motivo _
Data T B RI1
2010-09-01 Vinculo cEV 2010/12 ,_;)
2010-02-13 Curso CBV 2010703
2010-01-01 Avaliacio de Desempenho CBY 2011/05
2009-12-20 vincula m cev 2011/05
2005-12-20 [ngresso BorToen D oe 3.8 CBY 2008/12
2009-12-19 Curse Técnicas-de Socorrismo CBW 2009712
2009-12-12 Curso Curso de Instrucde Inicial d2 Bombeiro CBW 200912
2009-10-25 Curse Técnicas de Salvamento e Desencarceramentas CBW 2008/12
mmAn e i BT e mrmn

VIIl. AVALIAGAO

A avaliacdo dos bombeiros voluntarios esta regulamentada no Despacho do Presidente da

ANPC n.2 9368/2008, de 1 de Abril.

O n.2 1 do artigo 259, do referido Despacho, determina que compete ao Comandante do CB

assegurar o registo tempestivo da avaliagao no processo individual dos bombeiros.

Para inserir a “Avaliagdo”:

1 — Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

Evento a inserir:
| Promogag | | Funcag | Inacovidada
Cadastra | Licenga | | winoulo | | |f Avaliagio
| Marutencio | | TransigSo |
Formagcao | Curso | | Compekéncia |
Disciplina | Lowvor/ Cond. | | Pena |
Ingresso | | Readmissas | | Eaida | | Transfaréncia
Movimeanta cao
0. Rezeng | | Q. Honra | | Mowvimento | .
¥
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2 — Preencher os campos “Nota Quantitativa”, “Avaliador” e “Fungdo”. O campo da “Nota
Qualitativa” é automaticamente preenchido aquando da insergao da “Nota Quantitativa”.

3 — Preencher os campos “Data de Inicio” e “Data de Fim”. A “Data de Inicio”, em regra,
devera ser 01 de Janeiro do ano a que se reporta a Avaliacao, a excegao dos casos em que 0
bombeiro apenas comegou a ser avaliado ja com o ano em curso. Nesses casos, a “Data de
Inicio” devera ser igual ou anterior ao dia 30 de Junho. A “Data de Fim” sera sempre 31 de

Dezembro do ano a que se reporta a Avaliagao.

4 — Gravar.

Insercio E \mn

§ Fechar | Sravar <=a Nowo
|
%
£
i Avaliacdo
f Qualilativa | - Diata de Tnicio [2010-01-01 | 5 {a=an-mm-dd)
Quantitativo |-£_2 |i=-c-x: ata de: Fim EEIID-IE-EII_! [azaz-mm-zd]
Avahiador  [Jose Manual | Suprimanto ||_|
Fungao IChc:fn: VI

" Chservacies !

500 caracteres disponiveis.

Mota: Oz campoe aesinalados a warmelho 30 de presnchimanto cbrigatdrio.

Nos casos em que, por Despacho do Comandante do CB, é aplicado o “suprimento da
avaliagdo" a mesma devera ser inserida da forma anteriormente descrita sendo que tera que

ser assinalada a caixa suprimento, conforme imagem seguinte.

Insercio de Evento BEE
Fechar | Graver <= Nowo
Avaliacao
Quealitativa Fir Diata de Inicio EIZI_;'_]" 01 | 5 (azas-mm-cd)
GQoantitativa [4.2 | focac Data de Fim  [2010-12-31 | [E5 {azaa-mm-cdl
Avaliador  [Jozé Manuel ] Suprimante |
Funcio | Chafae |

Daepache DL/20IL do Comandante do CB.

Chearvacoss

Mota: Oc campos agcinslados a verm go de presnchimento obrigatdric.
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VI.  MANUTENGAO

O Despacho do Secretario de Estado da Protegao Civil n.2 22397/2007, de 26 de Setembro,
determinou a integracdo no Quadro Ativo, na condi¢cdo de supranumerario, dos elementos

que pertenciam ao extinto quadro de auxiliares e especialistas.

Com o objetivo de poderem progredir nas respetivas carreiras, esses elementos devem

realizar a formacao exigida para permanéncia na categoria em que foram integrados.

O evento “Manutencao” serve para confirmar a permanéncia no QA, apés a realizacdo da

formacao respetiva.

Para inserir a “Manutencéo”:

1 — Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

Insercan de Eventn

-

Fechar 1 Avangar >== | [

Evento a inserir:

| ! Comendo | | Inactivicdade |
Cad Licenga | | Difigancia | | Awaliagio !
— =i ———
| .ﬂ': WManutengia | o o -|
Formagcan Competénca ]
Disciplina | LouverCond, | | Pana |
1 7 o | 1 L
[ngresso | | Readmissdn Saida | | Transferénca

Movimentacio ———— e .-I |[

| . Ressrva || . Honra Mowimento ]

o=
|-

2 — Preencher o campo Categoria. Inserir a categoria que o bombeiro ja detém sem a
condicdo de supranumerario.

3 — Preencher o campo Data de Inicio. Colocar a data em que se consuma a Manutencgéo, no
minimo, no dia seguinte ao final do ultimo curso;

4 — Preencher os campos Classificagédo e Nota. Deve ser colocada a Classificacao Apto e a
Nota do Exame respetivo.

5 — Inserir em Observacdes informacgao adicional considerada relevante.

6 - Clicar em Gravar.
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Atencao: O evento de “Manutencao” faz iniciar automaticamente um Ciclo de SO no
bombeiro respetivo.

IS

Insercho de Evento

Fechar | Grawar o =oe Novo

Manutencao no Quadro
Cataguoria Chefs i Dala de Infciol2011-05-08 {@aa - mir-dd)
Quadro Activo AM 2011 [sasa/mm])
Carreira n Classificacan | Apio |
Nota | | L]
-
Oservachas

500 carade res disponives,

Nota: Os campos assinelados a wermelho sic d= preenchiments obrigatonio.

IX. CURSO

O evento “Curso” serve para inserir no cadastro dos bombeiros toda a formagéo realizada
pelos bombeiros e que tenha interesse no ambito das atividades desenvolvidas no Corpo de
Bombeiros.

Para inserir um “Curso”:

1 — Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

.i Insercao de Evento Ei
I
:! FRck o Bvangar >=x =
|
i Evento a inserir:
| Promudgao | | Fungao | | Camando | | Inachividade |
Cadastro | Licenga | | Vinculo | | Dilig&ncia | | Avaliagdo |

SFT T Ity Transigao

FFrmacao Comp Enn:i=||

Ingresss | | Re=admissin | | Saida | | Transferénos

Dimciplina

Movimentacio

0. Reseruva | | 0. Honra Movimento |

|
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2 — Preencher os campos Curso e Data. Selecionar o curso na lista apresentada e inserir a
sua data de fim (podera nao haver disponibilidade de todos os cursos para a RAM, esta
situagdo estd a ser resolvida junto a ANPC);

3 — Preencher os campos Entidade e Validade. Selecionar a entidade que ministrou o curso e
a data até a qual o curso é valido, se estiver na posse dessa informacao.

4 — Preencher o campo Classificagéo. Escolher “Apto” ou “Nao Apto”.

5 — Preencher o campo Horas. Em alguns casos o campo € preenchido automaticamente;

6 — Observagdes — Deve ser colocada qualquer informacao adicional considerada relevante.

7 — Gravar.

NOTA: Apenas estao disponiveis para sele¢do os cursos para o quadro de comando e 0s que
sao obrigatérios ou opcionais para o Ingresso ou Promoc¢ao nas carreiras de Oficial Bombeiro,
Bombeiro Voluntario (Despacho n.? 21722/2008 nao incluido ainda os cursos provenientes no
Despacho n.? 6/2012).

Para inser¢ao de qualquer outra formacao realizada pelo bombeiro, devera contactar a IRB —
GARB e aguardar instrugoes.

NOTA: Mesmo que o bombeiro ndo seja considerado Apto no curso, 0 mesmo deve ser

inserido no Cadastro do bombeiro (constituido o histérico do bombeiro).

NOTA: As horas inseridas no cadastro enquanto formagéo / curso sdo, automaticamente,

contabilizadas no Servigo Operacional do Ciclo correspondente como Instrugao Adquirida.

X. LOUVOR/CONDECORACAO

O evento “Louvor / Cond.” serve para assinalar no cadastro do bombeiro todos os louvores e /
ou condecoragdes que lhe sao atribuidos.

Sao considerados os Louvores e Condecoragdes atribuidos por atividades desenvolvidas no
ambito das missdes atribuidas aos Corpos de Bombeiros.
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Para inserir um Louvo

1 — Selecionar o evento no menu “Eventos” e premir sobre avancar.

Inxercan de Fuento

EnTo - 9’3 | POVT -
0S - ™ i maacia e

r ou Condecoracao:

Fechar

Cadastro

Formacan

Hovimentacdo

Evento a inserir:

| PromocEo | | FungSo | | Comando | | Inactividade |
| Licenga | | Winculo | | Dilig2ncia | | ayaliagdo |
| Manutencio | | Tranzicdo |

Competéncia
|f LovwvarCord. | |

Readmizsda | i Saida | | Transferénda
| Q. Reeerva | | 0. Honra | ! Movimenta |

Avanpar > x>

2 — Preencher o campo Louvor escolher entre Louvor ou Condecoragao.

3 — Selecionar a Data em que foi atribuido o Louvor ou Condecoragao.

4 — Inserir no campo Observagdes informacdes relevantes sobre o tipo de Louvor

Condecoracao.
5 — Gravar.

R R A T

Insercao de Fvento

e

Fechar | Gravar 5

Louwor

Data

Obsarvagies

Lowvor f Condecoracao

| Cand=cora EED -

2011-05-06 | [ |azan-mm-dd) AM |

(azaa/mm;

Medalha de Assiduidade Grau Cobre - 5 Anos - LBS o

]

452 maracteres disponiveis.

Mota: Os campos assinalados 3 wermealho =30 de preenchimentz cbrigatdrio.

<< Moo
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Xl. PENA

As penas estdo definidas no artigo 8° do Regime Disciplinar dos Bombeiros Voluntarios
regulado pela Portaria n.® 703/2008, de 30 de Julho.

As penas disponiveis para inser¢do no RNBP séo:

® Repreensao escrita;
® Suspensao (faz adiar o Ciclo pelo mesmo niumero de dias aplicados);

® Demissao (faz com que o bombeiro deixe de pertencer ao CB, automaticamente).
Nota: As penas de suspensao e demissao s6 podem ser aplicadas apds Processo Disciplinar.

Para inserir uma pena:

1 — Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

i Inx=rgao de Evento

-
: Fechar Avancar == | [ ]
|
|

Evento a inserir:

i i Promocsn J I Furng3io | | Comando | | Tnactividade |
i Cadastro | Licenga | I Winculo | | Diliggncia | | Ayaliagao |
i 3 1
| | Manutengdo | I Transigdo |

Formacan

Disciplina

lngreasa ! - Saida | | Transferénda I

Movimentacdo

| . Reegerva | | 0. Honra Mowvimentao |

|

No caso de uma Repreensao Escrita:

2 — Selecionar a Pena Disciplinar correspondente.

3 — Preencher o campo “Data de Inicio” e colocar no campo “Observag¢des” o motivo pelo qual
lhe é aplicada a Pena.

4 — Gravar.
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Fechar | Gravar o=t Howg
i
Pana

Pena disc. | Repreens3o sscrita v! Data de Imicio [2011-05-06 faeaa-mm-ddj‘
AM [E021785 | t=azaimm) Cotade fim [

Apas uma falm injustificada a Piguete. |-
Observaross

-

451 carachen=s disponiveis.

Mota: O campos agsinalados & warmelho sio de preenchimento obrigatdrio.

No caso de uma Suspensao:

2 — Selecionar a Pena Disciplinar correspondente.

3 — Preencher os campos “Data de Inicio” e “N° Dias”. Nesta situagdo o campo “Data Fim”
sera automaticamente preenchido com a data em que o bombeiro podera voltar a exercer
fungdes.

4 — Gravar.

Insercéo de Evento = E
Fechar | Gravar e Nowo
Pana
Pena disc. | Suspensdo "V_l Data de Tnicio [2011-05-D6 -:ﬂusa'rnm'd\:i::

AM [Emaiins | (saza fmen) Datade Fim  [ElIEEIceras
N Dims
Apas processo disciphnar, i
Observagdes
| -
474 carmctares disponiveals.
Mota: Os campos assinalados & warmelho s5o da preaenchiments obrigatoria,
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No caso de uma Demissao:

2 — Selecionar a Pena Disciplinar correspondente.

3 — Preencher o campo “Data de Inicio”.

4 — Colocar no campo “Observacdes” dados relevantes sobre o processo disciplinar (Ex.
Instrutor, motivo, etc.).

5 — Gravar.

Insercie de Evento

Fechar | Gravar 5 <<= Now

Pana

Pena disc.

Data de Tnicio :_'E‘..'.I.-ﬂE-EIE:E Eﬂf:au'mlﬁ'dc,
patada Fim [

iﬂ-.pu:'-s processo disciplinar, -
Observagdcs
o

|
474 carncheres disponiveis,

an

Mota: Og campoe asgsinalados 3 vermelho s3o da preenchimanto obrigatdrio.

A pena de demissao assume automaticamente uma saida do CB. Nao € necessario inserir o
evento “Saida”.

Xll. INGRESSO

O evento “Ingresso” da inicio as carreiras de Bombeiro e Oficial Bombeiro, respetivamente
nas categorias de Bombeiro de 32 e Oficial Bombeiro de 22.

Para efetuar o Ingresso na carreira de Bombeiro devem ser, previamente, inseridos no

cadastro 0s seguintes cursos:
® (Curso de Instrucao Inicial de Bombeiro (250H);
® (Curso de Técnicas de Socorrismo;

® (Curso de Técnicas de Salvamento de Desencarceramento.
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Para efetuar o Ingresso na carreira de Oficial Bombeiro devem ainda ser inseridos 0s

seguintes cursos:

® Modulos de Formagao QC801, QC802, QC803 e FA907.

No final da formagéo, o Comandante do CB devera solicitar a confirmagéo do provimento na
Carreira de Oficial Bombeiro, a IRB, que efetuara o respetivo Despacho de Confirmagao.

Para efetuar um “Ingresso”:

1 — Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

| Tnsercio de Evento

| -
|| | Fechar 1 dyangar > | ==
| Evento a inserir:
|
- S | -
| Promogao | | Fungao | | Comando | | Inacvidade |
| - . . It -
Cadastro | Licenca | | Winculo | | Oiligencia | | Avahzcio |
| Manutengdn | | Trans gag |
= X _ |
Formacao | Curso | | Competéncis |
Disciplina !
|.§r Ingresso Rend@issan | | Saida | | Transferéncia
M
. Honea | | Movimento |
=]

2 — Selecionar a opgdo no campo Categoria. (Os campos “Quadro” e “Carreira” sao
preenchidos automaticamente).

3 — Inserir a Data de Inicio, em que o0 Comandante autoriza o provimento na Categoria.

4 — Inserir a Classificagado e a Nota atribuidas no final da frequéncia dos moédulos especificos
para Ingresso.

5 — Gravar.
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Insercdo de Evento

Fechar | Gravar 5 =<4 Novao

Ingresso

Categoria |Bombeiro de 3.2 Data de Inicie 5’ |33 aa-mm-dd]

Bl e et am _l:saaz...-nm:

Carrelira

Classificacdo | - Sslectione uma opgdo --

=
Mola | L== %]

O bse reacoes B

500 caracteres dispaniveis.

Hota: 0= campas assinaledos & vermelho s8o de presnchimento cbrigatgno.

O ingresso faz com que seja, automaticamente, criado um ciclo de SO. Ver capitulo

correspondente.

Xlll. READMISSAO

O evento “Readmissédo” serve para efetuar a admissdo de um bombeiro exonerado, no

mesmo Corpo de Bombeiros ou noutro.

Os critérios para efetuar uma Readmissao, sdo exatamente os mesmos que para efetuar uma
Admissao. Assim, séo verificados os seguintes pressupostos:

® |dade — inferior a 36 na carreira de bombeiro e inferior a 46 na carreira de oficial
bombeiro;

® (Categoria — estagiario na carreira de bombeiro ou de oficial bombeiro, Cadete ou
Infante (independentemente de ja ter possuido categoria superior anteriormente).

1 — Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.
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Insercdo de Evenlo

F
Avancer == [ ]
Evento a inserir:
| Promocao | | Fungao | | Comando | | Inactvidade |
Cadastro | Licenga | | Vinculo || Cilig&ncia | | Avalingio |
| Manut=ncdo | | Transigao |
Formacan | Cursg | | Compaténcs |
Disciplina LouvorfCond.
| | Transferéncia
Movimentacan |
el
L

2 — Selecionar a categoria.
3 — Inserir o CB de destino.
4 — Inserir a “Data de Inicio”
5 — Gravar.

| Insercio de Evento

Fechar | Graver 5 << N
Readmissao
Categana = Seleccions uma opgao -- *r:‘| Data de Inicio [2011-05-08 Iif"i' [anza-mm-dd}
ca [ |l |

J
Observagies
|-

500 caracteres disponivais.

Mota: O campos agginalados a wermelhe 2o ds preenchimento obrgatdno.

Nota: As Readmissdes sdao sempre efetuadas pelo utilizador RNBP do CB de origem,
colocando no campo “CB” o cédigo do CB onde vai ser efetuada a mesma.
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XIV. SAIDA
O evento “Saida” serve para assinalar o afastamento definitivo do bombeiro do CB.

Pode acontecer por trés motivos:

® [Exoneracao
® Falecimento
® Aposentacdo
Para inserir uma “Saida” deve efetuar os seguintes passos:

1 — Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

Insercdo de Evento

Fechar 1 Avancar ===

Evento a inserir:

| Fromogdo | | Fungdo | | Comande | | Inadividade |
Cadastro | Licenga | | vinou lo | | Diligéncia | | Byaliacio |
| Manutengio | | Traneigdo !
Formacio | Curso | | Competéncs |
Disciplina | Lauvar/Cand. | | Pana
ncia

HMovimentagio

Ingressn | |

Q. Reserva WMewim=nto

+]

2 — Selecionar o motivo.
3 — Inserir a “Data” da saida.
4 — Gravar.
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Insercao de Evento )

Fechar | Gravar < Nowa

Saida

-- Selecoons uma cpoio -- (W

Data

| |
Ohservagies l E

R | OE ['{zaza/mm)

200 caractares disponivais.

Mota: Os campos assinalados a vermelho s4c de preenchimento obrigatoria.

A “Saida” faz automaticamente, cessar o Ciclo de SO correspondente.

XV. TRANSFERENCIA

O evento “Transferéncia” serve para efetuar a mobilidade prevista no artigo 29° do Decreto-
Lei n.? 241/2007, de 21 de Junho, alterado pela Lei 48/2009, de 8 de Agosto e adaptado a
Regido pelo DLR 21/2010/M, de 20 de Agosto.

Apdbs obtencdo das autorizacdes necessdrias, por parte da IRB e do CB de destino, o CB de

origem efetua o movimento no RNBP.

S6 é permitida a “Transferéncia” a bombeiros do Quadro Ativo.

Para tal devera efetuar os seguintes passos:

1 — Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

73

Inspec¢ao Regional dos Bombeiros — Divisdo de Regulagdao e Recenseamento dos Bombeiros



RECENSEAMENTO : E
NACIONAL \ Lerer POVT "4
DO BOMBEIROS \ £t T
PORTUGUESES |

RNBP - MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

Insercin de Evento

.
Fechar 1 Buancer =EF  []
Evento a inserir:
| Promagdo | | Fungao | | Comando | | Inactvidads |
Cadastre | Licenza | | Winculo | | Diligénoa | | Avaliaghio |
| Manutengdo | | Transigdo |
Formacao | Cursa | | Competéncia |
Disciplina | Louvor/Cond. | | Penno |
Ingresso | | HAeadmissdo | | |.§'Tr—=|nsfare'|ncia
Movimentacao
| . Recersa | | Q. Honra | |
-

2 — Preencher o campo “CB” com o cédigo operacional ou designagao do CB de destino
3 — Inserir a “Data”.
4 — Gravar.

—

Fechar | Gravar == Novo

Transferéncia

B I I |

Data G011-05:-06 | [EY [sasa-rm-cd) R [EoEEE | ta=azimm)

e
Obzeryacies
|-

500 caracteres dieponiveais.

Hota: Os campos assinalados a wermelho s8o de preerchimento obagaténo,

Ao premir “Gravar’, o bombeiro desaparecera automaticamente das listagens do CB de
origem, e ira aparecer no CB de destino.
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XVI. QUADRO DE RESERVA

O evento “Quadro de Reserva” serve para efetuar a passagem de um elemento ao Quadro de
Reserva do CB.

Pode ser efetuado manualmente em todos os casos, ou automaticamente em caso de
incumprimento do Servigo Operacional, mas apenas se o CB ndo efetuar esse movimento no
prazo de 30 dias. (Ver capitulo dos Ciclos de SO). Pode ainda ser efetuada a passagem
automatica ao Quadro de Reserva, caso o bombeiro esteja ha mais de 1 ano de Licenca ou
Inatividade, por exceder o tempo limite numa dessas situagoes.

Assim os motivos de passagem ao Quadro de Reserva existentes sao:

® |mpedido de prestar servico regular por periodo superior a um ano;
® |ncumprimento do Servigo Operacional;
® Mais de 65 anos de idade e sem condi¢des para ingresso no Quadro de Honra;

® |Motivos de Saude.

A passagem ao Quadro de Reserva faz adiar o ciclo de SO, caso seja inferior a um ano.

Para efetuar uma Passagem ao Quadro de Reserva, deve efetuar os seguintes passos.

1 — Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

Tnsercio de Fuenko = =
ke
Fechar Avancar »>

Evento a inserir:

1 T
| Promocac ! | FurgEo | | Comando | [ [nactividad= |
T 1 A TR 1
Cadastro |  Licenca | | Winouto | | Dilig&ncia | |  Awvsliagio |
| | .
[ Manutengde | | Trangigao |
Formacdo | Corso | | Competencia |
. - . 1 1
Disciplina | Louvor/Cond. | | Fana |

[ngreszso

g =ad mize 3o I l Zalda | Trancfer&nciz
| |

" 0. Reserva Movimento |
|«

[=1
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1 — Colocar Data de Inicio (em caso de incumprimento a data de inicio tem de ser o dia
seguinte a Data Fim do Ciclo de SO correspondente);

2 — Colocar o motivo da passagem ao QR, selecionando da lista disponibilizada;

3 — Gravar.

].I'i'EIH:EI_ . E-utn

Fechar | Gravar 3 === Novo

Passagem ao Quadro de Reserva

Data de Inicio 2011-05-06 E[eu:rmm'dd:
Cata de Fim {saza-mm-od}

Motive passagem | -- Seleccione uma opgdo —
. Salaccone Wmia opcdo
Mais 55 anos @ 5/ reguisitos ingresso QH
Ohservacios Impedido prestar servico regular mais de L ano
Motives de Sadde

IncumFrimEntu Seruign Opera ocnal

Folb T & LA i S

RM Inicio [2011/07 | 1= eaimm)

| | [a=aafmm}

Mota: Os campos assnalados o wermelho 530 de preenchimento obrigatdno.

Um bombeiro que se encontre no Quadro de Reserva, pode regressar ao Quadro Ativo,

desde que exista vaga e obtenha a autorizagcdo do Comandante do CB.

Para tal, deve efetuar os seguintes passos:

1 — Abrir o evento de passagem ao Quadro de Reserva, existente no cadastro do bombeiro.

- o POVT
Gestao de Bombeiros e -
1 w5 Ficha Individual
voltar | Inserir Evenio

Eventos do Bombeiro | Dadas Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Servico Dperacional | Cicles 5.0. | Observacies |

Dados Principais do Bombeiro

o - —
DtNase (il tdade [Tl Ingraseo 193,%:12-:»5 Admissic PES R

e [ remecs
Dt Categ | categoria FLE ¥ ot T Ml Ecmbairs A
Dt Quadro Quadro Situzgae _
Voo oo R -

Datat cB RM

2010-01-01 Passagem Quadre Ressrva CEWV 2010/02
1996-11-0t Curso Tripulants de Ambuldncia de Transporte CEV 1996/1t
1996-03-23 Fromogdo Bombeiro de 2.7 CEV 1996,/04
19683-02-06 Vinculo Vaoluntario CBv 010412
1963-02-06 Ingr=sso Bombeiro d= 3.2 CEW 1983/04
1982-02-06 Movimento Aspirante cEV 1300/00
15681-01-29 Admissdo Cadele CEBEV 1500/00
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2 — Preencher o campo “Data Fim” (caso a passagem ao Quadro de Reserva tenha ocorrido

por incumprimento do Servigo Operacional, o regresso ao Quadro Ativo apenas pode

acontecer 90 dias depoi
3 — Gravar.

Fechar | Gravar

R e R ]

Drata de Inicio
Ciata de Fim

Obeervagdes

Edl:l da Evento [Passagem Quadro Heserval

Hotivo passagem

s).

Passagem ao Quadro de Resaerva

| laaaa-mm-ad}

71-;-;£1;--11] A
4 [amaz-mim=de |

BM Fm

AM Infcio (25 L0/03

| {maaa/mm}

| (maaa‘mm

g

Nota: Os campos as

500 carnderes dizponiveis,

sinalados & wermelhio =30 d= pre=nchimento :hrigc:-&r':h.

O bombeiro surgira automaticamente no quadro ativo.

XVIl. QUADRO DE HO

NRA

O evento “Quadro de Honra” serve para colocar um bombeiro no Quadro de Honra do

respetivo Corpo de Bombeiros.

Este evento esta dependente do Despacho a emitir pela IRB, e sé depois ser efetuado apés o

mesmo.

Existem varios motivos de passagem ao QH:

® Mais de 15 anos no Quadro Ativo sem punicdes disciplinares;

® Mais de 15 anos

no Quadro de Comando;

® |ncapacidade fisica decorrente de acidente em servico;

® Servigo de caracter excecional devidamente comprovado nos termos da legislagdo em

vigor.

Para efetuar uma Passagem ao Quadro de Honra, deve realizar os seguintes passos:
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1 — Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

Inzercao de Eventa

-

Fechar 1 Buancar =Fz ]

Ewvento a inserir:

| Promogio | | Funcao | | Comando | | Inactividade |
Cadastro | Licenca | | Wincula | | Diligéno & | | Sweliagao |
| Manutengio | | Trangican |
Formacao | Cursn | | Competéncia |
Cisciplina | LousarfCond. | | Pena |
| | Transterénaa

Mowmmentacan

L1

2 — Inserir a Data da Passagem ao QH.

3 — Colocar a categoria seguinte, caso o bombeiro tenha passado ao QH com essa categoria
de acordo com o n.? 3 do artigo 15° do Decreto-Lei n.® 247/2007, de 27 de Junho alterado
pela lei n.? 248/2012 de 21 de Novembro.

4 — Inserir a Data de Aprovagao da Passagem ao QH (Data do Despacho da IRB).

5 — Selecionar o Motivo da Passagem de entre as opgdes disponibilizadas.

6 — Colocar o numero do Despacho de Aprovagao/Autorizacdo emitido pela IRB.

7 — Gravar.
R = =msarrray,
E Inzsercaos de Evento
i
l Fechar | Gravar ? === MNowvo
E Pascagem Quadro Honra
E 2011-05-0% | EET (azsa-
i Data de Iniciec ——— E EH Inicio 201140z | [wamsmm]
i mm-gd}
[ T (aasan
§| Catad=Fim [ —J E RM Fim | | {mam=rmm)
mm-cd
anq'}”a | --------------------- o P |-- Sefsccione uma opgAo -- w
Seguints ] passagem
Crala de | {azaa-mm- | pasy, |
| Aprovanan dd] Aprovacio M2
|
|
| Lies
|: 00 caracterss disponiveis.
h' HNota! 0= campas assinalades a wermelha =30 de preenchimante ohrigatdrio,
E
| |
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XVIIl. MOVIMENTO

O evento “Movimento” serve para alterar a categoria de um bombeiro que nao tenha
ingressado no QA do CB (por ex. Infantes, Cadetes e Estagiarios da carreira de Oficial
Bombeiro e Bombeiro).

Este movimento deve ser efetuado quando os bombeiros atingem os seguintes limites de

idade:
® |nfante para Cadete — 16 Anos;
18 ou 20 Anos

® (Cadete para Estagiario ou Oficial Bombeiro Estagiario —

respetivamente.

Para efetuar um “Movimento” deve realizar os seguintes passos:

1 — Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

Insercdo de Evento

Fechar 1

Evento a inserir:

Awancar x>

| Promogio | | Funicdz | i Comando | | Inactividada |
Cadastro | Licenga | | vinouls | | Difigencia i | Avaliacas |
| Manutencio | | Transicio |
Formacio | Clurgo | | Competdncia |
Disciplina | Louver/Cond. | | Fena |

| Saida

B R

Movimentacae —
| D Reserua |

s ;
. Honra | [ of Movimznto

2 — Selecionar a categoria para a qual se pretende mudar, de acordo com os escaldes etarios
definidos anteriormente;

2 — Colocar a Data de Inicio, que devera ser, pelo menos, a data de aniversario respetiva;

3 — Gravar.
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Insercad de Evenlo

Fechar | Gravar 3 wex Nown

Observapies E

500 caracteres disponiveis.

Movimento
Categoria  -- Selectione uma opgao -- v Data de Infcie [2011-05-06] 7 jasss-mm-dd)

Mota: O¢ campos aseinalados 3 vermelhe 3o de presnchimanto obrigatdrio.

2.3.2.4. Servico Operacional

Os artigos 18.2, 19.2 e 20.° do DLR 22/2010/M, vem definir os tipos de servigo operacional.
(Passarao a constar de despacho do secretario da tutela)

Para permanéncia no quadro ativo, o bombeiro tem de prestar anualmente 275 horas de
servigo operacional, das quais obrigatoriamente 70 horas de socorro, simulacro e piquete e 45
horas de formacao e/ou instrugcdo. As restantes horas podem ser cumpridas em qualquer tipo
de servigo, de entre os ja referenciados ou outros.

Neste separador, o utilizador pode consultar o SO de um bombeiro bem como proceder ao
carregamento manual das horas efetuadas.

A pagina abre, por defeito, com o filtro ativado nos servigos efetuados no ultimo més, surgindo
as datas e os tipos dos servigos.

Os tipos de servigos disponibilizados pela aplicagdo sao aqueles que decorrem diretamente
da DRL indicado: socorro, piquete, simulacro ou exercicio, formagdo ministrada, instrugéo
adquirida, instrucdo ministrada, atividade de transporte de doentes, informagdo e
sensibilizacdo, manutencdo organizacdo e controlo, prevencdo e patrulhamento, vistoria

técnica.

Para maior facilidade de percecdo, foi elaborada uma tabela com a correspondéncia dos

cddigos operacionais das ocorréncias ao tipo de servico exigido para o cumprimento do

servico operacional.

80

Inspec¢ao Regional dos Bombeiros — Divisdo de Regulagdao e Recenseamento dos Bombeiros



(A RECENSEAMENTO i POVT
I PORTUGUESES - gﬁ T RNBP — MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

Para aceder ao “Servigo Operacional” do bombeiro, deve clicar no separador correspondente
na ficha do bombeiro.

- Q- POVT 4" Q?m :

Gestdao de Bombeiros
Voltar | Inserir Servico operacional

Servicos Operacionais do

Bombeiro I Dados Pessoais | Dados Extra I Cadastro ‘ Servico Operacional I Ciclos 5.0. | Oluefvacaes]

Dados Principais do Bombeiro

oo N Nome
Dt Nasc Idadem e li=== 0 1SE3-02-06 Admissdo
cs N Nome CB

ot cargo [N csrco ] -
bt Cates [EETEEE RN oteooris T PN Carreira it
ot Quadro [ETTETETRNNNN quadro siwocto NN P
vinculo P RR ot soida NN votvo

Para uma consulta rapida do SO de um bombeiro, a aplicagdo disponibiliza um mapa resumo
do servigo operacional efectuado pelo bombeiro no ciclo em curso.

HE
de Serwico Opcracional Ot Masc

-

Na data:
desdd2011-04-06 ok
it e

Filtrar Winoulo

Nan exicifim registos para mostrar ou ndotem permissfes para acesso.

rgo

Resumo do Servico Uperacional
Ciclo Ndmero | DL (%

Data de Fim de Ciclos 2009-12-31

Formacio e instrucio : D.oorro
Socorro, Simulacro e Piguetes  0.00 ) 140
kros i Dioores

O mapa resumo apresenta a seguinte informacao:

® O numero do ciclo em curso (campo de escolha);
® A data de concluséo do ciclo em curso;

® As horas registadas de formagéo e instrugao fazendo a correspondéncia com as horas
legalmente exigidas;

® As horas registadas de socorro, simulacro e piquete fazendo a correspondéncia com
as horas legalmente exigidas;

® As horas registadas de outros servigos.

Este separador apresenta ainda um menu de pesquisa de SO. A pesquisa pode ser efetuada
por tipo de servigo (socorro, piquete, simulacro ou exercicio, formagao ministrada, instrugao
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adquirida, instrucdo ministrada, atividade de transporte de doentes, informacao

e

sensibilizacdo, manutencdo organizacdo e controlo, prevencdo e patrulhamento, vistoria

técnica), ou entre datas. Para tal, basta selecionar o tipo de servico da listagem

disponibilizada, e colocar as data de inicio e fim em que se pretende pesquisar. De seguida

deve carregar em “Filtrar”.

Para Inserir Servico Operacional na ficha de um bombeiro, deve clicar na opgao, conforme

imagem seguinte:

Gestdo de Bombeiros
: ; : 2 Ficha Individual
“Voltar | Inserir Servigo operacional

Servigos Operacionais do
Bombeiro Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional | Ciclos 5.0. | Observacbes |

Dados Principais do Bombeiro
o - —
(213 =T s 1 05 5-(12-06 Idadem Ingreszo | 12:08. | Admisedo pllAERER-A

Carreira [zo.
i Situagdo

motivo [

| Categoria |z
] quadre [
)| Dt saida

falta ‘
!ulnnla‘---‘
e

1 — Selecionar o Tipo de Servigo na listagem disponibilizada.

2— Inserir a Data da realizagao do servico.

3—
4 —
5—

Inserir o niumero de Horas e Minutos.
Inserir Observagdes, se pertinente.

Gravar.

| Tsercdo de Servico Dperacional

Fachar | Gravar << Mova

Servico operacional

Tipo de Servico | - Selacdone uma opgSo -- | Horas

Daka | ' {eazz mm-dd] Minutos

Oheervagiaes

200 caracterss disponiveis.

Mota: 0= campos assinalados a wermelha sdo de preenchimento abrigatdrio
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Pode inserir-se um novo evento de servigo operacional, bastando para isso carregar “Novo”.

Pode-se ainda “Editar” qualquer dos servigos ja inseridos, desde que se trate de um ciclo de
SO ainda em curso, bastando para isso carregar no servico pretendido depois de
devidamente filtrado.

& Relatdrios Servigos Operacionais do
% Mudor Password Bombeiro | Dados Pessoais | Daodos Extra | Cadastra | Servigo Operacional | Ciclos 5.0, | Dhservacies
§ o us

Dades Principais do Bombeiro

L Nome

Tipo de Servico Operacional DiNose [EETERl 1dad- BN (noresso Bl admissdo LU ey
By || e 0
Mo ot corge N o
desdef2011-04-19 :

Bl sair

Dt Categ [Ruirieree Categoria Eramiet e Carreira
ste  [EOi1-os-19] 55 - .
ot Quazro [ETETATS Gosae [ stace
Filtrar Vincuo [T bt Saida [ o
Resumo do Servico Operacional Datar Tipg. de Servico Caracterizacao
Ciclo Mimero |02 2011-05-15 Servigo Opsracional Figuata )
Dinisa de Fors dic il Sodt 108 2011-05-08 Servigo Operacional Figuste _i;\l
Formagdo e instrucio £ 2.00/70 2011-04-30 Servico Opsracion al Figusis _y
Secorn, Simalscre  Piquate: 39875/ 140 -
T i :35.5; e 2011-04-79 S=rvico Op=raciooal Frevensas = patrul harments utl
2011-04-35 Saniice Op=raciona| Figusts &
2011-04-35 S=rvico Op=racianal Simulaco ou Exercicio &
2011-0&-24 S=rvico Op=racional Prevengio e patrulharments i
2011-04-15 Seruico Oparacional Figust= &
1

O RNBP permite ainda “Eliminar” qualquer dos servigos ja inseridos, desde que se trate de
um ciclo de SO ainda em curso, bastando para isso carregar no botdo para o efeito que se
encontra na linha do servigo pretendido depois de devidamente filtrado.

v Relatarios Serviges Operacionais do
T e —— Bambeiro | Dados Pessoals | Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional | Ciclos 5.0. | Dhsarvaches
Dados Principais do Bombeiro
Ne Nome
Tipe de Servico Operacianal Dt Nase [ETCEESOTNN Idade FFNIN Inorecso FNEGETE Admizsao [Tl IEN ]
|-~ Seieccians uma opcén | | cs Nome CB
Na dats: ot Corso [ e
g0 Carge
= 04- o c .
de:d ,w| Dt Categ  EICUERRERE categoria [T carrsira
aé fes o unars LI e Stmcio [
Filtrar] Vinaula Ftari l orsaida [ Motive [
Resumo do Servigo Operacional Data t Tipo de Servico
ciclo Niimera 0z ™ 2011-05-15 Servige Opsracional B _&4
e = e Lt Z011-05-06 S=rvico Op=racional Piquets o
Formeagin = instrogan : 3r.o0f70 =011-04-30 Sarvigo Oparacional Figuata #
Sorar, Simdlecn uele: 238,75/ 14 x
el T 2 Z011-04-79 Servigo Op=racocal Frevengdo = patrul harmenio )
Dutros = 3650/ 65 = 3
2011-04-35 Serwigo Operacional Figusta 7]
F011-0-25 Seruigo Op=racional Simulaco ou Exercizio &
Z011-04-24 Sanvigo Opearacional Frawancdo e patrulhamento @
Z011-04-18 Servico Op=racional Bigus=tis &
4 U

A aplicacdo nao disponibiliza o tipo de servico “formagcdo adquirida” uma vez que toda a
formacdo deve ser inserida no cadastro do bombeiro enquanto “curso” e as horas séo
automaticamente contabilizadas.
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Um ciclo de servigo operacional tem a duragao de 365 dias, neste sentido, um ciclo é gerado
automaticamente pelo sistema desde 01 de Janeiro até ao dia 31 de Dezembro do respectivo
ano.

Ha eventos que, quando inseridos no cadastro do bombeiro, suspendem a contagem do

tempo do ciclo fazendo-o adiar pelo nimero de dias necessarios a sua conclusao.

Caso a suspensao da contagem do tempo no ciclo seja inferior a um ano o ciclo é retomado
até perfazer os 365 dias de atividade.

Caso a suspensao seja igual ou superior a um ano, o bombeiro passara ao quadro de reserva

e no dia em que regressar ao quadro ativo tera inicio um novo ciclo.

Exs.: Ciclo com inicio a 01 de Janeiro.
Inatividade de 90 dias de 01 de Outubro a 31 de Dezembro.
Ciclo adiado até 31 de Mar¢o do ano seguinte.

Eventos que fazem adiar o ciclo: Inatividade, licenca (exceto de férias), pena de suspensao,
quadro de reserva.

Os ciclos sao criados automaticamente pela aplicacdo nas situagcdes descritas anteriormente

e ainda no final de um ciclo em caso de cumprimento.

Para aceder ao separador de consulta de Ciclos de SO, basta clicar no mesmo na ficha do
bombeiro.

GCestiao de Bombeiros
Moltar

. Ficha Individual

Ciclos do Servico Operacional | Dados Pesspais | Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. | Observacies

Dades Principais de Bombeire

e o ] ; _ _ |
Dt Nasc [ sl o Id:ti:[;_.':"_ RO 200707 -0 i
cB J
ot Cargo |

| Admissdo |2

Ol - B carreira BN
o Situacdoe |3 !
Sl | Mativo ; =
N? Ciclo Data Inicio Data Fim Actualizacao Cumpriu S.0.
o3 2011-01-01 2011-12-31 I I pe
0z 2010-01-01 2010-12-31 | [ ,.J
o1 2009-01-01 2009-12-31 ¥ ¥ »

1 — Ne@ Ciclo — identifica 0 numero dos ciclos decorridos ou a decorrer;
2 — Data Inicio — Data a partir da qual aquele ciclo teve inicio;
3 — Data Fim — Data final do respetivo ciclo;
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4 — Atualizagdo: Esta caixa apenas € editavel pelo administrador do sistema e tem como

objetivo atualizar o ciclo em curso em caso de inser¢do de algum evento que o faga adiar;

5 — Cumpriu S.O.: Se a caixa estiver preenchida significa que o bombeiro cumpriu o ciclo de

SO em questao. Se estiver em branco o bombeiro ndo cumpriu o ciclo.

Existe ainda a opgao de “Visualizar os Eventos do Ciclo de SO”.

Esta opgéao permite ao utilizador perceber, em caso de adiamento da Data Fim do Ciclo de

SO, qual o evento que provocou 0 mesmo adiamento, ou ainda apenas para consultar se

existe algum movimento no Cadastro do bombeiro que exerca essa acao.

Para tal basta Clicar na op¢ao indicada:

1 Refatorios Ciclos do Servico Operacional | bados pessoais | Dados Extra | Cadastra | Servico Operacional | ciclos 5.0. | Observacies

2 Mudar Password Dados Principais do Bombeiro
Ejseir oo [
Dt Hose RGN 1dad: EIEN Inoresso Admissfio EERTRERUN

B Nome CE =

Vinculo

Bl ocssida [ rotiva

N Ciclo . Dal Inicio Data Fim Actualiracio Cumpriu 5.0,
03 2011-02-05 2012-02- s 14 »
oz = = e
o1 7 = P
S "‘h‘
ApGs clicar na opgao, devera aparecer a seguinte caixa de informacao:
Visualizar Eventos do Ciclo 5.0. -
Dispensas no Ciclo §.0. N? - 2
Tipo de Dispensa Data Inicio Data Fim Num. Dias
Licenca - Doenga 2011-03-10 2010-04-13 25

o c{{l}}o °

1 — Neste campo a aplicagéo indica o tipo de evento de Dispensa que justifica o0 adiamento do

Ciclo de SO.

85

Inspecao Regional dos Bombeiros — Divisdo de Regulacdo e Recenseamento dos Bombeiros



RECENSEAMENTO F E
NACIONAL @ POVT &
DOS_BOMBEIROS f

PORTUGUESES

RNBP — MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

2 — Este campo indica a Data de Inicio do evento de Dispensa, ou seja a data a partir da qual
o bombeiro deixou de poder efetuar Servigco Operacional.

3 — Este campo indica a Data Fim do evento de Dispensa, ou seja a data a partir da qual o
bombeiro esta novamente disponivel para efetuar Servico Operacional.

4— Este campo indica o numero de dias de duracao do Evento de Dispensa.

2.3.2.6. Observagoes

Os comentarios devem ser inseridos nos campos préprios de cada evento. Este separador
serve para colocar apenas referéncias que ndo se adequem aos campos “observacdes”

disponiveis noutros separadores.

A funcgéao de filtro no Médulo "Relatérios" nao esta disponivel para o campo "Observagdes" em
nenhum dos separadores, pelo que o utilizador nao tera possibilidade de consulta/pesquisa
das observagdes registadas nas fichas individuais, a néo ser pela consulta individual de cada
uma. Da mesma forma, alerta-se para o facto de as "Observacdes" nao serem publicadas no

Relatério Mensal.

Para aceder a “Observacgdes”, clicar no separador na ficha do bombeiro.

Gestdo de Bombeiros
Woltar | Editar

Observagies do Bombeiro Dados Pe=socais | Dados Extra | Cadastro | Servigo Opecracional | Cicles 5.0. | Obscrvacdes

Dados Principais do Bombeiro

Mo | Noms 8 |
Ot Nasc TS [dade Ingresso  [Hasie: ety | Admissio Bl |

CE : nome o= [E0 |

Dt Cargo Cargo

Dt Categ
Dt Quadro
Wincalo

Categona [=:5 Carraira

Quadro
Dt Saida [0 Mativo . e

Situacdo [aa¥FaEhE

Para modificar as “Observacoes”:

1 — Clicar em "Editar". Na parte inferior surge 0 nimero de caracteres ainda disponiveis para
insercao (max. 3000).
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B’ ot Saec

-i’3 Ficha Individual

Cactio de Bo i
Voltar | Editar
Observagées do Bombeiro | Dados Pessoais | Dades Extra | cadastra | Servico Operacional [ Giclos 5.0. | Observacses

Dados Principais do Bombeiro

fe (| Norme

Dt Masc Ingresso [} i Admizeso i

CB Nome CB

Dt Cargo Cargo

Ot Categ e =L R Bombeiro de 3.3 Carreira
Dt Quadro ETTATE I Quadro Stuasie
vinculo  [EETIERS ot saids [N votive (]

2 — Depois de escrever as observagdes pretendidas, clicar em “Gravar”.

s e LI [ s Ficha tnaividual | Antiguidasde |
Cancelar | Gravar
Observagies do Bomiroe Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Service Operacional | Ciclos 5.0. | Dbservacies | Cartées

Dados Principals de Bombeiro
ne

| Meme

Dt nase  [EFESEREEN cade Ingreszo [EREEEGTEEE] | Admis=do EIIEEEISE
oE Nome S8 oo E
Ot Carge Cargo

Carraiva EETTICAIES
Situacao [EE=ETSEEEY
Mativa

Categoria [l SR - N
Quadro
Ot Saida

Dt Categ  [EnlEini]
Dt Quadro Ele sl
Vineule

Consultar Dhservacies

Observasies

000 caracteres disponivais.

2.3.2.7. Cartoes

Neste separador pode solicitar a emisséo de cartées de identificagdo de bombeiros. Para tal
basta clicar em Pedir Cartao (1).

Esse pedido sera depois validado pela IRB-GARB, e enviado eletronicamente para a INCM
que fara a emissao do cartao.

Pode ainda verificar o estado em que se encontra um pedido ja efetuado (2), bem como a
data de validade de um cartdo ja emitido (3), e ainda perceber se se trata do 1° cartdo do
bombeiro. (4)

Todos estes campos ndo sao editaveis.
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Gesténdg eribe' | q‘g Fizha Individual |Ar1tiguidade|
Voltar | Pedir Cartdo

Cartes do Bombeiro | Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. | Observacies | Cartiies L

Dados Principais do Bombeiro

o Wome
DtNasc it | Idadefs) Acissa [l i
CB Nome CB |- )
Ot Cargo Cargo
Dt Cateq [RlvRE ] Carreira =y
Dt Quadro flldErrst] Quadro Situagdo [2la
vineuo  NEDWEIE Dt Saida Mativo
o4

........... 12 Cartae  Data de Actualizacdo Estado
0000011931 " 2011-08-18 Emitida o

Atencao: Apenas pode ser solicitada a emissdo de cartdes de bombeiros cuja fotografia se

encontre inserida na respetiva ficha individual com as caracteristicas ja indicadas.

2.3.3. Criar um novo bombeiro

Para criar um novo bombeiro, deve escolher a op¢cao no Menu Principal do RNBP:

Tempa d= szasda: 30m

- as POV p=4
Ju Alartas = S -y
Gestao de Bomb,
Novo Bombeirs:
Pesquisar Bombeiro Pesquisar
S I
Norme [ | =

Impartacio
Servico Operacional

salaccionar um fichaira da tipe csv W

[ [ Prooumr. |
Tmpartar
fichsira modela de imsortacia

De seguida, aparece a pagina de criacao de novo bombeiro:
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Novo Registo Bombeiro

ades Principais

Dados Pessoais

RNBP — MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

frados Extra  Cadastro  Servigo Operacienal | Cicles S.0. | Observagoes

e =
Dt Nasc 1 {azaa-mm-dd}
Idade o

i

Mome | |

Fato L [ Frocurar. |

Raquicitos da Fota:
# Formato BMP
® 256 Tons de cinzento
® Rezolucie = 500 DPI
® Dimens3s 20 x 25 mm ([ a)
& Tamanho ==500 KB

& =im s"m

Criar Admissde?

cB [ |

EY (a33s-mm-dd)

RM Admissdo

azaa/mm}

Categoria | -- Seleccione uma opglo - |

2|
Quadro [ ]

Caracteristicas

Situacdo Profissional

Genero

Eztado Civil

Grupo | mmmmmmm e V!RH -------------- v

Documenta BT

BI
Dt validade _ Ij‘ [aaaa mm-d!

Emissar Salecclone uma opgao

Dt Emissdo o Eﬂ zaaa-mm-dd!

Documento NIF

NIF i
Ot validade E? {aaza-mm-dd]

Documento SNS

s =

Nota: Os campos assinalados a varmelhe s&u de preeschimento obrigatério.

Frofizszo |

Entidads [

NIF entidade |

Wivel literdrio |- ':c—lec:c:ore JI'I'IEI opu;ao vi

s, b | @lowed

Naturalidade

Localidade |

Natur Pais - Seleccione uma opgdo - | ".

1
Nacionzlidade SEIECC'DI"E .Jma apgao - ™

Servico Militar

Unidade | e | |

Focto Militar Selecclone uma opgdo - v

Nesta pagina, deve preencher todos os campos, sendo que os assinalados a “vermelho” sao

obrigatérios para a ficha poder ser criada.

No campo “Nome” utilize apenas letra mailscula no inicio de cada palavra e evite
abreviaturas, i.e., Carlos Alberto de Ferreira (correto) / CARLOS A. DE FERREIRA (Incorreto).

E ainda necessario tomar atencéo ao seguinte pormenor:

Criar admissao? — A aplicacdo assinala, por defeito, a opcao “sim” tendo em conta que o

cadastro dos bombeiros se inicia com uma admissao.

A opgédo “ndo” apenas deve ser assinalada para o caso de estarmos perante um elemento

que nao pertence nem a carreira de bombeiro nem a carreira de oficial bombeiro mas que ira

exercer uma funcao de comando.
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Caso se assinale a opgéo “N&o”, o sistema emite de imediato a mensagem anterior para
alertar o utilizador.

Depois de preencher todos os campos respeitantes a admissdo do bombeiro e aos seus
dados pessoais, deve clicar em “Gravar”.

Tempo ds g=egdo: 30m

b Relatérios
PR .. ... nomneiro EEEEE o o coioave scrvic opercinst s o _oimsrvscoes
Dados Principais
ne E— Nome I |
Di Naxe — = D
eads C— beto | |
Requisitos da Fobo:
® Formaco BMB
@ 352 Tong da cinzanto
# Resclugin = 500 DFL
® Dimens3o 2035 mm [I= =)
@ Tamanh: ==300 5B
Crinr Admissio? & =im O nao
f=:] [ [ ] Categoria -- Seleccione uma opodo - ¥
Ot Admissso [ = p—— ueare [
RN Admssdn 2011705 {mmeaimm}
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2.4. Mobdulo de Relatoérios
Neste médulo, o utilizador pode:

2.4.1. Emitir o Relatério Mensal do Corpo de Bombeiros e do Distrito
2.4.2. Emitir relatérios de eventos

2.4.3. Emitir mapas de pessoal

2.4.4. Emitir relatérios do servigo operacional

Para aceder ao Médulo de Relatérios deve clicar no botdo correspondente no Menu Principal.

Tempo de cecelio: 30m =
- - o e o)

,;“J_— T POVT " ZAneC

aalertas R Pl A

H CBs. Gastao de Bombeiros
Newo Bambeire

# Bornbeiros

v Relatérios Pasquisar Bombeiro m
%, Mudar Password i ":l

Nome | K- ]

Importacdo
Servico Operacional

Sedrctinno nm Fckeins do tipo 053 0

2.4.1. Relatério Mensal (RM)

Para aceder ao Relatério Mensal deve clicar no botdo correspondente no Modulo de
Relatérios.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.3.5.1

Tempo de sessdo: 25m

QF pOVT " @
4 4 “MPC
.i.L Alertas - r__ ‘ S e
{CBs Gestdo de Bombeiros

Novo Bombeiro
¥ Bombeiros

v Relatérios Pesquisar Bombeiro
i Relatorio Mensal : |:|
& Eventos Nome | | @
& Mapas Pessoal Distrito | Regidc Auténoma da Mad
B Relatério de S.0. CE | || |

B Ciclos de 5.0.

B auditoria

@Sair
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O Relatério Mensal tem como principal objetivo dar a conhecer e publicitar os movimentos
efetuados nos cadastros dos bombeiros.

Mensalmente, a partir do dia 1, pode ser gerado o relatério mensal do CB, com os

movimentos registados no més anterior.

Este RM é correspondente ao indicado no cadastro do bombeiro abaixo da designagéao “RM”

e indica o més e 0 ano em que o movimento foi efetuado.

Nesta pagina, o utilizador pode consultar o RM do dltimo més, que surge por defeito, ou

pesquisar qualquer outro relatério de meses anteriores.

Pode consultar os relatérios mensais do seu CB ou de qualquer um dos CBs do mesmo
distrito.

Para pesquisar um relatério mensal:

1 — Selecionar o0 ano e 0 més do relatério que se pretende consultar
2 — Selecionar o Distrito ou o CB pretendido.

3 — Premir a fungéo “relatorio” que se encontra no canto superior direito.

B o e

Relatdrios
Limpar

Relatdrio Mensal

Relatério Mensal [2011/05 | (eassfmm) o
Distrito =i

B I I

Mota: Cc campos accinzslados a vermelho €30 de presnchimanto cbrigatono.

% Relatdno

Consultar o relatério mensal:

A seccdo 0 (zero) do RM corresponde a corregbes efetuadas em movimentos inseridos
anteriormente nos cadastros dos bombeiros.

As secgdes seguintes correspondem a novos dados inseridos nos cadastros.
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2.4.2. Relatério de Eventos

Para aceder ao Relatério de Eventos deve clicar no botdo correspondente no Mddulo de
Relatérios.

Tempe de ses=8c: 30m

B S roh Yanec
& Alertas =N oS ot e
¥ cos Relatorios
¥ Bombeiros Limpar
Rl baioe Relatorio por tipo de evento

[l Relatorio Mensal Data de inicig [ jasaz-mm-dd)
= E fim I:l azaa-mm-dd)

—_—— — - |
po de Evento |—- Seleccione uma apgdo -- vi

B Mapas Passoal :
=2 Caracterizacdo do Evento
B Relatério de 5.0.

(fg Mudar Password Mota: Us campos assinalados a wermelho sdo de preenchimento obrigatdrio.

'.‘?ouir

A fungao "Eventos" pode ser uma ferramenta bastante Gtil para o gestor do CB. Aqui podem
ser produzidos relatérios por tipo de eventos, como por exemplo: saber quantos elementos
efetuaram um ingresso no CB no(s) ultimo(s) ano(s).

Para produzir um relatério de eventos:

1 — Inserir a "Data de Inicio" e a "Data de Fim" do evento que pretendemos pesquisar.

2 — Selecionar um "Tipo de Evento" dentro da lista disponivel (Admissdo, Avaliagdo de
desempenho, Diligéncia, Ingresso, Movimento, Transferéncia, Saida, Readmissao, Promocao,
Cargo de Comando, Competéncia, Curso, Funcdo, Inatividade, Licenca, Passagem ao
Quadro de Honra, passagem ao quadro de Reserva, Vinculo, Louvor, Manuteng¢do no quadro,
Pena e Transi¢do de quadro).

3 — Selecionar "Caracterizacao do evento" na lista disponivel. Esta lista sé fica disponivel
apos a escolha do "Tipo de Evento", e varia conforme o evento selecionado.

4 — Emitir o relatério premindo a fungéo "Relatorio”, disponivel no canto superior direito do

ecra.
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Relatorios . ;
: £ Refatério
Limpar

Relatdrio por tipo de evento

Data de inicio

Data de fim o
Tipo de Evarle
Carscterzacdo do Evento
o
Avaliagio de Desempenbo
Nota: Os mssinalados a ve Diligéncia obngateric,
Ingressa
Movimenio
Transfersncia
Saida

Readmissio

Promogdo

Carge de Comando
Competéncia

Curss

Funcio

Inactividade

Licerica

Passagern Quadro Hoora
Fassagem Quadno Aeserva
wineuls

Louvar

Manutencas no Quadro
Pann

Transicio de Quadro

2.4.3. Mapa de pessoal

Para aceder ao Mapa de Pessoal deve clicar no botdo correspondente no Modulo de
Relatérios.

Tempo de s2zsd0; 30m &
B & % Opec

'Fi cBs Ralatorios
¥ Bombeiros Limpar

i\ Alertas

- Relatérios Mapa de pessoal

B Relatdrio Mansal
Filtrar por

B Eventos
B Mapas Pessoal
B Relatorio de 5.0.

& Mudar Password

[ ] Honra
@lm" E Q. Resarva

Mota: Ot campoe acsinalados a vermelho 3o de preenchimante cbrigatorio,

O mapa de pessoal disponibilizado pelo RNBP nao pretende ser um mapa de antiguidade. De
momento, ndo é possivel apresentar um mapa de antiguidade por ndo existir informacao
coerente e uniforme que permita uma ordenacdo correta. Este relatério permite filtrar a

informacéao por tipo(s) de quadro(s):
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1 — Selecionar o(s) quadro(s) que se pretende(m) listar (quadro ativo, quadro de comando,
sem quadro, quadro de honra e quadro de reserva).
2 — Clicar na opgao para emitir o relatorio, disponivel no canto superior direito do ecra.

Relatirios

MW ot O o
[ el

4 Relatdrio
Lumpar

Mapa de pessoal

Filtrar por

?l . Activo
?l Q. Comandg
I—l Sem Guadre
_l . Hones
J . Reserva

Hota: Os campos assinalados a wvermelho :30 de preanchiments obrigatdeic

Os elementos do CB estéao listados pela seguinte ordem:

Quadro — Quadro de comando, quadro ativo, sem quadro, quadro de honra e quadro de
reserva.

Cargo — Quando selecionado o quadro de comando, a ordem apresentada é a do cargo, do
mais graduado para o menos graduado.

Data no cargo — quando dois elementos da estrutura de comando possuam 0 mesmo cargo
(Adjuntos de comando) surge em primeiro lugar 0 mais antigo na comissao em vigor.
Categorias — Em primeiro lugar, surgem os elementos da carreira de oficial bombeiro do mais
graduado para o menos graduado (de OB superior para OB de 22). De seguida surgem os
elementos da carreira de bombeiro pela mesma ordem, do mais graduado para o menos
graduado (de Chefe para bombeiro de 32).

Data da categoria — Por ultimo, os elementos encontram-se graduados por antiguidade na
categoria, do mais antigo para o mais recente. De momento, ndo é possivel graduar os
elementos da mesma data na mesma categoria por outro critério, designadamente,

classificagdo nos concursos, por ndo existir uniformizagéo na informagao disponivel.

2.4.4. Relatorio de Servigo Operacional

O Relatério de Servigo Operacional tem como objetivo fornecer informacgao acerca do Servigo
Operacional introduzido nas fichas dos bombeiros do respetivo CB.
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Apenas pode ser emitido entre datas, nao sendo possivel selecionar bombeiros especificos.

O Relatério de Servico Operacional nao espelha as horas de servico operacional efetuadas
pelos bombeiros no Ciclo de SO, mas sim entre as datas escolhidas aqguando da emiss@o do

relatorio.

Para aceder ao Relatério de SO deve clicar no botdo correspondente no Médulo de

Relatérios.

Tempo de sessdo: 30m

@F? y.l;."

Fces Relatorios

4 Alertas

¥ Bombeiros Limpar

= Relatorios Relatério de Servico Operacional

j Relatério Mensal Data de inicio 1 {azaa-mm-cd)
il Frekitos Drata de fim l:l {zzaa-mm-dd)

Ei Mapas Pessoal

amipos assinalados a vermelho =30 de preenchimento cbrigatdrio.
K Relatorio de 5.0.

‘f’\ Mudar Password

[@)sair

De seguida deve efetuar os seguintes passos:

1 — Colocar data de inicio do periodo que pretende consultar.
2 — Colocar a data fim do periodo que pretende consultar.
3 — Premir a caixa “Relatério”.

Relatérios \ i
Lirmpar

Relatdrio de Servico Operacional

Data de injcio [ [aaaz-mm-g)

Data de fim [ taasa-mm-ce)

campos assinalados a3 vermelho s3o0 de presnchimanto cbrigatdrico,
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2.5. Mobdulo de Importacao de Servigco Operacional

O modulo de Importacao de Servico Operacional € uma opgao de carregamento de Servigco
Operacional complementar aquela ja existente nas fichas dos bombeiros, que permite ao

utilizador fazer um carregamento massivo de movimentos de Servico Operacional.

Este Modulo apenas é visivel se o utilizador tiver selecionado anteriormente o Modulo
Bombeiros.

Para tal o CB deve preencher uma Tabela de Importacao de SO RNBP, que pode ser retirada
da plataforma do RNBP de acordo com os seguintes passos:

1 — Descarregar a Tabela de Importagdo de SO RNBP, clicando na opg¢ao para o efeito no
Modulo de Importagéo de Servigo Operacional.

Tempo de sessdp: 20m
= -y
| oo
A Alertas = bt B

" CBs Gestdo de Bombeiros

Nevo Bombeiro

% Bombeiros

b Relatorios Pasquisar Bombeiro

% Mudar Password e :

@Sﬂir Nome | | &
Seletcionnr um ficheiro do tips 5V &
Il

I |[ Procumer... o

Importar

; o e | =

Importacao
LServico Operacional

2 — Guardar o ficheiro no seu computador, clicando na opgao para o efeito na janela que é
apresentada.

Pasquisar Bombairo

Fretende abiir ou guandar este hicheno?

1ﬁ Mome modslo_so.zip

Tioo IZAm ZIP Archive, 211 byl=s
Tl De  robp,prociv. local

1 A |[ Guardar |[ Cancelar |

Ferguniar sempre anies de abrir um fi:heio

= Enquanto que os ficheiros da Intertet podern ser ateis, 2lguns
|ige M fickeins: podem danificar o computador. Easo ndo confie na
ke rezpectiza oigem, nao execute rem guarnce 2se fichero Qual e o
nsco’y
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A Tabela de Importagdo de SO RNBP é um ficheiro Excel que deve ser gravado com o
formato “CSV (separado por virgulas)“. A Tabela referida apenas esta programada para ser
utilizada com recurso a cédigos de ocorréncia numéricos, pelo que os codigos dos Servigos
Operacionais foram transformados em cddigos numéricos que correspondem no RNBP a
cada um dos tipos de servigo operacional definidos pelo DLR 22/2010/M.

A Tabela de Importacdo de SO pode ser preenchida até as 250 linhas, sendo que podem ser

inseridos movimentos de varios bombeiros, de varios tipos, em varias datas.

Em anexo, esta disponivel a Tabela de Correspondéncia de Cdodigos de Ocorréncia para
Importacdo de SO no RNBP (Anexo 3).

Para poder ser efetuada a Importacdo de SO, todos os campos da Tabela de Importagdo de
SO devem ser preenchidos.

Os campos referidos sao os seguintes:

® MEC — Deve ser colocado o numero mecanografico do bombeiro no qual vai ser

inserido o servico.

® (Coadigo de Ocorréncia — Deve ser colocado o codigo de ocorréncia (SO). (devem ser
utilizados os cddigos disponiveis na Tabela para o efeito).

® Data de Inicio — Deve ser colocada a Data em que o bombeiro efetuou o servigo, no

formato aaaa-mm-dd).

® Horas e Minutos — Deve ser colocada a duracao do SO.

Depois de preenchida a Tabela, a mesma deve ser gravada com o formato j& referido e, sem
ser encerrada, a mesma deve ser Importada para o RNBP. Para isso, devem ser seguidos os
seguintes passos:

1 — Clicar em “Procurar...” no Médulo de Importacdo de Servigo Operacional, para poder

aceder ao ficheiro que gravou e carrega-lo para posterior introdugédo no RNBP.
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gamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Goctdo de Bombeiros

Tempo de sessdo: Z22m

> _ Nowo Bombeirn
-F Bombeiros

& Relatorios Pesquisar Bombeiro

i’.-"; Mudar Password 5 |:|
@Sa" MName | |@

Importacao
Servico Dperacional

Saleccionar um ficheira do tigo C5v &
| || Procurar...

Ficheiro modelo de importacio

2 — Selecionar o ficheiro pretendido e clicar em abrir.

eamento Nac

T d Ao: 21
R O Escolher ficheiro

Ay Alertas Procurar emn: i@ Arrbente de habalho Ll i EF- Ed=
*{CBs — : T
| =em I33(.)5 mews documentos @Manud Loco
¥ Bombeirns j ey computador Q; Manual (000
b Relaksr U meue {- Adobe Acrobat 9 Skandard @Mnnud Loo1
SRt _dug.l[nfﬂh_:s@ Adobe Readsr 9 @Munud Loce . 3
' Mudar Passwor T Cantral de Solirhes HP | manuEl Lors
™ Mudar P d | da Sl El
[E)sair b |5’anrEl Paint Shap Pro Pheta 52 £ Manual Loos
2 Arbienle de |ﬂDig'ta| Fhoto Professiona ﬁManud Loos
idahe MR oo ity ] Manuel Loo6
!.mpurtacéh:_: ..—-} |E§G:nl;|le Earth \:j?rﬂanud Lo
Servico Operacional 3 | e Protosmart Sssential () Manual o0z
= MELE .
bk e ko ﬁpctue 5.t-,43 Ecitor EEManud e
e YLC mzdia player £ Manual L1010
| || Frocurer... | & .
i ZoomEronser E4 £ Manud L011
Impartar g ieescon &) Marual 01z
e computadar i Lista TeleFénica €] Manual L0132
o | 4 5|
Ozmeuzlocaiz — Home doficheir: 1 ‘_J Akt I
narede i
Fizheims do fipo ['Indm o2 Ficheiros 7.7 :_i Cancelar |
aal

3 — Clicar em Importar.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses ¥2.1.23

| o

Gestdo de Bombeiros

Tempo de sessdo: 19m
VO ——

i@

Noveo Bembeiro

;¥ Bombeiros

I Relatdrios Pesquisar Bombeiro

Mudar Password
w e
@Sair MNome | | @

Importacao
Servico Operacional

[C:\Documents and Setti[ Procurar.. |
e
ficheiro modelo de importacdo
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4 — Aguardar a mensagem “SO importado com sucesso”.

RNBP - MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sess3o: 30m

-2 Bombeiros
b Relatorios
u:’:. Mudar Password

[@]sair

Gestao de Bombeiros
Mowve Bombeire

Pesquisar Bombeiro

Importacao

',.-——Bmg.gp‘era cional

50 importado com suce:
Seleccionar um ficheiro do tiflo csv &

ficheiro models de importagio

[ || Procurar.. |
P ———

Importar

w ]

Mome |

| @

Caso exista algum erro com o ficheiro de Importacdo, o RNBP emite uma mensagem de erro,

onde indica qual a linha do ficheiro de importacao e qual o erro que impede a Importacao de
SO. (ver imagem abaixo)

Num ficheiro com mais que uma linha, caso exista um erro numa delas, todas as outras ndo

serdo importadas enquanto o erro nao for corrigido.

T

Erros de Importacao do Servige Operacional

Erros da Importacao

I

Linha 2: MEC invdlido. @ MEC 1111111 ndo estd associnde a nephum bombeiro,
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ANEXOS
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ANEXOD1

Home:

Residéncia:

Codigo Postak:

Telemowel

Ermail 1:

H* Bl/Id Ciwil:

Data emissao BI:

Cadigo CB:
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RNBP — MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

(assinofurg do Presidente do AHBY gutenficodc com
sei0 BIONCo oU Canmiba em uso Na Asociogdo)

RECEMSEAMENTO NACIOMAL DOS BOMEBEIROS PORTUGUESES - RMEP

DEC LARAQ.EG DE SIGILO

Telefone: Fax:
Email 2:
NIF:

Data Val Bl C Cidaddo:

Enfidade: [Morme CB)

Tomei conhecimento gue, enquanto responsavel pelas operagdes de recolha, registo, alteracdo,
consulta e ufiizagdo de dados do Recensesamento Macional dos Bombeiros Porfugueses [RMNBF), fico
obngado ao dever de sigilo profissional nos termos do Artige 17.° da Lei n® &7 /98, de 246 de Outubro
[Lei da Protegdo de Dados Pessoois).

Tomei ainda conhecimento, de que a violagdo dos normas relativas @ protegdo de dados pessoais &
passivel de punig@eo nos termaos do Arfigo 357 e seguintes da mesma Lei n® 47/98, de 24 de Outubro
[Lei da Protegdo de Dados Pessoadis).

de de

Assinofura do Utilizador{a)
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MODELO DE PEDIDO DE CORREGAO DE DADOS

PEDIDO CORRECCAO DE DADOS - DISTRITO:

DATA:

0]

NE DE
BOMBEIRO

EVENTO

DESCRICAD DO EVENTO / SITUACAO A CORRIGIR

DATA INICO

05 INicio

DATAFIM

05 FIM

OBSERVACOES (outros dados relevantes para o
registo)
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ANEXO 3
SERVICO OPERACIONAL
Designacao no RNBP Tipo de servico Class. Oco.- PCGO
Incéndios rurais 1100/1200/1300 |
Incéndios em estruturas ou instalagdes 1401 a 1411
Incéndios em equipamentos 1500
Incéndios em produtos 1600
Incéndios em transportes 1701 a 1704
Incéndios em detritos 1800
Acidentes rodovidrios 2101/2102
Acidentes aéreos 2200
Acidentes ferroviarios 2301 a 2304
Acidentes aquaticos 2400
Incidentes em estruturas e vias de comunicacao 3100 a 3800
SOCORRO Emergéncia pré-hospitalar 4100 a 4702
Confiitos envolvendo explosivos 5101/5102
Agressdojviolagao/ motim 5200/5400
Suicidio/homicidio 5301/5302
Remocdo cadaver 5500
| Acidentes com matérias perigosas 6101 a 6203
Fugas de gas 6301 a 6303
Limpeza de via 7200
Abastecimento de agua a populacdo (ex: Freguesia, Concelho) 7301
Abastecimento de agua a entidade publica(ex: hospital, escola) 7302
Abertura de porta com socorro 7401
Reboque/desempanagem de viatura do CB 7600
Evacuacao de pessoas e/ou bens para locais sequros (ex: situacdes de cheias) 8100
Buscas/resgate a pessoas e/ou animais 8201/8202
. QOperagbes nacionais & internacionais de socorro e assisténcia 8301 a 8402
Servicos de escala no quartel
| POUTE GiseEcmerac
| SIMULACRO/EXERCICIO | Simulacros/treinos no quartel ou exterior 8500
| FORMACAO MINISTRADA* ?é:;j»gﬁaat;e desenvolvida na qualidade de formador credenciado por entidade 8601
| INSTRUCAO ADQUIRIDA | Instrucio adquirida no CB de acordo com programa de instrucdo do CB.
| INSTRUCAO MINISTRADA | Instruciio ministrada no CB de acordo com plano de instrucio do CB.
' ACTIVIDADE DE Accties programadas para consultas, fisioterapias e tratamentos 7701
TRANSPORTE DE DOENTES | Transferéncias inter-hospitalares 7702
INFDRMACiG_E Participacdo em accdes de sensibilizacdo, informacao e divulgacio de accbes no
SENSIBILIZACAO ambito da proteccdo civil
MAHI.ITEN(,‘.f‘O, Manutencéo de veiculos, equipamentos e instalages do CB 8603
ORGANIZACAO E
CONTROLO
Patrulhamentos/vigilancia/pre-posicionamento de meios 7101/7106
PREVENCAO E Prevencéo a espectaculos e desportos 7102/7103
PATRULHAMENTO Prevencdo a queimadas 7104
Prevencao a transportes 7105
VISTORIA TECNICA Vistoria no ambito da SCIE e outros sinistros 8602
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Manual de Apoio ao Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses

Adaptado a Regidao Auténoma da Madeira

Divisdo de Regulacdo e Recenseamento dos Bombeiros

O Técnico Responsavel

Jodo Garanito

Inspecéao Regional dos

Bombeiros O Inspetor

Antoénio Rocha

Servigco Regional de proteccao Civil da

Madeira O Presidente

Luis Manuel Guerra Neri
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