REGULAMENTO INTERNO DE

RECRUTAMENTO E SELECAO DE NOVOS
FORMADORES EXTERNOS







REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DA SAUDE
SERVIGO REGIONAL DE PROTEGAO CIVIL, IP-RAM

PREAMBULO

Considerando que a visdo do Servigo Regional de Protecdo Civil, IP-RAM (SRPC,IP-RAM) é
sustentada pelos objetivos de: aumentar a cultura de Protecio Civil da Populagdo da RAM:;
refor¢ar as capacidades de Comando, Controle e Comunica¢des das acBes de Protecdo Civil;
prestar socorro eficaz e eficiente em todas as suas dimensdes adequado 3 RegiZo Auténoma da
Madeira (RAM) e mais concretamente reforgar a capacidade de prevenco e preparacio da
populagdo e dos agentes de protegdo civil através do fortalecimento da formac3o, sensibilizacso,

articulagdo e coordenacio;

Considerando que o Centro de Formagdo de Proteg3o Civil e Bombeiros (CFPCB) disponibiliza
formagdo nas vérias dreas do Socorro e Emergéncia, assumindo como prioridade a formagdo do

Dispositivo de Resposta Operacional Regional (DROR);

Considerando ainda que o CFPCB disponibiliza formagdo de curta duragdo para empresas e

instituigdes;

Considerando que através do Protocolo celebrado a 11 de novembro de 2013 entre o SRPC,IP-
RAM e a Escola Nacional de Bombeiros (ENB), foram estabelecidas as bases de coopera¢do mutua

na area da formagdo de bombeiros, constituindo-se este Servigo como polo de formag3o da ENB;

Considerando que a ENB é reconhecida por lei como autoridade pedagdgica na formacio técnica
dos Bombeiros Portugueses, e que nessa qualidade assegura a certificacdo das agdes ministradas

pelo SRPC,IP-RAM, bem como garante a formag3o e certificacdo dos seus formadores;

Considerando que sdo atribuicdes do SRPC,IP-RAM no dmbito da Emergéncia Pré-hospitalar

(EPH), a promogdo e coordenagdo da formagdo a todo o pessoal indispensavel as acdes de EPH:

Considerando ainda que o desenvolvimento de a¢8es de sensibilizacdo e informacio aos cidad3os

no que respeita ao socorro e a protegdo de pessoas e bens compete ao CFPCB;

Considerando que o Servico de Emergéncia Médica Regional (SEMER) tem a competéncia de

assegurar a formagdo dos elementos do Sistema Integrado de Emergéncia Médica (SIEM), nas
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suas componentes técnicas de emergéncia e de socorro, e de definir as estratégias na area do

Socorro Pré-Hospitalar na Regido;

Considerando que para a concretizagdo das atribuicdes cometidas ao SRPC, IP-RAM, se torna
necessario dispor de um nlUmero adequado de formadores externos para fazer face as

necessidades formativas dos corpos de bombeiros;

Assim, importa criar e dar a conhecer um instrumento regulador do recrutamento e selegdo de

formadores do SRPC, IP-RAM.
CAPITULO|
Objeto, objetivos e competéncias
Artigo 1.2
Objeto

O presente regulamento estabelece as regras relativas ao processo de recrutamento e selegdo

de formadores externos do CFPCB do SRPC, IP-RAM.
Artigo 2.2
Definigdo de conceitos
Para efeitos do presente regulamento, entende-se por:

a) «Recrutamento» - o conjunto de procedimentos que visa captar candidatos
potencialmente qualificados, capazes de satisfazer as necessidades de formagéo
externa do CFPCB do SRPC, IP-RAM e/ou de constituir reservas para a satisfagdo de
necessidades futuras;

b) «Selegdo de pessoal» - 0 conjunto de agdes e decisbes, enquadrado no processo de
recrutamento, que, mediante a utilizagdo de métodos e técnicas adequadas, permite
avaliar e classificar os candidatos de acordo com as competéncias indispensaveis a
execucdo das atividades inerentes a funcdo a desempenhar;

c) «Métodos de selecdo» - as técnicas especificas de avaliagdo da adequagdo dos
candidatos as exigéncias da fung¢do a desempenhar, tendo como referéncia um perfil

de competéncias previamente definido;
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d) «Afetagdo de pessoal» - o conjunto de acBes e decisdes que enquadram os
formadores ao CFPCB do SRPC,IP-RAM:;

e) «Formador» - o profissional que, na realizagdo de uma atividade de formacio,
estabelece uma relagdo pedagdgica com os formandos, favorecendo a aquisicdo de
conhecimentos e competéncias, bem como o desenvolvimento de atitudes e formas
de comportamento, adequados ao desempenho profissional. O Formador pode
assumir outras designagdes decorrentes da metodologia e da organizacdo da
formagdo, nomeadamente instrutor, monitor, animador e tutor de formac3o.

Artigo 3.9
Objetivos e Competéncias

O recrutamento e a selegdo de formadores externos tém em vista a prossecucdo do
objetivo de dotar o CFPCB do numero de formadores necessarios para satisfazer as
respetivas necessidades de formagao;

O SRPC, IP-RAM é competente para autorizar a abertura na RAM, em articula¢io com as
entidades certificadoras e acreditadoras (em casos de recrutamento partilhado), o
procedimento de recrutamento e selec¢do.

CAPITULO Il
Jdri
Artigo 4.2
Designagdo e Composicdo

O desenvolvimento do procedimento de recrutamento e sele¢io implica a designacdo e
constituicdo de um juri;

O juri é composto, no minimo por 3 elementos do SRPC,IP-RAM, designados pelo
Conselho Diretivo do SRPC, IP-RAM;

O juri é presidido por um elemento nomeado pelo Conselho Diretivo do SRPC, IP-RAM:

A composicdo do juri pode ser alterada no decurso do procedimento, por deliberagdo do

% /
/
3 (

Conselho Diretivo do SRPC, IP-RAM.
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Artigo 5.2
Competéncias

Compete ao juri a realizagdo de todas as agles e tomadas de decisdo inerentes ac
processo de selegdo, em estreita articulacdo com as entidades certificadoras e
acreditadoras (em casos de recrutamento partilhado);

O juri pode solicitar aos candidatos a apresentacdo de outros documentos comprovativos
de informacgdes profissionais e/ou, habilitacionais por eles referidos, que considere
relevantes para o processo;

Das reunides do juri sdo lavradas atas, de onde constardo as principais deliberagdes
tomadas e as respetivas fundamentagdes.

CAPITULO IlI
Artigo 62
Organizagdo dos Procedimentos de Admissdo a Provas de Selegdo
O processo de sele¢do compreende as seguintes fases:

a) Publicitacdo do aviso de abertura do concurso de recrutamentos de novos
formadores externos no sitio da internet do SRPC, IP-RAM, area Formacao;

b) Apresentagdo das candidaturas;

c) Aplicagdo a totalidade dos candidatos da verificagdo dos requisitos;

d) Publicagdo no sitio da internet do SRPC,IP-RAM, drea Formagdo, da lista dos
candidatos admitidos e ndo admitidos a concurso;

e) Recurso - até cinco dias, continuos, apos a divulgagdo da lista;

f) Convocatédria para os métodos de selegdo;

g) Realizagdo das provas de selec¢do;

h) Publicagdo, no sitio da internet do SRPC, IP-RAM, drea Formagdo, das listas de
classificagdo final e de ordenagio dos candidatos — até 20 dias, continuos, apds
a realizagdo das provas de seleg¢do;

i) Recurso - até cinco dias, continuos, apds a divulgacdo das listas.

As alineas f), g), h) e i) do ponto 1, podem ser ou ndo implementadas no SRPC, IP-RAM,

em conformidade com recrutamento partilhado. W
4
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Artigo 7.2
Candidatura

1. Oprazoparaapresentagdo das candidaturas é definido no aviso de abertura do concurso,
que serd publicado no sitio da internet do SRPC,IP-RAM e divulgado pelas entidades
interessadas;

2. Candidaturas de interessados afetos aos Corpos de Bombeiros:

a. Os interessados devem elaborar o processo de candidatura, fazendo a entrega
de toda a documentagdo comprovativa dos requisitos gerais de admiss3do,
previstos no artigo 9.2 do presente Regulamento, no SRPC, IP-RAM e/ou por

correio eletrénico formacaoc@procivmadeira.pt;

b. Os interessados devem dar conhecimento do mesmo ao comandante do
respetivo Corpo de Bombeiros e ao Presidente da Diregdo da Associa¢do
Humanitdria ou ao Presidente da Cdmara Municipal.

3. Candidaturas de interessados n3o afetos aos Corpos de Bombeiros:

a. Osinteressados devem elaborar o processo de candidatura, fazendo a entrega
de toda a documentagdo comprovativa dos requisitos gerais de admiss3o,
previstos no artigo 9.2 do presente Regulamento, no SRPC, IP-RAM e/ou por

correio eletrénico formacac@procivmadeira.pt;

4. Os interessados apenas se podem candidatar, no maximo, a duas areas de formac3o,
efetuando para tal dois processos de candidatura distintos;

5. O ndo cumprimento do descrito nos niimeros anteriores determinara a exclusdo dos
candidatos a concurso.

Artigo 8.2
Documentagao a Apresentar na Candidatura
A candidatura deve ser acompanhada dos seguintes documentos:

a) Ficha de candidatura devidamente preenchida;
b) Cépia do Certificado de Competéncias Pedagdgicas (CCP) de Formador;

c) Codpia do Certificado de Habilitacdes;
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d) Curriculum Vitae resumido {méaximo trés paginas, preferencialmente no modelo
“europass”);

e) Copias de todos os certificados de formagio que sustentam a candidatura (formacéo
profissional/técnica minima exigida e outras formagdes relevantes para a drea de
candidatura);

f} Cépia de outra documentacdo exigida no dmbito do aviso de abertura de
procedimento concursal.

Artigo 9.2
Requisitos Gerais de Admissdo

1. Sé podem ser admitidos a concurso os candidatos que satisfagam os requisitos gerais de
admissdo para a realizacdo das provas de selegdo.
2. Sdo requisitos gerais de admissdo a concurso:
a) Possuir o CCP de Formador;
b) N&o ser formador do CFPCB em mais do que uma area de formagao;
¢) Possuir as habilitagBes literarias exigidas;
d) Possuir a formagdo profissional exigida;
e) Possuir a documentacdo exigida;
f) Integrar o Quadro de Comando ou o Quadro Ativo hd, pelo menos, dois anos (em
caso aplicavel);
g} Integrar o SEMER (em caso aplicavel).
3. Os candidatos devem reunir os requisitos referidos nos nimeros anteriores até ao termo
do prazo fixado para apresentagdo das candidaturas.

Artigo 10.2
Exclusdo de Candidatos
Nao sdo admitidos, em sede de avaliagdo curricular, os candidatos que:

a) N&o cumpram os requisitos gerais de admissdo a concurso;
b) Apresentem documentos inadequados a prova das condiges necessarias para a
admissdo ou ndo fagam a sua apresentacdo no prazo fixado;

c) Prestem falsas declaragdes ou apresentem documentos falsos.
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Artigo 11.2
Lista de Candidatos Admitidos e Ndo Admitidos

Terminada a verificagdo de requisitos, os processos sdo encaminhados pelo SRPC,IP-RAM
para o juri, no prazo méaximo de 20 dias, continuos, contendo a lista dos candidatos
admitidos e ndo admitidos a realizagdo das provas de sele¢3o, para homologagdo por
parte do SRPC,IP-RAM e publicagdo no seu sitio de internet, na drea dedicada a formag3o;
Em situagBes previstas em protocolos de cooperagdo, os processos s3o encaminhados
pelo SRPC, IP-RAM para as entidades certificadoras e acreditadoras:

Na lista dos candidatos constardo apenas as mengdes "ADMITIDO” e “NAO ADMITIDO”.

Artigo 12.2

Convocatodria dos Candidatos Admitidos

Os candidatos admitidos sdo convocados para realizagdo das restantes provas de selecdo através

de convocatdria que serd enviada pelo SRPC,IP-RAM.

1.

CAPITULO IV
Selegdo
Artigo 13.2
Métodos de Selecdo

Em conformidade com o aviso de abertura de procedimento concursal, as provas de
sele¢do podem compreender os métodos indicados nas alineas seguintes:

a) Avaliacdo curricular;

b) Prova de conhecimentos;

¢) Avaliagdo psicoldgica;

d) Entrevista.

Os metodos de selegdo indicados tém caréter eliminatério nas alineas a), b), c) e d) do
numero 1 e devem obedecer a respetiva sequéncia.

Para candidaturas de interessados afetos aos Corpos de Bombeiros, sendo ja formador

de uma outra drea de formagdo, o candidato apenas serd sujeito a avaliagdo curricular e
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a realizagdo da prova de conhecimentos, estando dispensado das restantes provas de
selegdo.

Artigo 14.2
Métodos de Selegdo Complementares

O CFPCB do SRPC,IP-RAM poderé definir métodos de selecdo complementares, atendendo as
particularidades e ao perfil de competéncias definido para areas de formagédo especificas e das

exigéncias das entidades certificadoras e acreditadoras.
Artigo 15.¢
Avaliagdo Curricular

1. A avaliagdo curricular visa analisar as qualificagGes do candidato, especialmente a
formacdo adquirida e a relevancia da sua experiéncia na drea a que se candidata;
2. A avaliagdo curricular sera realizada através da analise da ficha de candidatura emitida
pela CFPCB do SRPC,IP-RAM e da documentagdo enviada pelo candidato.
Artigo 16.2

Prova de Conhecimentos

1. A prova de conhecimentos é destinada a avaliar se os candidatos dispSem das
competéncias técnicas necessarias ao exercicio da fungdo e pode revestir a natureza
tedrica e/ou pratica;

2. Aconcecdo e correcdo da prova de conhecimentos sdo da responsabilidade do juri.

Artigo 17.2
Avaliagdo psicologica

1. A avaliagdo psicolégica destina-se a avaliar se os candidatos dispSem das aptiddes,
caracteristicas de personalidade e competéncias comportamentais exigiveis ao exercicio
da funcéo;

2. Aos candidatos é garantida a privacidade e confidencialidade da avaliagdo psicoldgica;

3. A avaliagcdo psicoldgica é implementada pelo CFPCB do SRPC,IP-RAM.
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Artigo 18.2
Entrevista de Selecdo

A entrevista de selegdo tem como objetivo proceder a avaliagio das competéncias profissionais

e caracteristicas pessoais dos candidatos e exigiveis ao exercicio da fungio.
Artigo 19.9
Realizagdo das Provas de Selec¢do

1. Asprovas de selegdo serdo, preferencialmente, realizadas no CFPCB do SRPC,IP- RAM:

2. Para candidaturas de interessados afetos aos Corpos de Bombeiros, os candidatos
deverdo apresentar-se para as provas de selecdo com o uniforme n.2 3;

3. O ndo cumprimento impossibilita o candidato da realizagio das referidas provas.

Artigo 20.2
Classificagdo

1. Os resultados obtidos na prova de conhecimentos sdo classificados na escala de 0 a 20
valores, com valoracdo as décimas:;

2. Na avaliagdo psicoldgica, de forma a garantir a privacidade dos candidatos, os resultados
devem ser transmitidos sob a forma de apreciagdo global referente a aptiddo do

candidato relativamente as fungdes a exercer, utilizando a apreciacdo de “N3o

|H " |II |ll_

favoravel”, “Favorave “Muito Favorave

3. Nos métodos de selegdo complementares, os resultados serdo transmitidos sob a forma
de apreciagdo global referente & aptiddo do candidato relativamente as funcdes a
exercer, utilizando a apreciagdo de “Apto” ou de “N3o Apto”;

4. Serdo considerados “Aprovados” os candidatos que na prova de conhecimentos
obtenham a nota minima de 10 valores, e na média final do conjunto das alineas a), b) e
d) do n? 1 do art.2 109, obtenham classificac3o final igual ou superior a 9,5 valores e
obtenham o resultado “Favoradvel” ou “Muito Favordvel” na avaliacdo psicoldgica (Alinea

c), don?l do art.2 149),
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Artigo 21.2
Decisdo Final e Participacdo aos Candidatos

Terminada a realizagdo dos métodos de selegdo, o juri elabora, no prazo maximo de 20
dias, continuos, as listas de classificagdo final e de ordenacéo dos candidatos;

As listas de classificacdo final e de ordenagdo dos candidatos da RAM s3o remetidas para
homologagado pelo Conselho Diretivo.

As listas de classificacdo final e ordenacdo sdo publicadas no sitio internet, drea
Formacao.

Artigo 22.9
Validade das Provas

As provas de selecdo realizadas tém uma validade de dois anos;

Os candidatos aprovados e que ndo forem convocados para a frequéncia dos cursos de
formacgdo de formadores, integram uma Bolsa de Reserva, podendo vir a ser convocados
durante o periodo de validade das provas de selegdo;

Os candidatos n3o aprovados na prova de conhecimentos, poderdo ser opositores a novo
concurso de recrutamento, decorrido o prazo de 6 meses;

Os candidatos Ndo Aprovados na avaliagdo psicolégica poderdo ser opositores a novo
concurso de recrutamento, decorrido o prazo de 2 anos.

CAPITULO V
Afetacdo
Artigo 23.2
Critérios de Preferéncia para a Admissdo aos Cursos

Para a frequéncia dos cursos de Formagdo de Formadores na area técnica, o CFPCB
respeitara a lista de ordenacdo final dos candidatos, mas dando preferéncia as situagdes
de maiores caréncia de formadores nas areas da formacéo;

Compete a CFPCB em articulagdo com o IRB e o SEMER, o estabelecimento de outros
critérios de preferéncia, sempre que subsistir igualdade apds a aplicagdo dos critérios
referidos neste Regulamento.
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CAPITULO VI
Bolsa de Formadores
Artigo 24.2
Ingresso

Para ingressar na Bolsa de Formadores do CFPCB do SRPC,IP-RAM, os candidatos deverdo obter
aproveitamento no curso de Formagao de Formadores das dreas técnicas e respetivos estagios,

a realizar em contexto de formac3o.
Artigo 25.2
Estdgio

1. O estagio decorre em contexto de formagdo, através do acompanhamento e participacdo

numa formagdo, sob a orientagdo de um formador da &rea formativa, indicado pelo

CFPCB;

2. O orientador de estdgio procede a supervisdo e avaliacdo do candidato, através do

preenchimento do Relatdrio de Avaliagdo de Estagio.
CAPITULO VII
Disposig¢Bes Finais e Transitdrias
Artigo 26.2
Casos Omissos

Os casos omissos ao presente Regulamento serdo objeto de decisdo por parte do Conselho

Diretivo do SRPC, IP-RAM.
Artigo 27.9
Revisdo

O presente Regulamento poderd ser revisto e atualizado sempre que o Conselho Diretivo do

SRPC, IP-RAM entender como necessario.
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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DA SAUDE
SERVIGO REGIONAL DE PROTEGAO CIVIL, IP-RAM

Artigo 28.2
Entrada em Vigor

O presente Regulamento entra em vigor na data da sua aprovagao pelo Conselho Diretivo do

SRPC,IP-RAM.

Funchal, 03 de abril de 2019

O Preside iretivo,

véira Dias

O Gestor da Formagao,

A

José Miguel da Silva Branco
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