REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA

JORNAL OFICIAL

Quinta-feira, 24 de Fevereiro de 2011

Série

Numero 20

Sumario

SECRETARIAS REGIONAIS DA EDUCACAO E CULTURA E DOSASSUNTOS
SOCIAIS
Portarian.? 11/2011
Aprova o regulamento arquivistico do Servico Regiona de Proteccdo Civil, IP-RAM.



Nimero 20

SECRETARIAS REGIONAIS DAEDUCAGCAO E CULTURA
E DOSASSUNTOS SOCIAIS

Portarian.®° 11/2011
de 24 de Fevereiro

Considerando o continuo e desmedido crescimento da
documentagdo produzida pelos diversos 6rgados, unidades
operacionais e flexiveis do Servico Regional de Proteccéo
Civil, IP-RAM.

Considerando que o arquivo de um organismo além de ser
a memoéria da instituicdo € um instrumento de apoio a
tomada de decisao e a compreensdo dos factos, havendo por
isso necessidade de se implementar uma gestéo racional da
documentac&o produzida por este Servico.

Considerando as vantagens funcionals que representara a
possibilidade de eliminar documentos sem qual quer interesse
e cujos prazos de conservagdo ja prescreveram, torna-se
necessario criar condigdes objectivas para que sgja avaliado,
seleccionado, preservado e vaorizado o patrimonio
arquivistico do Servico Regiona de Proteccdo Civil, IP-
RAM, em consonancia com uma gestdo mais eficaz.

Face a0 exposto e no uso da competéncia mencionada na
alinea b) do n° 1 do artigo 6.°, do Decreto Legislativo
Regional n.° 26/99/M, de 27 de Agosto, e obtido o parecer
favordvel do 6rgdo de gestdo dos arquivos da Regido
Autonoma da Madeira, a que alude o n.° 1 do citado artigo
6.°, manda o Governo Regional, através do Secretario
Regiona dos Assuntos Socials e do Secretério Regiona de
Educacdo e Cultura, o seguinte:

1- Aprovar o Regulamento de avaiacdo, seleccdo e
eliminagéo de documentos do Servico Regiona de
Proteccdo Civil, IP-RAM, que consta em anexo a
presente Portaria e da qual faz parte integrante.

2- A presente Portaria entraem vigor no dia seguinte ao
da sua publicac&o.

Secretarias Regionais da Educacdo e Cultura e dos
Assuntos Sociais, aos 20 dias do més de Janeiro de 2011.

O SECRETARIO REGIONAL DA EDUCAGAO E CULTURA,
Francisco José Vieira Fernandes

O SECRETARIO REGIONAL DOS ASSUNTOS SOCIAIS,
Francisco Jardim Ramos

Anexo da Portarian.® 11/2011, de 24 de Fevereiro

REGULAMENTO DE AVALIAGAO, SELECCAO E ELIMINAGAO DE
DOCUMENTOS DO SERVICO REGIONAL DE
PROTECGAO CIVILIP-RAM

_ Artigol°
Ambito de Aplicacéo

O presente Regulamento é aplicavel a documentacdo
produzida e recebida, no @mbito das suas atribuicbes e
competéncias, pelo Servico Regional de Proteccdo Civil, | P-
-RAM, adiante desighado por SRPC, IP-RAM.

Artigo 2.°
Avaliacéo

1- O processo de avaliacdo dos documentos do arquivo
do SRPC, IP-RAM tem por objectivo a determinacéo

I

24 de Fevereiro de 2011

do seu valor para efeitos da respectiva conservacéo
permanente ou eliminacdo, findos os respectivos
prazos de conservacdo em fase activa, e semi-activa.

E da responsabilidade do SRPC, IP-RAM a
atribuico dos prazos de conservacdo dos
documentos em fase activa e semi-activa.

Os prazos de conservacdo sdo 0s que constam da
Tabela de Seleccéo, anexa ao presente Regulamento,
do qual faz parte integrante.

Os prazos de conservagdo supra referidos séo
contados a partir da data final dos processos, dos
documentos integrados em coleccdo, dos registos, ou
da constituicdo de dossiers.

Cabe a0 Arquivo Regional da Madeira, orgao de
gestéo dos arquivos da Regido, adiante designado
ARM, a determinacdo do destino final dos
documentos, sob proposta do SRPC, IP-RAM,
conforme o n.° 3 do artigo 3.° do Decreto Legislativo
Regiona n.° 26/99/M, de 27 de Agosto.

Artigo 3.°
Seleccdo

A seleccdo dos documentos a conservar
permanentemente em arquivo definitivo deve ser
efectuada pelo SRPC, IP-RAM, de acordo com as
orientagOes estabel ecidas na tabela de selecgéo.

Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no
suporte original, excepto nos casos cuja substituicdo
sgja prévia e expressamente autorizada pelo ARM, a
guem compete a definicdo dos seus pressupostos
técnicos.

Artigo 4.°
Tabela de seleccéo

A tabela de seleccdo, consigna e sintetiza as
disposicoes relativas a avaliagdo documental.

A tabela de seleccdo deve ser submetida a revisdes
sempre que necessario, com vista a sua adequagdo as
alteracOes da producéo documental .

Para efeitos do disposto no nimero anterior, deve o
SRPC, IP-RAM obter parecer favorédvel do ARM,
enquanto organismo coordenador da politica
arquivistica  regional, mediante  proposta
devidamente fundamentada, conforme o n.° 1 do
artigo 6.° do Decreto Legislativo Regional
n.° 26/99/M, de 27 de Agosto.

Artigo 5.°
Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade do arquivo do SRPC,
IP-RAM atende a critérios definidos internamente
em conformidade com alei.

Por despacho do Presidente do SRPC, IP-RAM é
designado, internamente, o trabalhador responsavel
pelo arquivo, ao qual compete controlar, de acordo
com a tabela de seleccdo anexa ao presente
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regulamento, o fim dos prazos de conservacdo dos
documentos e proceder a sua remessa para arquivo
intermédio ou definitivo, bem como a eliminagéo,
conforme o destino fina a dar aos mesmos, de
acordo com o previsto na tabela de selecgao.

Artigo 6.°
Remessas para arquivo intermédio

Findos os prazos de conservagdo em fase activa, a
documentagdo com reduzidas taxas de utilizagdo
deve, de acordo com o estipulado na tabela de
seleccdo, ser remetida do arquivo corrente para o
arquivo intermédio, a que se refere o Decreto
Legidativo Regiona n.°17/2001/M, de 29 de Junho.

As remessas dos documentos para 0 arquivo
intermédio devem ser efectuadas de acordo com a
periodicidade que o SRPC, IP-RAM determinar.

Artigo 7.°
Remessas para arquivo definitivo

Os documentos cujo valor arquivistico justifiquem a
sua conservacdo permanente, de acordo com atabela
de seleccdo, devem ser remetidos para arquivo
definitivo apdés o cumprimento dos respectivos
prazos de conservagao.

As remessas ndo podem por em causa a integridade
dos conjuntos documentais.

Artigo 8.°
Formalidades das remessas

As remessas a que se referem os artigos 6.° e 7.°

devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega
atitulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo uma
guia de remessa destinada a identificacéo e
controlo da documentacdo remetida,
obrigatoriamente rubricada e autenticada
pelas partes envolvidas no processo;

C) A guia de remessa € efectuada em triplicado,
ficando o original no servico destinatério,
sendo o duplicado devolvido ao servico de
origem;

d) O triplicado sera provisoriamente utilizado
no arquivo intermédio ou definitivo como
instrumento de descricdo documental, apds
ter sido conferido e complementado com as
referéncias  topograficas e  demais
informagbes pertinentes, sO podendo ser
eliminado apo6s a elaboracdo do respectivo
inventario.

Os modelos dos documentos a que se referem as
alineas @) e b) do presente artigo sdo os aprovados
pela Portaria n.° 182/99, de 26 de Outubro.
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Artigo 9.
Eliminacdo

A eliminacdo dos documentos aos quais ndo sga
reconhecido valor arquivistico, ndo se justificando a
sua conservacdo permanente, deve ser efectuada
logo apds o cumprimento dos respectivos prazos de
conservagdo fixados na tabela de seleccéo.

A eliminagdo dos documentos que ndo estegjam
mencionados na tabela de seleccdo carece de
autorizacdo expressado ARM.

A decisdo sobre o processo de eliminacéo deve
atender a critérios de confidencialidade e
racionalidade de meios e custos.

Artigo 10.°
Formalidades de eliminacdo

A €eliminagdo dos documentos mencionados no

artigo 9.° deve obedecer as seguintes formalidades:

a) Ser acompanhada de um auto de eliminag&o,
que faz prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminagéo deve ser assinado pelo
dirigente méximo do servico em causa, bem
como pelo responsavel do arquivo do
Servico.

C) O referido auto serd feito em duplicado,
ficando o origina no servigo que procede &
eliminagdo, sendo o duplicado remetido para
0ARM.

O auto de eliminacdo referido no presente artigo
obedece a modelo aprovado pela Portaria n.° 182/99
de 26 de Outubro.

Artigo 11.°
Substitui¢do do suporte

A substituicdo do suporte dos documentos obedece a
critérios que garantam a sua preservagdo, seguranca,
autenticidade, durabilidade e consulta, de acordo
com as normas técnicas e recomendacOes
consagradas a nivel internacional, designadamente
pela International  Standart  Organization,
abreviadamente designada por 1SO.

Os documentos de conservacdo permanente devem
ser mantidos no seu suporte original, excepto nos
casos cuja substituicdo seja prévia e expressamente
autorizada pelo ARM, a quem compete a definicéo
dos seus pressupostos técnicos.

Artigo 12.°
Fiscalizacdo

A fiscalizag@o do cumprimento das normas constantes do

presente diploma compete ao ARM.
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Anexo da Portarian.® 11/2011, de 24 de Fevereiro

Classificagilo

Prazo de
N.° Destino
Cadigo de de Séries / Subséries documentals Conservagio Obsérvagbes
classificaglo | rea funcional | Ref. final
(opcional) : (em anos)
Nucleo de 4
Assuntos SECGAO DE ASSUNTOS GERAIS E 5 o
Geraise PATRIMONIO ’
Administracdo
de Recursos
1 Planos e Relatérios de Actividades 5 C
2 Presidéncia/ expediente 2 E
3 Presidéncia/ representagfes 2 E
Presidéncia/ convites, participacdes e
4 ) . 2 E
mensagens de cortesia
5 Copiador Geral (oficios expedidos) 5 ‘ C
6 Copiador Geral (oficios recebidos) 5 C
7 Copiador Geral (faxes expedidos) 5 C
8 Despachos, Informagdes, Comunicagdes ¢ 5 ¢
Notas Internas
EMIR - SEMER: requisi¢des de material/ .
9 armazé a) E a) Enquanto 4til,
10 | Requisiges internas de material/ economato 2 E
11 | Guias de transporte 2 E
12 | Boletins didrios/ circulagio de viaturas 2 E
b) Enquanto a
13 Expediente relativo a processos de aquisigiio b) E viatura existir ou
de viaturas vigorar [
protocolo.
14 Processos de aquisi¢fo de bens e servigos (por 1 E
ajuste directo, no regime simplificado) _
15 | Fichas de identificaglio de bens méveis ~ a) E
16 | Relagdes de bens méveis (por servico) 5 C
Propostas de abate de bens inventariados
SECCAO DE RECURSOS HUMANOS E
. "ARQUIVO
‘ i ¢) Vida activa do
18 | Processos individuais de funciondrios c) C funcionério + 10
: anos. . . .-
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Anexo da Portaria n.® 11/2011, de 24 de Fevereiro (cont.)

Classificagho Prazo de
oo & a Destino
B de Séries / Subséries documentais Conservacfio Observacdes
classificaglo | 4 oa funcional | Ref. final .
(opclonal) (em anos) ‘
(1) Conservar os
despachos, avisos
19 | Processos de recrutamento 11 CP (1) { de abertura ¢ actas
com lista de
classificagfo final,
(2) Desde que
- . recuperdvel na
20 | Processos de mobilidade interna ) 10 EQ®) série n.° de ref?
18.
- | Expediente relativo & Se a Social/ 4) Em
21 | DSE/ COA gurang d E | actualizagio
: permanente.
22 | Existéncias de pessoal 10 E
23 | Listas de antiguidade . 5 C
24 | Mapas de férias 5 E
25 | Controlo de assiduidade 2 E
26 | Programas IRE, DRJ e Estigios 5 E
27 | Seguros de viagens 2 E
28 | Toleréncias de ponto e pré-avisos de greve 3 E
Dossiers de normas, legislagfio, instrug3es e
29 . d) E
procedimentos
30 | Balango Social 2 C
- 31 Autos de eliminaglo de documentos - 5 (o)
) Autos de entrega e guias de remessa para - 5 c
arquivo definitivo
SIADAP: processos de avaliagfio de
33 : 5 (o}
desempenho
34 | SIADAP: dossier de implementagfio ¢ apoio ) En‘?ito em
SECCAO DE GESTAO FINANCEIRA,
ORCAMENTO E CONTABILIDADE
35 | Processos de orgamento 1 C
. f) Apés a
36 Conta de geréncia anual 1106 c |[geyoluglo  do
] Contas.
(3) Informac#o
recuperdvel na
37 . | Conta de geréncia mensal : . 5 E (3) | série de ref® n°
. i ’ 36.
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Anexo da Portaria n.° 11/2011, de 24 de Fevereiro (cont.)

C‘"fﬂ“?“ Prazo de
N.* Destino
hcgd,‘g" d;o de Séries / Subséries documentais Conservaghio Observacdes
classiticag Area funcional | Ref. final
(opeional) (em anos)
38 | Taxas de Seguros ' 2 E
39 | Taxas de Vistorias . 11 C
40 | RequisigBes de Fundos 11 C
41 Extractos bancérios 1 E
42 Reconciliag8es bancérias 1 E
43 | Ordens de transferéncia/ pagamentos 11 E
44 | Comprovativos de depdsitos efectuados 11 E
45 | PIDDAR!/ preparagio ¢ execucfio 11 C
46 | Reembolsos de IVA/ aquisigdes 2 E
47 Proqessos de despesa/ aquisigdes de bens e 11 E
servigos
48 Proéessamento de vencimentos 11 - C
49 | Operagdes de Tesouraria/ Receitas do Estado 11 E
Inspecgio Bombeiros/ RAM
Regional de
Bombeiros 50 | Recenseamento/ bombeiros d) C
51 | Relatérios de Actividades 5 C
52 | Inspecgdes/ visitas inspectivas 5 C
53 | Comandos: reunides (actas) _ 5 C
54 | Equipamentos de Protecgfio Individual (EPI’s) 5 C
. . g) Até abate das
55 Viaturas: registo e regulamentagio g) E viaturas.’
56 | Recepglio/ verificaglio de AMS’s . 2 E . .
] ) . 4) Infornlnaqao
| Exercicios e simulacros: correspondéncia recuperdvel na
57 recebida ¢ expedida 2 E@®) série n.° de ref®
. 112.
53 CFPCB: 'planeamento ¢ programacfo de 5 c
actividades formativas
IRB
59 | Despachos e) C
60 Convites, participag3es, mensagens de cortesia 1 : E
e louvores
61 | Dossiers de legislago : a) E
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Anexo da Portaria n.° 11/2011, de 24 de Fevereiro (cont.)

Classilicacio Prazo de
N.° Destino |
cﬁ::i’go d;o de Séries / Subséries documentais Conservagfio Observacles
e Area funcional | Ref. final | .
(opeional) (em anos)
Correspondéncia recebida e expedida (diversas
62 | entidades) 3 E
Apoio a eventos
63 | Festa do Desporto Escolar 5 C
64 | Rally Vinho Madeira 5 C
. 65 | Apoio a outros eventos de &mbito regional 5 C
SEMER/ EMIR
Relacionamento institucional

Comando CELULAODE PLANEAMENTO,
Oper 3 cional OPERACOES E INFORMACOES
e
Operagles Avisos e Comunicados
de Socorro
(CROS) 68 | Exercicios e simulacros (parte operacional) 5 C
69 | Guias de transporte 2 E
70 | Dossiers de imprensa a) C
71 | Planos de contingéncia 10 C
72 | SANAS/ expediente 1 E
73 SANAS/ expediente relativo a custos de 1 E
operagdes e transferéncia de verbas )
74 | Boletins/Instituto de Meteorologia 1 E
75 Participag®es, informag8es/ eventos e outras 5 E

situages comunicéveis

CELULA DE LOGISTICA, MEIOS

ESPECIAIS E COMUNICACOES

76 | Levantamentos de meios e recursos
" Controlo e manutengfio de equipamentos de ' 8) E

reserva estratégica
78 Dossier Telecomunicagdes 2 E

_ ‘ ) h) ‘Enquanto os

79 | Normas e procedimentos/ equipamentos h) . . E :gg;;;arglmentos
: . operacionais,
80 | Manuais/ equipamentos ’ h E
81 | Accionamento de meios especiais 10 C
82 - Estudos e planeamento/ socorib em situagdes 10 c

de emergéncia :
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Anexo da Portaria n.° 11/2011, de 24 de Fevereiro (cont.)

Classificacio Prazo de
o N.* Destino
ocgo d;g de Séries / Subséries documentais Conservagio ObservagBes
A Area funcional | Ref. final
(opcional) (em anos)
83 Gestio de veiculos atribuidos 2 E
84 | Escalas de servigo/ CIC 1 E
CENTRO INTEGRADO DE
COMUNICACOES

85 | Normas e procedimentos

86 | Expediente/ CIC 1 E
87 | Faxes recebidos/ registo 1 E
88 | Faxes expedidos/ Avisos 1 E
89 | Contactos telefénicos d) C
90 | Boletins/ emergéncia social 2 C

NUCLEO DE SEGURANCA CONTRA
INCENDIOS

i) Até publicagio/

técnica i) C publicitagfio
oficial.

91 Projectos legislativos e de regulamentagéio

9 Acgdes de formago e senéibilizaqao:

planeamento e conteidos programéticos 5 E
-Gestiio interna
93 Informagdes Internas : 5 E
* 94 | Copiador de oficios expedidos 5 C
O[I)J:ria:lc;::nl 95 - Do.fsiers de legislagio 8) E
c:iiﬁ:c“:: 96 | Dossiers técnicos ' a) E
97 Normas Portuguesas e Europeias ) ) » ‘ E
98 | Correspondéncia receiaida e expedida 1 E
Seguranca Contra Incéndios
99 | Estudos e projectos de SCI o e J) Enquanto existr
100 | Medidas de Autoprotecgéio 1 1) C
101 | Inspecsdes Regulares ¢ Extraordindrias ) c |0 At ulterior

inspecgfo.

102 | Pedidos de esclarecimentos/ intervengéio 5 E
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Classificagio Prazo de
VST A Destino
180 de Séries / Subséries documentais Conservaglio Observacbes
classificagio Area funcional | Ref. final
(opeional) (em anos)
Planos de Emergéncia de Protecgiio Civil
(elaboragiio, revisio e aprovaciio)
(5) Conservar
apenas a versfo
final de cada
103 | Nacional e) CP(5) | processo de
elaborag8o,
revisdo e
aprovagcfo.
Ncleo de 104 | Regional e) CP (5)
Planeamento
de 105 | Supramunicipais e) CP (5)
Emergéncia
106 | Municipais e) CP (5)
107 | Especiais e CP(5)
Planos de Ordenamento do Territério
108 | PDM's/ Comissées de Acompanhamento e) C
109 | PU's e PP's/ Pareceres e) C
110 Comissdes de Proteccfio Civil (Nacional, a) c
Regional e Municipais)
111 | Servigos Municipais de Protec¢fio Civil a) C
(6) Conservar
apenas -
documentagfio
resumo, no mbito
112 | Processos de exercicios/ simulacros 5 CP(6) | da etapa
“Desenvolvimento
do exercicio” e
respectivos
relatérios finais.
113 | Acsbes de sensibilizagio/ Planeamento de 5 E
emergéncia
Dossiers de normas, legislagfo, instrucdes e (7) Conservar
na | dimentos gislagao, § e CP (7) | apenas instrugdes
p e procedimentos.
GABINETE JURIDICO
Gabinete de ] 1) Apés o termo d
Apoio - A Y ©
Téemico 115 | Contratos-programa 5D C vigéncia.
116 | Protocolos e) C
117 | Pareceres juridicos/ Geral a) E
118 | Correspondéncia recebida e expedida/ Geral 2 E
Aquisi¢io de bens e sérvic;os
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GABINETE DE TELECOMUNICACOES E
SISTEMAS DE INFORMACAO

SIRESP: dossier Centro Operacional de
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Anexo da Portaria n.° 11/2011, de 24 de Fevereiro (cont.)
Classificagio Prazo de
Y N.° Destino
hooe g° . de Séries / Subséries documentals Conservagio Observacdes
CAsSIOAEI0 | £ rea funcional | Ref. final .
(opcional) (em anos)
119 | Dossier de referéncia d) E
120 | Ajuste directo 11 E
121 | Concurso piiblico 11 E
122 | Agéncia Nacional de Compras Piiblicas 11 E
123 | Transporte de doentes/ alvards e vistorias 1 E
124 | SEMER 11 E
Legislagfio
125 | Iniciativas legislativas 2m) C g:ll):licapﬂo (:}igi:l.s
126 | Processos de adaptagfio de legislagfio 8 RAM 2m) C
127 | Dossiers teméticos de legislaglio

128 Gestio 12 C
Concepgiio e Gestilo de Sistemas de
Telecomunicacbes
129 | SICOSEDMA/ SIRESP 12 c
n) 7 Enquanto o
130 | CIC n) C sistema estiver
activo.
o) Apés a
131 | Projectos de telecomunicagSes 2(o0) C implementagio do
projecto.
132 | Manutengfio de sistemas de telecomunicagSes 2(0) E
Sistemas de Informagfio
133 | Projectos de sistemas ¢ redes informéticas 2(0) C
Propostas de aquisi¢des e cadastro: hardware € p) Cadasﬁo, em
134 ﬁfv aquistg -l 2(p) E | actualizagio
Sofiware permanente.
135 | Gestéio da pégina Web 2 E
136 | Assisténcia técnica 2 E
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Anexo da Portaria n.° 11/2011, de 24 de Fevereiro (cont.)

Classificacio P de
C3digo de Ne Destino
Jassi go de Séries / Subséries documentals Conservaglio Observagies
classificagiio Area funcional | Ref. final .
(opclonal) (em anos)

PROJECTOS DE COOPERACAO

(8) Conservar

137 Projectos/ iniciativas comunitérias e 10 CP(8) apenas os
. programas de cooperagfo transnacional relatérios finais de
execugo.
Formag#io externa
138 | Escola Nacional de Bombeiros a) E
Departamen
tode 139 | Unidade de Apoio & Formagéio (SRAS) 3 E
formag#io

140 | Outras entidades 3 E

Cursos/ corporagles de bombeiros

(9) Conservar

141 | Curso Tripulante AMS 3 CP(O) | AP tios  de
formac#o.
142 | Curso Técnicas de Socorrismo 3 CP(9)
143 | Cursos Técnicas de Socorrismo no Mar 3 CP(9)
144 Curso Técnicas de Salvamento ¢ 3 CP (9
Desencarceramento
145 Curso Técnicas de Socorro ¢ Resgate em 3 CP(9
Montanha
146 | Curso Técnicas de Resgate em Canyonning 3 CP®)
147 | Desfibrilhagio Automatica Externa (DAE) 3 CP(9)
148 Curso Combate a Incéndios Urbanos e 3 CP (9)
Industriais
149 | Curso Combate a Incéndios Florestais 3 CP(9)
150 | Curso Avangado de Tripulante de Salva-vidas 3 CP(9)

Recertifica¢des/ corporacdes de bombeiros

151 | Tripulante AMS 3 CP(9
152 | Técnicas de Socorrismo 3 CP(9)
153 | Técnicas de Salvamento e Desencarceramento 3 CP(9)
154 | Técnicas de Socorro e Resgate em Montanha ' 3 CP (9)
155 .Técnicas de Resgate em Canyonning - | 3 cP (§)

156 | Curso Avancado de Tripulante de Salva-vidas 3 CP(9

.Exercicios treino
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Anexo da Portaria n.° 11/2011, de 24 de Fevereiro (cont.)

Classificackio . . Prazo de
Codigo de A Séries / Subséries documentais Conservagiio ° Observagtes
classificagdo Area funcional | Ref. final | .
(opelonal) (em anos)
157 | Exercicios treino/ Sessdes de trabalho 2 E
Formac#o para o exterior
Primeiros Socorros/ Curso Bésico de 3 CP(9)
158 | ¢ .
ocorrismo
159 | Suporte Bésico de Vida (SBV) 3 CP(9)
160 | Suporte Avangado de Vida (SAV) 3 CP(9)
161 | Desfibrilhagfio Autom4tica Externa (DAE) 3 CP(9)
162 | Brigadas de incéndio e equipas de seguranga 3 CP9)
163 | Medidas de Autoprotecgfio 3 CP(9)
164 Utilizagio de instalagies e equipamentos de 11 E
formag#o (taxas)
165 | Emprésti . q) Até devolucglio
mpréstimo de equipamentos de formagio qQ E do equipamento,
166 Formagdes/ Programas comunitérios 11 E

a) Enquanto util.

b) Enquanto a viatura existir ou vigorar o protocolo.
¢) Vidaactivado funcionério + 10 anos.

d) Em actualizag8o permanente.

e) Enguanto em vigor.

f) Apo6sadevolucdo do Tribuna da Contas.

0) Atéabate dasviaturas.

h) Enquanto os equipamentos estiverem operacionais.
i) Até publicacdo/ publicitacdo oficial.

j) Enquanto existir o imével.

k) Até ulterior inspecgao.

I) Ap6s o termo de vigéncia.

m) Apés publicaggo oficial.

n) Enquanto o sistema estiver activo.

0) Apos aimplementacdo do projecto.

p) Cadastro, em actualizagdo permanente.

g) Atédevolugdo do equipamento.

(1) Conservar os despachos, avisos de abertura e actas com lista de classificagéo final.

(2) Desde que recuperavel na série n.° de ref.2 18.

(3) Informagdo recuperavel na série de ref.2n.° 16.

(4) Informagao recuperavel na série n.° de ref.2 112.

(5) Conservar apenas a versdo final de cada processo de elaboracdo, revisio e aprovagao.

(6) Conservar apenas documentacdo resumo, no ambito da etapa “ Desenvolvimento do exercicio” e respectivos relatérios finais.
(7) Conservar apenas instrucdes e procedimentos.

(8) Conservar apenas os relatorios finais de execugao.

(9) Conservar apenas os relatorios de formacao.

Abreviaturas:

C- Conservacdo definitiva
CP- Conservagdo parcial
E- Eliminagdo






Toda a correspondéncia relativa a anlincios e a assinaturas do Jornal Oficial deve ser dirigida a Direcgéo

Regional da Administraggo da Justica.

Os pregos por lauda ou por fraccéo de lauda de andincio s30 os seguintes:

Umalauda............... € 15,91 cada €15,91,;
Duaslaudas.............. £17,34cada € 34,68;
Tréslaudas ..............4 € 28,66 cada € 85,98,
Quatrolaudas............. €30,56 cada € 122,24,
Cincolaudas .............€3174cada € 158,70,
Seisou maislaudas. .. ..... £38,56 cada € 231,36
A estes valores acresce 0 imposto devido.
NUmeros e Suplementos - Preco por pagina€ 0,29

Anual Semestral
UmaSérie................. €2766 €1375;
Duas Séries................ €5238 € 26,28;
TrésSéries ................£€6378 € 31,95;
Completa .................€7498 € 37,19.

Aestes valores acrescem os portes de correio, (Portarian.® 1/2006, de 13 de Janeiro) e o imposto devido.

Divisdo do Jornal Oficial
Divisdo do Jornal Oficia
NUmero 181952/02

Preco deste nimero: € 4,22 (IVA incluido)



